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1. BEVEZETO

A Svijci-Magyar Egyiittmtikodési Program II. id6szak végrehajtasi rendjérél
sz0l16 563/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 11. § 12. pontja alapjan a Széchenyi
Programiroda (SZPI) ,ellenérzi a kozbeszerzési dokumentumokat sziikség
szerint a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt, az eredményhirdetést és a
kozbeszerzési szerz6dés megkotését és modositasait megel6zben a
kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabdlyoknak valé megfelelés és a mtiszaki
mindségbiztositds szempontjabol.”

Jelen Kozbeszerzési ttmutaté (a tovébbiakban: Utmutaté) célja, hogy a
kedvezményezettek szamara részletesen ismertesse a Svajci-Magyar
Egytittm(ikodési Program II. id6szaka (a tovabbiakban: egytittmiikodési
program) 4ltal tamogatott projektek/programkomponensek/komponens
elemek keretében megvalosulé kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn
betartando6 feladatokat.

Jelen Utmutaté tekintetében kedvezményezett a projektgazda, a
programkomponens operdtor, a komponens elem végrehajt6, valamint hazai
partnereik.

Az egylttmtikodési program altal tamogatott
projektek/ programkomponensek/komponens elemek keretében tdmogatasban
részesiilé hazai partnerek kotelesek a jelen Utmutatoban leirtakat alkalmazni a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran.

Az Utmutatéban foglaltak ismerete és alkalmazéasa mellett elengedhetetlentil
fontos a vonatkoz6 hatélyos jogszabalyokban foglaltak, a svdjci hatésag altal
kiadott Szabélyzat (Szabalyzat az Eurépai Unién beliili gazdasagi és tarsadalmi
egyenlGtlenségek csokkentésének érdekében az Eurépai Unié kivalasztott
tagallamainak nyujtott masodik Svajci Hozzajarulds végrehajtasdhoz), a
Kozbeszerzési Hatésag 4ltal kiadott utmutatok! és a végrehajtési
megallapodds/tamogatasi szerz6dés vonatkozé rendelkezéseinek ismerete és
alkalmazasa.

Az egytittmiikodési program keretében, Magyarorszag barmely allami vagy
maganszektorbeli szervezete - amely a Kbt. szerint ajanlatkérének minésiil - altal
lefolytatandd, szolgéltatasokra, arukra és épitési beruhdzdsokra iranyuld
beszerzéseket a kozbeszerzések esetén alkalmazandé hazai jogszabalyoknak és
uniés jogi aktusoknak megfelel6en kell lefolytatni. A beszerzések soran
kiemelten az &atlathatésag, az egyenl6 banasmod, a verseny tisztasdganak és a
hozzajarulds gazdasagos felhasznédldsanak elvét kell alkalmazni.

https://www.kozbeszerzes.hu/kozbeszerzesek-az/magyar-jogi-hatter/a-kozbeszerzesi-hatosag-utmutatoi
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Ezen elvek gyakorlati érvényesiilésének biztositdsa érdekében a

kedvezményezett kiilonosen koteles

a) alegel6nydsebb ajanlatokat kivalasztani annak érdekében, hogy a beszerzett
munkdk, aruk és szolgdltatasok magas szinvonaltak legyenek. Kivéve, ha
mas modszer alkalmazasara alapos indok all fenn, mely esetben a tobb
szempont alapjan torténé kivélasztast kell alkalmazni, figyelembe véve a
mindségi és a koltségviselési szempontok kiegyensulyozott 0sszességét. A
mindségi kritériumoknak, a célok szerint, az Eurépai Bizottsag ajanlasainak
megfelelen integralniuk kell a tdrsadalmilag felel6s és zold kozbeszerzéssel
kapcsolatos bevélt gyakorlatot;

b) tartani magat a legmagasabb etikai normakhoz és elkertilni a kozbeszerzési
eljaras és a szerzédések teljesitése soran felmertiilé osszeférhetetlenséget. A
jogellenes és korrupt gyakorlatok megel6zése érdekében megfelel6 és
hatékony eszkozoket kell alkalmazni, tgymint a négy szem elvét, a
vallalkozok feddhetetlenségét biztosité kivalasztasi kritériumokat, a
kozbeszerzési  eljarasokban részt vev6é  koztisztvisel6k — részérdl
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat aldirdsat, a nem versenyeztetési eljarasok
alkalmazasanak megfelel6 indoklasat, valamint a kozbeszerzési
dokumentumokba és a kozbeszerzési szerzédésekbe feddhetetlenségi
zaradékok belefoglalasat. Nem fogadhaté el olyan felajdnlds, ajandék,
kifizetés vagy barmiféle juttatds, amely a kozbeszerzési szerzédések
odaitéléséért vagy teljesitéséért jaré Osztonzésnek vagy jutalomnak
mindsiilhet.

A kozbeszerzési kotelezettség megallapitidsa soran a kedvezményezettnek
vizsgalnia kell a beszerzés becsiilt értékét, figyelembe véve az egyéb beszerzéseit,
valamint a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) becsiilt értékre, valamint a kozbeszerzési értékhatarokra vonatkozé
rendelkezéseit.

Abban az esetben, ha a kedvezményezett a Kbt. alapjan nem mindsiil
ajanlatkérének, illetve nem kell kdzbeszerzési eljarast lefolytatnia, akkor a
beszerzésre vonatkozéan a Beszerzési ttmutato6 szerint kell eljarnia.

Szintén a Beszerzési ttmutatoé szerint sziikséges eljarni. a Kbt. 9. § (1) bekezdés
h)-i) pontja alapjan torténd in-house beszerzés esetén.

2. AZ ELLENORZES ALTALANOS SZABALYAI

A Szabélyzat és a Svajci-Magyar Egytttmtikodési Program II. id&szak
végrehajtasi rendjérél szolé 563/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan a
végrehajtasban részt vevd szerepl6k az alabbi, kozbeszerzéssel kapcsolatos
feladatokat latjak el:
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- Az egyuttmiikodési program altal finanszirozott
projektek/programkomponensek/komponens elemek kozbeszerzési
eljarasai tekintetében a kedvezményezett jar el ajanlatkéréként.

- A kozremiikod6 szervezet sziikség szerint ellen6rzi a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitdsat a kozbeszerzésre vonatkozé jogszabalyoknak
val6 megfelelés és a miiszaki mindségbiztositas szempontjabol. Annak
érdekében, hogy a kozremiikod6 szervezet e feladatat el tudja latni, a
kedvezményezett egytttmikodik a kozrem(ikodd szervezettel az

aladbbiak szerint:

o Az uniés értékhatart - illetve a 207.100.000, - HUF (500.000 CHF)
Osszeget - eléré vagy meghaladé becsiilt értékii kozbeszerzések
esetében benyujtja a kozremiikodo szervezethez a kozbeszerzési
eljards dokumentumait el6zetes ellenérzésre a kozbeszerzési
eljords meginditasit, majd az eredményhirdetést megel6z6en
(folyamatba épitett ellen6rzés)

o Az uniés értékhatart el nem éré kozbeszerzések tekintetében az
el6z6 pontban meghatarozott kivétel figyelembevételével - a
kozbeszerzés eredményének kihirdetését megel6z6en benyujtja a
kozremtkod6é  szervezethez ~ a  kozbeszerzési  eljaras
dokumentumait.

o Ertékhatértol fiiggetleniil a megkotott szerzédések médositasat
megel6z6en benytjtia a kozremikodd szervezethez a
szerz6désmodositas dokumentumait.

A Svéici Allamszovetség az el6iranyzott kozbeszerzések koziil kivélasztja azokat
a beszerzéseket, amelyek esetében el6zetes ellen6rzést gyakorol a kozbeszerzési
eljaras meginditasa el6tt. A kivalasztds sordan a Svajci Allamszovetség a
207.100.000, - HUF osszeget (500.000 CHF) - eléré vagy meghaladé becsiilt
értéki kozbeszerzéseket helyezi el6térbe, de mas kozbeszerzési eljarasokat is
ellendrizhet. Ezeket a kbzbeszerzési eljarasokat mind a kozremiikodo szervezet,
mind a svajci hatésdgok ellendrzik el6zetesen az eljaras meginditasa el6tt.

Abban az esetben, ha a kedvezményezett egy keretmegallapodds megkotésére
iranyul6 kozbeszerzési eljaras részeként kivanja a svajci hozzdjarulasbol
finanszirozott beszerzését elszamolni, a kozrem(ikods szervezet ellen6rzési
kotelezettsége csak a svajci hozzéjarulas altal érintett részre korlatozodik.

Ha a svdjci hozzéjarulas altal érintett rész meghaladja az uniés kozbeszerzési
értékhatart illetve a 207.100.000, - HUF (500.000 CHF) 6sszeget, akkor folyamatba
épitett ellen6rzésre kertil sor, minden mas esetben a kozbeszerzés ellen6rzésére
az eredményhirdetést megel6z&en keriil sor.
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Az egyuttmiikodési program keretében lefolytatott kozbeszerzések targyat,
mennyiségét, tartalmat a  végrehajtasi megallapoddsban/tamogatasi
szerz6désben és mellékleteiben rogzitettekkel 6sszhangban kell meghatarozni
mind a kozbeszerzési ajanlati dokumentacidban és az ajanlatban, mind a nyertes
ajanlattevével kotott szerzédésben.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaért a kedvezményezett, mint ajanlatkérd
szervezet teljeskortien felel. A kozremiikodé szervezet ellenérzési jogkore arra
terjed ki, hogy a kozbeszerzési eljarasa végrehajtasi
megallapodédsban/tamogatasi szerzédésben, valamint a Kbt.-ben foglaltaknak
megfelel-e.

Amennyiben a kozremtikodd szervezet, illetve a svdjci hatésdgok el6zetes
ellenérzési jogat a kedvezményezett nem biztositja, gy a végrehajtasi
megéllapodéds/tdmogatasi szerz6dés ,Mulasztdsok kezelése” fejezetében
foglaltak szerint kell eljarni.

A kedvezményezett részére a Kbt. szerinti kotelez6 alkalmazasi koron tdlmenden
is javasolt a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdba 4llami kozbeszerzési
szaktanacsadot vagy felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6t bevonni.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a kozremiikodé szervezet a Kbt. 152. §
(1) bekezdés g) pontja értelmében hivatalb6l jogorvoslati eljarast
kezdeményezhet a Kozbeszerzési DontSbizottsagnal, amennyiben az eljaras
sordn a kozbeszerzési torvénybe {itkoz6 magatartds vagy mulasztas jut
tudomasara.

3. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

Az ajanlatkérd koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a kozpontositott (koz)beszerzési
eljards személyi hatdlya ala tartozik-e (azaz az egyes kozpontositott
kozbeszerzési eljarasokban érintett szervezetnek mindstil-e) és a beszerzési
igénye a kozpontositott kozbeszerzés targyi hatdlya ala tartozik-e, amely esetben
elengedhetetlen a kozpontositott (koz)beszerzési eljaras lefolytatasa.

Egy adott targyi eszkoz vagy szolgéltatds beszerzése akér tobb, egyarant
kozpontositott kozbeszerzést szabdlyozé jogszabaly targyi hatalya ald is
tartozhat. Ilyen jogszabalyok kiilonosen:

- a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti
beszerz§ szervezet feladat-, és hataskorérol sz616 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet;
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- a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasaroél és a kormanyzati
kommunikaciés beszerzésekrél szo6lo 162/2020. (IV. 30.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet);

- a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgaltatasokrol sz616 309/2011. (XIL. 23.) Korm. rendelet;

- a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a
Digitalis Korméanyzati Ugynokség  Zartkortien Miikods
Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolé 301/2018. (XIL.
27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet);

- a Dbuntetés-végrehajtasi  szervezet részér6l a  kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban
fenndll6 egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérdl szol6 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
44/2011. (IIL. 23.) Korm. rendelet);

- a kormanyzati képzési és oktatdsi beszerzésekrdl sz6l6 396/2023.
(VIIL.24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 369/2023. (VIIL.24.)
Korm. rendelet).

Amennyiben a jovahagyott beszerzési igény meglév6 keretmegéllapodasbol
elégithet6 ki és a kozpontositott kozbeszerzési eljaras els6 részének ajanlatkérdsje
a Kbt. szerinti kozponti beszerz6 szerv —ajanlatkéré koteles dokumentalt
formaban (pl.: képerny6kép mentése, mely igazolja a tanasitvany meglétét, vagy
a kozponti beszerz6 szerv erre vonatkozo nyilatkozata alapjan) meggy6z6dni
arrél, hogy a kozponti beszerzé szerv altal lefolytatott eljaras rendelkezik-e a
Miniszterelnokség  (2024.01.01. napjat  kovetéen  Kozigazgatasi  és
Tertiletfejlesztési Minisztérium) Kozbeszerzési Feltigyeleti Féosztalya altal
kiallitott zarotantsitvannyal.

Ezen kozpontositott kdzbeszerzési eljards masodik része alapjan megkotott
szerz6dés/megrendeld ellenértéke tehat kizarélag abban az esetben nytjthato be
elszdmoldsra, amennyiben a kozpontositott kozbeszerzési eljards els6é része
igazoltan rendelkezik a Kozbeszerzési Feltigyeleti Féosztaly &ltal kidllitott
tantsitvannyal. Ennek megfelelen felhivjuk szives figyelmiiket arra, hogy a
kozpontositott kozbeszerzési eljaras feltételeinek fennallasa esetén a beszerzési
igény kozponti beszerzd szervhez torténd bejelentésekor jelezni sziikséges a
zarétanusitvany rendelkezésre dlldsanak sziikségességét.

A kozpontositott kozbeszerzés dokumentumait elektronikusan az elérehaladasi
jelentés és kifizetési kérelem benyujtasaval egyidejlileg sziikséges benytjtani
utdlagos ellendrzésre a kozremiikodod szervezet részére, kivéve a kovetkezd
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bekezdés b.) pontjaban megfogalmazott esetkort. A dokumentumok teljes kori
listjat 1d. a 6. pontban.

T4jékoztatjuk, hogy a kozponti beszerzd szerv a benyujtott beszerzési igény

biralata soran donthet agy,

a.) hogy a beszerzés lebonyolitdsat maga végzi el. Ebben az esetben -
tigyelemmel arra, hogy ajanlatkéréként a kozponti beszerzé szerv jar el - a
kedvezményezett koteles jelezni a kozponti beszerz6 szerv felé a tantsitvany
beszerzésének sziikségességét, mivel annak megléte a projektben felmertil
koltség elszdmolasanak feltétele.

b.) hogy - amennyiben a kézponti beszerz6 szerv a beszerzés targyat érintéen nem
rendelkezik hatalyos keretmegallapodassal és/vagy hozzdjarul a beszerzési
igény kedvezményezett dltali sajat hataskorben valo lebonyolitasahoz. Ebben
az esetben a lefolytatott kozbeszerzési eljaras ellen6rzése a 2. pontban
meghatérozott altaldnos szabalyok az irdnyadok.

4. AZ ELLENORZES FOLYAMATA

4.1. ELLENORZES A KOZBESZERESI ELJARAS MEGINDITASAT
MEGELOZOEN

A kozbeszerzési eljards dokumentumait a kedvezményezett elektronikus
formaban, az eljaras Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) val6 meginditdsat, vagy a felhivas ajanlattev6knek torténé megkiildésének
tervezett id6pontjat megel6zden legalabb 25 munkanappal megel6z6en koteles a
kozremiikodo szervezethez el6zetes ellenérzésre benytjtani.

A kozremikodo szervezet altali ellenérzéshez a benytjtandé dokumentumok
teljes kord listdjat 1d. a 6. pontban.

A kozremiikods szervezetnek 10 munkanap 4&ll rendelkezésére, hogy a
dokumentumokat a kézbeszerzésre vonatkozo jogszabalyoknak valo megfelelés
és a miszaki min&ségbiztositds szempontjabol ellendrizze az ellendrzési lista
szerint. A kozremikodo szervezet sziikség esetén kiils6 szakértSket is bevonhat
az ellendrzési eljarasba.

A kozrem(ikodd szervezet a részére megkiildott kozbeszerzési dokumentumokat
egy alkalommal véleményezi, a felhivas és dokumentaci6 ismételt
véleményezésére nincs lehet6ség. A kozremiikods szervezet a véleményét
tartalmaz6 észrevételeket megkiildi a kedvezményezett részére. Az észrevételek
hianytalan atvezetésével az eljards megindithat6. Az észrevételek atvezetésének
ellenérzésére az eredményhirdetés el6tt, a birdlati dokumentacié ellenérzéskor
kertil sor.
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Ha a megktildott dokumentumokkal kapcsolatban 10 munkanapon belil - akar
elfogadas, akar észrevételek formdjaban - a kozremiikodo szervezett6l nem
érkezik irdsos visszajelzés, akkor a dokumentdci6 a kozremiikodo szervezet
részérdl jovahagyottnak tekinthetd.

Amennyiben a mar kordbban jévahagyott felhivas és dokumentacié moédositasa
valik sziikségessé, a modositdsokat a fenti eljarasrenddel megegyez6 médon
sziikséges megkiildeni a kozremitikod6 szervezetnek el6zetes jovahagydsra,
azzal a kulonbséggel, hogy modositds esetében a megkiildési hatarid6 a
modositas feladdsat megel6z6 5. munkanap.

4.2. A SVAJCI FEL ELLENORZESI JOGKORE

A Svéici Allamszovetség az elSiranyzott kozbeszerzések koziil kivélasztja azokat
a beszerzéseket, amelyek esetében el6zetes ellenérzést gyakorol a kozbeszerzési
eljaras meginditasa el6tt. A kivalasztds sordn a Svajci Allamszovetség a
207.100.000, - HUF osszeget (500.000 CHF) meghaladé becsiilt osszegt
kozbeszerzéseket helyezi el6térbe, de mas kozbeszerzési eljarasokat is
ellendrizhet.

Ebben az esetben a folyamatba épitett ellenérzés kiegésziil a svajci fél
ellenérzésével. Jelen alfejezet tehat a

e A 207.100.000, - HUF 6sszeget (500.000 CHF) meghaladé becstilt értéka
kozbeszerzésekre, illetve

o értékhatartol fiiggetleniil a Svajci Allamszovetség altal ellendrzésre
kivalasztott kozbeszerzésekre

vonatkozik.

Tekintettel a svajci hatésag ellenérzési jogkorére a dokumentumoknak az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) val6 feladés,
illetve az ajanlattevéknek torténé megkiildés tervezett id6pontja el6tt legalabb 25
munkanappal meg kell érkeznitik a kozremiikodé szervezethez elGzetes
ellenérzésre.

A svajci hatdésag ellendrzéséhez az alabbi dokumentumok benyujtasa sziikséges:
- a kozbeszerzési dokumenticié vonatkozé részeinek madsolata angol
nyelven:
o miszaki leiras
o jogosultsagi és kivalasztasi kritériumok
o szerzddéstervezet
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- a kozbeszerzési eljards alapveté informadcioit tartalmazé hirdetmény
(svajci minta szerint), a kozbeszerzési eljards Svajci Allamszovetségben
valé meghirdetésére. (csak kivélasztas esetén)

- sziikség esetén az ajanlattevék rendelkezésére bocsatandé ajanlattételi
dokumentécié6 egyéb részeinek angol nyelvli forditdsa (egyeztetés
alapjan)

A svajci hatésag a benyujtott dokumentumokat értékeli. Az értékelés
eredményeképpen a Svajci Allamszovetség a kozbeszerzési dokumentacio
modositasat javasolhatja.

Fentieken talmenSen a svdajci hatésdg a kozbeszerzési eljaras alapvetd
informacidit tartalmazé hirdetményt kér az altala rendelkezésre bocsatott minta
szerint, hogy meghirdethesse a kozbeszerzési eljarast a  Svéjci
Allamszovetségben. A hirdetményt legkésébb 6t munkanappal a kozbeszerzési
eljaras kozzététele el6tt kell benyujtani elektronikusan a kozremiikodod
szervezethez, annak érdekében, hogy a kozbeszerzési eljarast a Svajci
Allamszovetségben roviddel a Magyarorszagon torténé meghirdetést kovetden
meg lehessen hirdetni.

A kozremikodo szervezet altali ellenérzéshez a benytjtandé dokumentumok
teljes kord listajat 1d. a 6. pontban.

4.3. ELLENORZES A KOZBESZERZESI ELJARAS ALATT

A Kkozbeszerzés eredményeként létrejové szerzddés megkotéséig vezetd
folyamatba a kedvezményezett bevonja a kozremiikodd szervezetet. A
kedvezményezett, kotelez6en, meghivé levélben kéri fel a kozremtikodd
szervezet képvisel6jét, hogy megfigyel6ként a birdlé bizottsag tilésén jelen
legyen. A meghivét a birdlé bizottsagi iilés idépontjardl és pontos helyérdl e-
mailben kell megkiildeni a kézremtikodé szervezetnek a birdlé bizottsagi tilés
tervezett id6pontjat megel6z6en minimum 5 munkanappal.

Amennyiben targyalasos eljaras soran targyaldsra kertil sor, annak idépontjarél
a kozremiikod6 szervezet munkatarsait szintén értesiteni kell. A targyalast
megel6z6en minimum 5 munkanappal a kozremi@kodd szervezetnek a
targyaldsra meghivot kell kiildeni.

A kedvezményezett a kozbeszerzési eljards irdsbeli Osszegzését még az
eredményhirdetés el6tt megkiildi elektronikusan a kozremtikods szervezet
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részére. Az irasbeli 6sszegzéshez csatolandé dokumentumok teljes kort listajat
1d. a 6. pontban.

A kozremtikodd szervezetnek 10 munkanap 4all rendelkezésére, hogy a
dokumentumokat a kozbeszerzésre vonatkozo6 jogszabédlyoknak valé megfelelés
és a miszaki mindségbiztositds szempontjabol ellendrizze az ellendrzési lista
szerint. A kozremikodo szervezet sziikség esetén kiils6 szakértSket is bevonhat
az ellen6rzési eljarasba.

Amennyiben a kozremtikod6 szervezet a jovdhagyasra megkiildott
dokumentéciékban hibat taldl, vagy annak tartalma tekintetében vitds kérdés
mertl fel, a kedvezményezettet hianypoétlasra szoélitja fel. Ebben az esetben a
hidnypo6tlas beérkezésétél a 10 munkanapos joévadhagydsi idészak tjra
szamitodik.

A két szakaszbol all6 eljardsok esetén a kozremitikods szervezet kétszer - a
részvételi szakasz és az ajanlattételi szakasz eredményhirdetését megel6z6en -
végez el6zetes ellenérzést. A dokumentumokat mindkét szakaszt érint6en az
eredményhirdetés el6tt 10 munkanappal meg kell kiildeni a kozremtikodo
szervezet részére elektronikus formaban. Az eljards ajanlattételi szakasza a
dokumentumok kozremitikod6é szervezet altali véleményezését kovetSen
indithaté meg.

A kozremiikodo szervezet a szakvéleményeket 6sszegzi és irdsban adja meg a
jovadhagyasat a kozbeszerzés eredményeként létrejové szerz6dés megkotésére.

A szerz6dés alairdsa a nyertes ajanlattevével csak a kozremiikodé szervezet
biralati dokumentaciéra vonatkozé frasos jovahagyasat kovetSen torténhet meg.

A Svéjci Hozzajarulas Programiroda vagy az éltala kijelolt harmadik fél jogosult
megfigyel6ként részt venni barmelyik biralé bizottsagi tilésen. A kozremtikodo
szervezet legkés6bb 5 munkanappal az iilés el6tt bejelenti a Svéajci Hozzajarulas
Programirodédnak a birdl6 bizottsagi tilés id6pontjat.

Amennyiben a kozremiikod6 szervezet projektmenedzsere a kozbeszerzési
eljaras ellenérzése soran az eljarasban a Kbt. megalapozott megsértését észleli,
ezt jelzi a Svéjci-Magyar Egytittmtikodési Program Végrehajtasi F6osztaly
vezet6jének, a Nemzeti Iranyité Hatésagnak és a kozbeszerzési biral6 bizottsag
elnokének. A Kbt. megalapozott megsértésének esetében a tovabbi eljardsra a
Vhr. szabélytalansagok kezelése fejezetében leirtak az irdnyadok.
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5. A SZERZODESKOTEST KOVETOEN ELVEGZENDO FELADATOK

A kozremiikod6 szervezet jovdhagyasat kovetSen a szerz6dés megkothets a
nyertes ajanlattevével.

A Svajci Hozzajarulds Programiroda jogosult bekérni az Osszegzést és a
megkotott szerzédések teljes vagy részleges masolatat angol nyelven. A kért
dokumentumokat legkésébb a kérést6l szamitott 15 munkanapon belil kell
benytjtani a kozremikodo szervezet részére elektronikus formaban.

Az eljaras eredményérdl kozzétett tajékoztatét és a megkotott szerzédést
sziikséges elektronikusan benyutjtani a kozremikodo szervezet részére, az eljaras
eredményérdl szolo tajékoztatét annak kozzétételét, illetve a szerz6dést annak
megkotését kovets 5 munkanapon beliil.

A szerz6dés nyilvéanos, tartalma kozérdeki adatnak mindsiil.

* 202

Amennyiben a Kbt. 141.§-d4ban meghatdrozottak esetén a kedvezményezett
moédositani kivdnja a szerzédést, ugy a szerz6désmodositas tervezetét a
modositdssal kapcsolatos dokumentumokkal egyiitt a szerzédésmodositas
tervezett alairasat megel6z6en minimum 10 munkanappal jovahagyasra meg
kell kiildeni elektronikusan a kozremikodé szervezet részére.

6. BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK

6.1. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ELOTT
BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK LISTAJA

A  kozbeszerzési eljaras meginditasit megeléz6en a kedvezményezett
elektronikus formaban benyujtia a kozrem@kods szervezethez el6zetes
ellen6rzésre a kozbeszerzési eljaras alabbi dokumentumait:

611. A kozremikodé szervezet részére benyijtandé
dokumentumok:

- kozbeszerzési szabalyzat;
- kozbeszerzési terv, amennyiben ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése
alapjan rendelkezik ilyennel;

11
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- kozbeszerzési eljaras lebonyolitési titemterv;

- birdlé bizottsag felallitdsdra vonatkozé dokumentumok (titoktartdsi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok; nyilatkozat, hogy az eljarasban melyik
biral6 bizottsagi tag milyen szakértelmet 14t el, felel6sségi rend stb.)

- adott esetben a meghivand¢ ajanlattevék listaja / kérelem az ajanlattételi
felhivés feladasahoz a Kozbeszerzési Ertesitében/Eurépai Unié hivatalos
lapjaban;

- Dbecsiilt érték meghatdrozasa céljabol elvégzett vizsgalat dokumentéldsa a
Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan;

- ajanlat(tétel)i felhivas;

- ajanlat(tétel)i dokumentacio:

-

Utmutat6 az ajanlattevéknek,

Miiszaki leiras,

Arazatlan koltségvetés (amennyiben relevans),

Az ajanlatkérd altal ajanlott igazolas-, és nyilatkozatmintdk (EKR
tirlapok rendelkezésre allasa esetén azok jegyzéke; amennyiben az
EKR-ben kitoltott elektronikus Grlap nem &ll rendelkezésre, az
ajanlatkéré altal rendelkezdésre bocsatott nyilatkozatmintak)

o Igazolasok jegyzéke (amennyiben relevéns),

o Szerz6déstervezet;

o O O O

6.1.2. A svijci hatésiagok részére benyijtandé dokumentumok:

- a kozbeszerzési dokumentum vonatkozd részeinek madsolata angol
nyelven:
o miszaki leiras
o jogosultsagi és kivalasztasi kritériumok
o szerzddéstervezet
- a kozbeszerzési eljards alapvetd informaciéit tartalmazé hirdetmény
(svdjci minta szerint), a kozbeszerzési eljaras Svajci Allamszovetségben
valé meghirdetésére. (csak kivalasztas esetén)
- sziikség esetén az ajanlattevék rendelkezésére bocsatandé ajanlattételi
dokumentécio6 egyéb részeinek angol nyelvi forditdsa (egyeztetés alapjan)

6.2. EREDMENYHIRDETES ELOTT BENYUJTANDO

12
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DOKUMENTUMOK

A kedvezményezettnek az eredményhirdetés el6tt meg kell kiildenie
elektronikus formaban a kozremitikod6 szervezet részére az alabbiakban felsorolt
dokumentumokat.

A kedvezményezettnek egyben nyilatkoznia kell arrél, hogy a megkiildott
dokumentumok megegyeznek az EKR-rendszerben levékkel. Ez a rendelkezés
azonban nem zarja ki annak lehet6ségét, hogy a kozremiikodé szervezet az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szol6 424,/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan a kedvezményezett &ltal lefolytatott
kozbeszerzési eljarashoz az EKR-hez - adott esetben - hozzaférést kérjen,
amelyet a kedvezményezett koteles biztositani.

621. A kozremikddé szervezet részére megkiildendd
dokumentumok az alibbiak:

- megjelent/ megkiild6tt hirdetmény maésolata;

- rendelkezésre bocsatott ajanlat(tétel)i dokumentéci6. Két szakaszbdl all6
eljardsok esetén az ajanlattételi felhivashoz és dokumentaciohoz
kapcsolodé kisérélevél, valamint a megkiildést igazol6 dokumentumok;

- azeljaras irant érdekl6déstiket jelzok listdja;

- ajanlatkéré nevében eljar6 személyek/szervezet (ideértve a birald
bizottsag tagjait, az eljarasba bevont egyéb személyeket/szervezeteket is)
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatai;

- amennyiben hirdetményben/dokumentdcioban moddositds volt, a
megjelent/ megkiildott médositott hirdetmény /dokumentacié masolata;

- kiegészit¢ tajékoztatdsra vonatkozé dokumentumok (amennyiben
felmertiltek az eljaras soran ajanlattevéi kérdések, a kiegészit6 tajékoztatas
irdanti kérdések beérkezésének igazoldsa, a kikiildott kiegészit6
tajékoztatds, a kikuldést igazolé dokumentumokkal, vagy nyilatkozat,
hogy nem érkezett be kérdés);

- amennyiben sor kertilt konzultaciéra, helyszini bejarasra, jegyz6konyv
jelenléti ivvel + kikiildést igazolé dokumentumok;

- ajanlat bontasi / részvételi jelentkezések bontédsi jegyzSkonyve, +
megkiildést igazolé dokumentumok;

- beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések;

- hidnypétlasi / felvildgositast kéré levelezés + Kkikiildést igazold
dokumentumok;

- kizart ajanlattevlket/részvételi jelentkezSket értesit6 levelezés +
kikiildést és a tobbi ajanlattevé/részvételi jelentkezé értesitését igazolod
dokumentumok;

- targyaldsos eljaras esetén meghivast / kikitildést igazol6 dokumentumok,
minden jelenlevé altal alairt targyalasi jegyzékonyvek, jelenléti ivek, a
targyalasi jegyz6konyv atadasanak/megkiildésének igazolasa;

13
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- a birdl6 bizottsag tilésén/ tilésein készitett jegyz6konyvek (az értékelésrol
és biralatrol felvett jegyzékonyvek, jelenléti ivek, biralati lapok
(amennyiben késziilt), indokolasok hianytalanul csatolva;

- Osszegezés;

- kitoltott szerzédéstervezet;

- az eljaras eredményérol kozzéteendd tdjékoztato tervezete;

- eredménytelenség esetén az eredménytelenség oka, ajanlatkéré
szandékolt 1épése.

Amennyiben a fenti eljarasi cselekmények EKR cselekménylistaval

igazolhatok, gy ezek becsatolasa sziikséges.

6.3. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES ESETEN BENYUJTANDO
DOKUMENTUMOK LISTAJA

6.3.1. Valamennyi beszerzés esetén:

A kozpontositott kozbeszerzési eljards lebonyolitdsat aldtdmaszté aldbbi - a
teljesség igénye nélkiili - dokumentumok benyujtésa sziikséges:

- keretmegéllapodés vagy keretszerz6dés (vagy annak elérési titvonala);

- a beszerzési igény a kozponti beszerz6 szerv részére torténd el6zetes
bejelentését, illetve annak jovahagyasat igazolé dokumentum;

- annak igazoldsa, hogy a kedvezményezett a teljesitésr6l adatot
szolgaltatott a megfelel6 portalon (kozpontositott kozbeszerzési
portél) a beszerz6knek;

- abecstilt érték meghatarozasat dokumental6 iratok;

- zar6 tanusitvany megléte.

6.3.2. Egy ajanlattevdvel megkotott keretmegallapodas esetén:

- kozvetlen megrendel6 és annak igazoldsa, hogy a megrendelés a
portalon (KEF/DKU/ Utaztatasi Portal stb.) keresztiil tortént vagy

- az firasbeli konzultaci6 dokumentumai (pl. felhivés, értesitések
elfogadésrol/ elutasitasrol, szerz6dés);

- Az irasbeli konzultaciéra vonatkozo felhivas tartalmazta-e a
kozbeszerzés targyéra és a szerz6déses feltételekre vonatkozé
adatokat;

- Az iréasbeli konzultaci6 eredményeképpen lényegesen nem
modosultak-e a keretmegallapodasban meghatéarozott feltételek

- A keretmegallapodasban foglalt feltételekhez képest az irasbeli
konzultéaci6é eredményeképpen megkotott szerzédés azonos vagy
kedvez6bb-e az ajanlatkér6 szaméra
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- Az irasbeli konzultaci6 sordn betartasra kertiltek-e a Kbt. ajanlati
kotottségre vonatkozo6 rendelkezései

- Az ajanlatkér6 értesitette-e az ajanlattevét az frasbeli konzultaciot
kovetSen az ajanlat elfogadaséardl vagy annak elutasitasarol

6.3.3. Tobb ajanlattevével kotott keretmegdllapodas esetén:

- kozvetlen megrendel6 és annak igazolasa, hogy a megrendelés a portalon
(KEF/DKU/Utaztatasi ~ Portdl  stb.)  keresztil  tortént és a
keretmegallapodédsban/keretszerz6désben foglalt objektiv szempontok
szerint kivalasztott ajanlattev6tSl kertilt-e megrendelésre vagy

- versenyujranyitas esetén olyan dokumentumok becsatoldsa, amelyek
igazoljak, hogy:

- a verseny Ujranyitidsa eredményeképpen nem moédosultak a
keretmegéllapoddsban meghatarozott feltételek (Kbt. 104. § (9) bek.);

- a keretmegallapodast kotott Osszes ajanlattevd részére egyidejiileg
és frasban kertilt az ajanlattételi felhivas megkiildésre (Kbt. 105. § (3)
bek.);

- azeljarasba a keretmegallapodast kotott ajanlattevokon kiviili mas
ajanlattevé nem kertilt bevonasra;

- a keretmegéllapodast kotott Osszes ajanlattevd részére, az
egyidejlileg megkiildott ajanlattételi felhivas tartalmazza a Kbt. 105. §
(3) bekezdése szerinti valamennyi kritériumot;

- az ajanlattevék nem tettek a keretmegallapodasban foglaltaknél
kedvez6tlenebb ajanlatot az ajanlatkér6 szamadara (Kbt. 105. § (4) bek.);
- az ajanlatok bontdsdra vonatkozé rendelkezések betartasra
kertiltek az ajanlatkéré altal (Kbt. 105. § (5) bek.; 68. § (4) bek.);

- ahidnypétlasra, felvildgositas kérésre és a szamitasi hiba javitasara
vonatkozo rendelkezések betartasra kertiltek az ajanlatkéré altal (Kbt.
105. § (5) bek.; 69. § (1) bek.; 71. §);

- az aranytalanul alacsony &r és egyéb aranytalan vallalasok
vizsgélatara vonatkozé rendelkezések betartdsra kertiltek-e az
ajanlatkéro altal (Kbt. 105. § (5) bek.; 69. § (1) bek.; 72. §)

- az ajanlatok elbirdlasdra vonatkozé rendelkezések betartasra
kertiltek az ajanlatkérd altal (Kbt. 105. § (5) bek.; 69. § (1) bek.; 73-76. §);
- a szerz6dés megkotésére vonatkozé rendelkezések betartdsra
kertiltek az ajanlatkéré altal (Kbt. 105. § (5) bek.; 131. §).

6.34. Informatikai beszerzés esetén:

A fentieken tal az informatikai beszerzés esetében sziikséges benyujtani a
beszerzési igény tekintetében a DKU részérél elvégzett megfelel6ségi vizsgalat
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eredményeképpen kiadott ,megfelel6” mindsitést, illetve amennyiben a
beszerzés - nem egybeszdmitott — becstilt értéke a 15 milli6 forintot eléri vagy
meghaladja, a miniszter 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet 12. § (4) bekezdése
szerinti jovahagyasat vagy a miniszter feltételes jovdhagyasa esetén annak
igazolasat, hogy a feltételek teljesitette.

6.3.5. A 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet hatilya ald tartozé
beszerzés lebonyolitasit alatimaszté dokumentacidhoz sziikséges
benytjtani:

- igénybejelentést (mely az igényelt termék pontos leirdsat
tartalmazza);

- a Biintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksdga altal kijelolt
gazdasagi tarsasag ajanlatat (mely tartalmazza a termék pontos leirasat);
- az ajanlat elfogadasanak dokumentéciéjat vagy annak hitelt érdeml6
bizonyitasat, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél kedvez&bb
ellenértéken tudja a terméket vagy szolgaltatist beszerezni az ellatasi
szerzGdést;

- a kedvezményezett, valamint a Biintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksdga 4ltal kijelolt gazdasagi tarsasdg kozott megkotott

szerz6dés
6.3.6. Kommunikaciés beszerzések esetében sziikséges
benyjtani:

- az érintett szervezet beszerzési igényének Hivatal dltali min6sitését;

- amennyiben az igényt a Hivatal megfelelének mindsitette, a beszerzési
vagy rendkiviili beszerzési igény sajat hataskorben val6é megvalésitasanak
dokumentumait.

6.3.7. Kormanyzati képzési és oktatisi beszerzések esetében
sziikséges benyijtani:

- az érintett szervezet beszerzési igényének NKE altali mindsitését;

- amennyiben az igényt a Hivatal megfelelének mindsitette, a beszerzési
vagy rendkiviili beszerzési igény sajat hatdskorben valé megvalositasanak
dokumentumait.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot arra, hogy a fent
telsorolt dokumentumokon tal tovébbiakat is bekérjen, tovédbba sajat
hataskorben megvalositott beszerzés esetén EKR-hozzaférést is kérjen.
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6.3.8. Kedvezményezettnek nyilatkozni sziikséges a benytjtott
dokumentumokkal egyidejiileg az alabbiakrél:

® a beszerzés targya szerinti relevans korméanyrendelet mely pontja szerint
mindsiil érintett szervezetnek;

e beszerzési eljaras soran sor kertilt-e jogorvoslatra;

e beszerzés eredményeképpen megkotott szerzédés modositdsara sor
kertilt-e;

e a Kbt. szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a targyév majus 15.
napjdig a kozponti beszerz6 szervezet kozpontositott kozbeszerzési
portéljan elektronikusan rogzitette.
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