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1. A DOKUMENTUM CELJA ES HATTERE
1.1. AZ UTMUTATO HATALYA

Jelen dokumentum (a tovabbiakban: Utmutaté) a Svéjci-Magyar
Egytittm(ikodési Program II. idészakaban (a tovabbiakban: egytittmiikodési
program) megval6sul6 programokon beliil timogatott programkomponensek és
komponens elemek végrehajtasat segitd eljarasrend.

Az Utmutaté az egytittm{ikodési programra vonatkozo, a svajci hatésagok és a
Nemzeti Iranyité Hatosag (NIH) altal létrehozott Gtmutaték, valamint a hazai
el6irdsok alapjan késziilt.

Az Utmutaté tartalmazza a végrehajtds soran érvényesitends horizontalis
szempontokat, a szerz&déskotésre és a szerz6dés modositasara vonatkozo
szabélyokat, a végrehajtasra vonatkoz6 egyéb tudnivaldkat, a monitoring, az
ellenérzés és a jelentéstétel rendszerét. A végrehajtas soran felmeriilt koltségek
elszamolasanak feltételeir6l és a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft., mint
Kozremtikod6 Szervezet (KSZ) altal végzett hitelesitési tevékenységrél az
Utmutatohoz mellékelt Elszamolasi segédlet nyijt tovabbi tajékoztatast.

A tdmogatasi szerz6désekben nem szabalyozott, de a programra vonatkozé
eljarasi, beszdmolasi- és elszamoladsi rendhez tartozé kérdések kapcsan az
idékozben bekovetkez6 valtozasok miatt ha sziikséges, az Utmutatéban leirtakat
a KSZ a végrehajtas soran kiegészitheti, vagy modosithatja.

Az egyiittmiikodési programra vonatkozo6 részletes leirdst az altalanos elvekrdl,
a Svéajci Hozzéjarulas célrendszerérdl, a magyarorszagi timogatand6 tematikus
tertiletekrdl, valamint a végrehajtas kereteir6l és hatterérél a Nemzeti Irdnyito
Hatésdg 4ltal kiadott, ,Altalanos palydzati Gtmutaté a Svajci-Magyar
Egytittmtkodési Program II. id6szakdban a programkomponensek és a
komponens elemek kivalasztdsahoz” cim@i dokumentum tartalmazza.

Az Utmutaté tekintetében kedvezményezett a programkomponens operator, a
komponens elem végrehajt6, valamint az adott programkomponensben, vagy
komponens elemben feladatot ellaté hazai és svajci partner(ek).

Az egytittm(ikodési program végrehajtasi folyamatai soran a kapcsolattartas és a
dokumentumok benyujtasa elsédlegesen a hazai informatikai rendszeren (a
tovabbiakban CHRIS rendszer) keresztiil torténik. Amennyiben a CHRIS
rendszer nem teszi ezt lehet6vé, e-mailen, vagy elektronikus adathordozoén
keresztil torténik a kapcsolattartas és a dokumentumok benyujtésa.

1.2. SZERVEZETI HATTER

Az egytittm(ikodési program lebonyolitdsat biztosité intézményrendszer
szerepl6i a jelen Utmutato tekintetében a kovetkez6 szervek:



Nemzeti Iranyité6 Hatosag

Igazol6 hatdosag

Audit hatosag

Kozremiikodd szervezet

A Nemzeti Irdnyité6 Hatosdg (NIH) szerepét a
Kozigazgatasi és Tertiletfejlesztési
Minisztérium tolti be. A feladatot az Eurdpai
Uniés  Fejlesztésekért  Felelés  Helyettes
Allamtitkarsagon beliil az FEurépai Uniés
Fejlesztések Koordinécidjaért Felel6s Helyettes
Allamtitkarsdg Nemzetkozi Egytittmtikodési
Programok Végrehajtasi Fosztalya latja el. A
Nemzeti Iranyité Hatésag felelés az
egytttmiikodési  program  célkittizéseinek
eléréséért, magyarorszagi végrehajtasanak
szabalyszertiségéért, a Keretmegallapodasban
foglaltak teljestilésének  biztositasaért. A
Nemzeti  Irdnyit6  Hatosag  felel az
egyuttmtikodési program hazai tervezéséért,
végrehajtasdért és fenntartdsaért (nemzeti
szint( szerv).

Az igazolé hatésdg feladatait a Magyar
Allamkincstar latjia el. Fébb feladatai kozé
tartozik a pénztigyi adatok hitelességének
igazolasa, illetve mintavételes ellenérzés utan
Magyarorszag szamara a Svajci
Hozzéjarulasbol jaré tamogatds igényléséhez
el6allitott visszatéritési kérelmek benytijtdsa a
Svéjci Allamszovetség részére (nemzeti szint(
szerv).

Az audit hat6sag - melynek szerepét az Eurépai
Tamogatasokat Auditalo Féigazgatosag tolti be
- a program masodik szint( ellen6rzését végzi.
Ennek keretében tobbek kozott ellenérzési
stratégiat és éves ellen6rzési tervet készit,
elvégzi a rendszerellen6rzéseket és a
programok auditjat, tovabba véleményt készit
az iranyitdsi és ellenérzési rendszerek
megfelel6ségérdl (nemzeti szint( szerv).

A Széchenyi Programiroda Tanacsadé és
Szolgaltatdé Nonprofit Korlatolt Felel6sségti
Téarsasag, mint a kozremikodo szervezet (KSZ)
a Nemzeti Iranyit6é Hatosag felel6ssége alatt, az
egyes programokat végrehajto
kedvezményezettekkel kapcsolatban eljaro
szerv. Munkajaval timogatja a Nemzeti Irdnyit6
Hat6sag és a program operator feladatellatasat,



Svajci Hozzajarulas Programiroda

Svajci Fejlesztési és
Egyiittmiikodési Ugynokség,
svajci Gazdasagi Allamtitkarsag

Kedvezményezett

Program operator

Programkomponens operator,
vagy komponens operator

Komponens elem végrehajto

valamint a programkomponensek és a
komponens elemek felmeriilt koltségei
tekintetében hitelesitést végez az
egyuttmiikodési program teljes id6szaka alatt.

A Svéjci Hozzédjarulds Programiroda (Swiss
Contribution Office, SCO) a budapesti Svajci
Nagykovetség keretén beltil miikodd iroda,
amely az egyuttmiikodési program
lebonyolitasat illetben a  végrehajtasban
résztvevé hazai intézmények és a Svajci
Allamszovetség kozti kapesolattartasért felel

A Svéajci Fejlesztési és Egytittmiikodési
Ugynokség (Swiss Agency for Development
and Cooperation, SDC) és a svijci Gazdasagi
Allamtitkarsag (State Secretaeriat for Economic
Affairs, SECO); a Svajci Allamszovetség
részérdl eljaro hatésagok.

Az egytuttmiikodési program programjain beliil
meghirdetett palyazatok forrdsaibdl részesiild,
kiilonboz6  fejlesztéseket végrehajtok: jelen
Utmutaté tekintetében a programkomponens
operatorok, komponens elem végrehajtok,
valamint a megvaldsitasban részt vevd
partnereik.

A program el6készitéséért és irdnyitasaért
felel6s jogi személy. A program operator a
tdmogat6 a palyaztatasi eljarassal kivalasztott
vagy nevesitett programkomponens operator és
a komponens elem végrehajté tekintetében. A
program operdtor felel a komponensekre
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vonatkozéan a szakmai teljesités igazolasaért.

Olyan jogalany, akit, vagy amelyet a program
operator megbiz egy adott programkomponens
el6készitésével és végrehajtasaval.

Olyan jogalany, akinek, vagy amelynek a
feladata egy adott programkomponensen beliili
komponens elem végrehajtasa.



Iranyit6 bizottsag A program végrehajtasanak feliigyelete és
irdnyitasa céljagbol a NIH 4&ltal létrehozott
testtilet, amely dont a programkomponensek
kivalasztasarol.

13. A VEGREHAJTAS SORAN ERVENYESITENDO HORIZONTALIS
SZEMPONTOK

A tarsadalmi befogadas horizontilis érvényesitése:

— A tarsadalmi befogadds olyan folyamatot jelent, amely javitja azon
emberek tarsadalmi részvételre valo képességét és lehetSségeit, valamint
méltésagat, akik identitdsuk, ezen beltil nemiik, életkoruk, etnikai
hovatartozasuk, vallasuk, nyelviik, fogyatékossaguk, lakéhelyiik stb.
miatt hatranyos helyzettiek.

— A programkomponensek és a komponens elemek végrehajtdsa sordn
azonositani kell és a végrehajtds sordn figyelembe kell venni az
identitasuk miatt hatranyos helyzet(i csoportokat és a mogottes kirekeszt6
tényezdket.

A klimavaltozas mérséklését és az alkalmazkodast célzo intézkedések
horizontalis érvényesitése:

— A klimavéltozas mérséklésére iranyuld intézkedéseknek el6 kell
segitenitik az tiveghazhatasa gazok kibocsatasanak csokkentését.

— A programkomponensek és a komponens elemek végrehajtdsa soran
figyelembe kell venni a megfelel§ tényezSket, amelyek elGsegitik a
klimavaltozds mérséklését és az alkalmazkodast célz6 intézkedések
eredményességét.

Foldrajzi felosztas:

— A programkomponensek és a komponens elemek végrehajtdsa soran
hozza kell jarulni a tamogatas foldrajzi szempontt allokacidjanak
biztositdsahoz!.

Kétoldala kapcsolatok, partnerségek és svajci szakértelem:

— Az egyiuttm@ikodési program keretében Magyarorszag és a Svéjci
Allamszovetség szerepl6i kozott nemzeti és regionalis szinten, valamint a
varosok, az onkormanyzatok, az egyetemek, a kutatéintézetek, az iskolak,
a nem kormanyzati szervezetek, az egyéb érintett intézmények és
személyek  kozott 1étrejové  partnerségek és  szakértelemcsere

1 Palyazati felhivasban, vagy a Keretmegdllapoddsban nevesitett programkomponens operator esetében a
Keretmegallapodasban meghatarozottak alapjan.



hozzajarulnak a  kétoldala  kapcsolatokhoz  és  eredményes
egytttmiikodéshez.

— A programkomponensek és a komponens elemek végrehajtdsa sordn
torekedni kell a svéjci partnerségekre és a szakértelemcserére, kiilonos
tekintettel azokon a tematikus tertileteken, amelyekhez kolcsonos érdek
fizédik.

— A svijci szakértelem bevonaséra vonatkozo feltételeket az egyes palyazati
felhivasok tartalmazzak.

1.4. A VEGREHA]JTAST SZABALYOZO ALAPDOKUMENTUMOK

— A Sviéjci Szovetségi Tandcs és Magyarorszag kormanya kozott 1étrejott, az
507/2022. (XIL.13.) Korm. rendelettel kihirdetett megallapodas, amely a
Svéjci Hozzdjarulds II. idészak megvalositdsara vonatkozé f6bb
keretszabalyokat tartalmazza (a tovabbiakban: Keretmegéllapodas)

— Szabélyzat (Regulations?, elérhet6: www.svajcialap.hu), és a Szabalyzat
értelmében kiadott tovabbi tatmutatdok

— A Svéjci-Magyar Egytittmiikodési Program II. id6szak végrehajtasi
rendjérdl szo616 563 /2022. (XII. 23.) Korm. rendelet

— A Svéjci Fejlesztési és Egyiittmtikodési Ugynokség/Svajci Gazdasagi
Allamtitkarsag és a Nemzeti Irdnyité Hatésdg kozott a program
vonatkozasaban létrejott timogatasi megallapodas és annak mellékletei

— A Nemzeti Irdnyité Hatdésdg, a kozrem(ikodd szervezet és a program
operdtor kozott a program vonatkozasaban létrejott végrehajtasi
megallapodas és annak mellékletei

— DPalyazati felhivas az adott programkomponensre, vagy komponens
elemre vonatkozéan

— Altalanos pélyézati Gtmutaté a Svajci-Magyar Egytittmtikodési Program
II. id6szakdban a programkomponensek és a komponens elemek
kivélasztasahoz

— A Program operétor és a programkomponens operétor, illetve a program
operator és a komponens elem végrehajté kozott létrejott tamogatasi
szerz6dés

— Jelen Utmutaté és mellékletei

A programkomponens és a komponens elem megvaldsitdsa soran valamennyi
kapcsolod6 nemzetkozi és nemzeti szint(i jogszabalyi el6irast, valamint a Svéjci

2 Regulations on the Implementation of the Second Swiss Contribution to Selected Member States of the European Union
to Reduce Economic and Social Disparities within the European Union


http://www.svajcialap.hu/

Allamszovetség dltal kiadott egyéb szabalyokat és Gtmutatékat is figyelembe kell
venni.

2. TAMOGATASI SZERZODES
2.1. A TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

A tdmogatasi szerz6dés programkomponens esetén a program operator és a
programkomponens operator kozott, komponens elem esetén pedig a program
operator és a komponens elem végrehajtdja kozott jon létre, magyar nyelven. A
KSZ a tamogatasi szerz6dést ellenjegyzi.

A tdmogatasi szerz6dés tartalmazza a programkomponens, vagy a komponens
elem végrehajtasdra vonatkoz6 szabdlyokat, a tAmogat6 és a kedvezményezett
jogait és kotelezettségeit, a tamogatas igénybevételének feltételeit, beleértve az
elszdmolhatdsagra, a jelentéstételre, a monitoringra és az ellen6érzésre, valamint
a jogorvoslatra vonatkozo el6irdsokat.

A tamogatasi szerz6dés mellékletei kiilonosen a kovetkez6k lehetnek:

- Altalanos Feltételek (AF)

- Szerz6déses adatlap?

- A programkomponens, vagy komponens elem részletes koltségvetése
- Partnerségi megallapodas

- A kedvezményezett szervezet miikodését igazolo jogerds nyilvantartasba
vételi végzés vagy cégkivonat, illetve a szervezet miikodését igazol6 egyéb
dokumentum és az alairasi cimpéldany

- Nyilatkozat a kedvezményezett fizetési szamlairol/Nyilatkozat a
tdmogatds fogadasara szolgél6 szamlakrol

- Biztositék és nyilatkozat mintak
- Avr. 75.8. (2) bekezdése szerinti nyilatkozat
- Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatod

- Szakmai terv

A KSZ a tamogatast igénylének értesitést kiild a tamogatasi dontésrél. A
tdmogatast igénylének 10 munkanapon beliil kell visszakiildenie a tAmogatasi
dontésre adott valaszat. Ha a tamogatast igényl6 a tamogatasi dontésben

3 A szerz6déses adatlap a palyazati adatlap tamogatéi dontésnek megfelel6en aktualizalt valtozata, annak f6bb szakmai
elemeit 6sszefoglal6 kivonata a CHRIS rendszerben.



meghatarozott hataridén beliil nem valaszol, a timogatasi dontés érvénytelen.

A pozitiv tAmogatéi dontés elfogaddsat kovetSen a KSZ megkezdi a tAmogatasi
szerz8dés el6készitését.

A tdmogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges dokumentumokat a timogatast
igényl6 a tamogatdsi dontésr6l szolé értesités kézhezvételét kovets 15
munkanapon beliil koteles benytjtani a KSZ-nek. A tdmogatési szerzédést a
tdmogatasi dontés meghozatalatdl szamitott legfeljebb 40 munkanapon beliil
meg kell kotni.

Tamogatasi szerz6dés akkor kothet6, ha a tdmogatast igényl6 minden, a
tdmogatasi szerz6dés megkotéshez sziikséges feltételt teljesitett, és a
meghatarozott, a timogatdsi szerz6dés megkotéséhez sziikséges, a 2.1. alcimben
felsorolt dokumentumokat hianytalanul és hibatlanul megkiildte a KSZ-nek.

2.1.1. Biztositéknytijtasi kotelezettség

Az alabbi kedvezményezetteknek - bizonyos esetekben a felsorolt feltételek
teljestilése esetén - nem kell biztositékot (az azonnali beszedési megbizas
kivételével) nytjtaniuk:

— koltségvetési szerv

— egyhazijogi személy

— telepiilési ©onkormanyzat, Amennyiben a tdmogatast teljes

nemzetiségi egészében onként véllalt helyi koziigy
onkormaényzat, megoldasara vagy kotelez6
onkorményzatok  egyéb oOnkormanyzati feladataik ellatasara
tarsuldsa hasznéljak fel. Nem kotelesek tovabba

biztositékot szolgaltatni, amennyiben a
fejlesztés targya, vagy a fejlesztés
eredményeként létrejové vagyontargy
onkorményzati térzsvagyon, vagy azza
valik.

— tobbségi allami befolyds Ha a tdmogatasbol létrejové vagyon

alatt allé gazdasagi ingyenesen az  allam, telepiilési
tarsasag (Ptk. 8:2 §.) onkorményzat vagy nemzetiségi
onkormanyzat kizardlagos tulajdonaba

kertil.
— vizitarsulat, vizikozmi Ha a tdmogatast teljes egészében az
szolgaltato altaluk tizemeltetett onkormanyzati vagy
allami tulajdonta vizek és
vizilétesitmények fejlesztésére

hasznaljak fel.



A fentieken tal tovdbba barmely programkomponens operdtor vagy
programkomponens elem végrehajté mentesiil a biztositéknyjtasi kotelezettség
alol, ha a tdmogatas kifizetését a programkomponens és a komponens elem
megvalositdsat kovetéen egy Osszegben kérelmezik, illetve ha a
programkomponensre és a komponens elemre megitélt timogatas 6sszege nem
haladja meg a htisz millié forintot.

Mentestil tovdbba a biztositéknyujtasi kotelezettség alol a koztartozasmentes
ado6z6i adatbazisban szerepld, legalabb egy lezart tizleti évvel rendelkez6
kedvezményezett kérelem benytijtdsa és annak pozitiv elbirdldsa esetén.

A kedvezményezett - a fenti eseteket kivéve - koteles biztositék nyGjtasara, amely
biztositék lehet:

— azonnali beszedési megbizas (minden esetben kotelezd),
- zalogjog,

— bankgarancia,

— Ovadék,

— biztositéi szerzédés alapjan kiallitott készfizet6 kezességvallalast
tartalmaz6 kotelezvény,

— garanciaszervezet dltal vallalt kezesség,
— garanciabiztositasi szerz6dés alapjan kiallitott kdtelezvény.

A program operator a biztositék vagy a tamogatas targyara elidegenitési és
terhelési tilalmat alapithat a NIH javara. A felajanlott ingatlant a
kedvezményezett csak a NIH engedélyével, a PO értesitése mellett idegenitheti
el vagy terhelheti meg.

A benytjtand6 biztositékok korét a relevans palyazati felhivas tartalmazza.
A Dbiztositékokkal kapcsolatos tovabbi részletszabdlyokat az AF IL6. pontja

tartalmazza.

2.2. A TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASA

221. Altalanos szabdlyok a tamogatasi szerz6dés modositasaval
kapcsolatban

A tdmogatds Osszege és a tAmogatas intenzitasa alapesetben nem novelhet6.

A programkomponens és a komponens elem, valamint a kapcsolodoé szerz6dések
nem modosithatéak oly moédon, hogy a moédositdas eredményeképpen a
tdmogatas eredeti odaitélése vitathatova valjon, illetve a tdmogatast igényl6k
egyenld elbirdlasanak elve sértiljon.



Szerz6désmodositdst csak az aldbbi eljardsok betartdsaval lehet végezni.
Amennyiben a szerz6d6 felek nem a megfelel6 eljarast hasznaljdk, a médositas
elutasitasra kertil.

A tdmogatasi szerz6édés mindennem?i modositdsa kizarolag hivatalosan
dokumentélva, irasban, a szerz6dést eredetileg alair6é felek egyetértésével
torténhet. A moédosulé mellékletek benytjtasa papir alapon is sziikséges 1
példanyban (kivéve ha a szerz6dés elektronikus példanyban késziilt).

A tamogatasi szerz6dés modositasdnak az aldbbi esetei lehetnek:
1. Jovahagyast igényl6 modosités

2. Irasbeli értesités

A modositas vagy valtozéasbejelentés bizonyos esetei nem vonjak maguk utan a
tdmogatasi szerz6dés azonnali médositasat. Ezekben az esetekben a valtozasok
atvezetésre kertilnek a CHRIS rendszerben, melyrél értesités keriil megkiildésre
a kedvezményezett részére a CHRIS rendszerben. A valtozasok a tdmogatasi
szerz6désben annak soron kovetkezé modositasakor, de legkésSbb a
programkomponens vagy komponens elem zarasa el6tt kertilnek atvezetésre.

22.2. Jévahagyast igénylé moédositas
2221. Esetei:

a) a programkomponens, vagy komponens elem tamogatasi
szerz6désben meghatarozott céljai vagy eredményei valtoznak (a
tdmogatasi szerz6dés azonnali médositasat vonja maga utan);

b) a koltségvetés # az aldbbiak szerint megvéltozik (25% feletti
koltségatcsoportositas® a tamogatasi szerz6dés azonnali modositasat
vonja maga utan, a 25% alatti koltségatcsoportositas® nem vonja maga
utdn a tAmogatasi szerz6dés azonnali moédositasat);

ba) programkomponens esetén:

i. a programkomponensen beliili koltségkategoridk 7 kozott

¢ Amennyiben a megkotott tamogatasi szerz6dés alapjan svéjci partnerek is részestilnek elszamolhaté koltségben, a
koltségétcsoportositas szdzalékos értéke 414,2 HUF/CHEF technikai drfolyam alapjan kertil megéllapitasra.

5 A 25 % feletti koltségédtcsoportositas esetében a tdmogatasi szerz6dés azonnali modositas sziikséges abban az esetben is,
ha a valtozés nem csak a programkomponens/komponens elem teljes koltségvetéséhez viszonyitva haladja mega 25 %-
ot, hanem az adott koltségkategoria vagy koltségsor dsszegéhez viszonyitva is.

6 A 25% alatti koltségétcsoportositdsok kumulalt 6sszege hatdrozza meg a médosités tipusat. A médositasok esetében a
hatalyos szerz6dés szerinti koltségvetés az irdnyado.

7 A koltségkategoridk a kiilonboz6 tevékenységeket jelentik.
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(kumulaltan a programkomponens eredeti koltségvetéséhez
viszonyitva) 25%-ot és 414.200.000 HUF 6sszeget meghalado
koltségvetési atcsoportositas torténik (kivéve, ha a
koltségkategoriak kozotti dtcsoportositas tekintetében egyéb
korlatozas kertilt meghatarozasra a palyazati felhivasban);

ii. a programkomponensen beliili koltségkategoridk kozott
(kumulédltan a programkomponens koltségvetéséhez
viszonyitva) 25%-ot és 414.200.000 HUF 6sszeget meg nem
halad6 koltségvetési atcsoportositas torténik (kivéve, ha a
koltségkategoridk kozotti dtcsoportositas tekintetében egyéb
korlatozas kertiilt meghatarozésra a palyazati felhivasban);

iii. a programkomponensen beliili koltségkategoriak kozott
(kumulédltan a programkomponens koltségvetéséhez
viszonyitva) 25%-ot meghalad6, de 414.200.000 HUF
Osszeget meg nem halado koltségvetési atcsoportositds
torténik  (kivéve, ha a koltségkategoriak  kozotti
atcsoportositas  tekintetében egyéb korlatozas kertilt
meghatarozasra a pélyazati felhivasban);

iv. a programkomponensen beliili koltségsorok 8 kozott
(kumuléltan az adott koltségsorhoz viszonyitva) 25%-ot
meghalado koltségvetési atcsoportosités torténik (kivéve, ha
a koltségsorok kozotti atcsoportositas tekintetében egyéb
korlatozas kertilt meghatdrozésra a palyazati felhivasban);

v. a programkomponensen belili koltségsorok kozott
(kumulaltan az adott koltségsorhoz viszonyitva) 25%-ot meg
nem haladé koltségvetési atcsoportositas torténik (kivéve, ha
a koltségsorok kozotti atcsoportositas tekintetében egyéb
korlatozas kertilt meghatérozasra a palyazati felhivasban);

bb) komponens elem esetén:

i. komponens elemen beliili koltségkategéridk és koltségsorok
kozott  (kumulaltan  koltségkategoéridk — esetében  a
komponens elem koltségvetéséhez viszonyitva,
koltségsorok esetében az adott koltségsorhoz viszonyitva)
25%-ot meghalad6 koltségvetési atcsoportositas torténik
(kivéve, ha a koltségkategoriak és koltségsorok kozotti
atcsoportositas  tekintetében egyéb korlatozas Kkertilt

8 A koltségsorok az Elszamolasi segédletben megadott koltségtipusok: személyi koltségek, irodai és igazgatési koltségek,
utazasi és szalldskoltség, tajékoztatds és kommunikacio, kiilsé szakértk és szolgéltatok, eszkozok és IT rendszer,
infrastrukturélis és épitési koltségek.
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meghatarozdasra a pélyazati felhivasban);

ii. komponens elemen beliili kdltségkategoridk és koltségsorok
kozott  (kumulédltan  koltségkategéridk — esetében a
komponens elem koltségvetéséhez viszonyitva,
koltségsorok esetében az adott koltségsorhoz viszonyitva) 25
%-ot meg nem halad¢ koltségvetési dtcsoportositds torténik
(kivéve, ha a koltségkategoridk és koltségsorok kozotti
atcsoportositas  tekintetében egyéb korlatozas kertilt
meghatarozdasra a pélyazati felhivasban);

c) a programkomponens, vagy komponens elem végrehajtdsanak
tdmogatasi szerz6désben meghatarozott kezdete, befejezése valtozik
(a tAmogatasi szerz6dés azonnali médositasat vonja maga utan);

d) a partnerségi megéllapodas médosulésa (a partnerek megvéltozasa a
tamogatasi szerz6dés azonnali médositdsat vonja maga utan, egyéb
valtozds nem vonja maga utdn a tamogatési szerz6dés azonnali
modositasat);

e) biztositék tipusdnak moédosuldsa (a tdAmogatasi szerz6dés azonnali
modositasat vonja maga utan);

f) szerz6d6 felek személyében bekovetkezd valtozds (tdmogatasi
szerz6dés azonnali moédositdsat vonja maga utan); mellékletek
modosuldsa (nem azonnali tamogatdsi szerz6dés modositast

igényel).
2222. Lépései:

A programkomponens operator vagy a komponens elem végrehajté a taimogatési
szerz6dés modositasat a moédositas okardl és koriilményeirdl valo tdjékoztatassal
a KSZ-nél irasban kezdeményezi a valtozasbejelentési formanyomtatvany (lasd
jelen Utmutaté melléklete) és a moédosulé mellékletek CHRIS rendszeren
keresztiil torténé benyujtasaval.

2223. Bekiildend6 dokumentumok:

— a programkomponens operator magyar és angol nyelv( irasbeli kérelme
vagy a komponens elem végrehajté magyar nyelvd irasbeli kérelme a
modositasrol és a modositas sziikségességének az indoklasarol, tovabba

— atdmogatasi szerz6dés modosult mellékletei.

2224. Hataridok:

A moédositasi kérelmet a moédosités tervezett életbe 1épése el6tt 20 munkanappal
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kell benyujtani a KSZ-hez.

A KSZ a kérelmet 10 munkanapon beliil ellenérzi és véleményével elldtva
tovabbitja az illetékes dontéshozo6 felé.

Programkomponensek esetében a dontéshozo lehet a svajci hatésag, az Iranyité
Bizottsag (IB), a program operéator és a NIH. A svéjci hatésagok felé a kérelmet
egyetértése esetén a NIH tovabbitja végleges jovahagyasra. A tovabbitott és
visszaérkez6 kérelem kozotti {igyintézés id6tartamat a Kozremitikodo
Szervezetnek nem &ll médjédban befolyasolni. IB hataskorti médositds esetén az
IB dont a jovahagyasrdl, mely jegyzokonyvben keriil rogzitésre. A tobbi
modositasrol a NIH/PO dont a kézhez vételts] szamitott 10 munkanapon beliil.

Komponens elemek esetében dontéshozo lehet a program operator és a KSZ. A
PO kézhez vételt6l szamitott 10 munkanapon beliil dont a médositasrol.

Ha az illetékes dontéshozé a moédositasi kérelmet jovahagyja, errdl értesiti a KSZ-
t. A timogatasi szerz6dés azonnali modositasat érint6 valtozasok esetében a KSZ
elkésziti a szerz6désmodositashoz sziikséges nyomtatvanyt és alairasra
megkiildi a program operator, majd a programkomponens operator vagy a
komponens elem végrehajté részére. A mindkét fél altal alairt
szerz6désmodositast ezt kovetSen a KSZ ellenjegyzi.

Visszamendleges hatéllyal a jelen szakasz ala tartozé semmiféle valtoztatas nem
hagyhaté jova, és az esetleges valtoztatasok csak a tdmogatasi szerz6dés
modositas aldirdsa, vagy a CHRIS rendszerben torténé atvezetés és a szerz6déses
adatlap aktualizaldsa és megkiildése utan lépnek életbe! A modositas altal
érintett el6rehaladasi jelentés/kifizetési kérelem csak a modositds életbe 1épését
kovetden hagyhat6 jova, illetve a hozza kapcsolodé kifizetés csak azt kovetSen
indithato el!

2.23. irasbeli értesités
223.1. Esetei:

— kizarélag adminisztrativ valtozasok (pl. kapcsolattartasi cim, székhely,
bankszamla megszi(inése, projekt menedzser személyének és/vagy
adatainak megvéltozasa, stb. nem vonja maga utdn a tamogatasi
szerz8dés azonnali moédositasat)

— 1Uj bankszamla nyitdsa esetén az Uj bankszdmlara vonatkoz6, a
szamlavezet6 hitelintézet altal visszaigazolt felhatalmazé levelet
(inkassz6) 5 munkanapon beliil be kell kiildeni (nem vonja maga utan a
tdmogatasi szerz6dés azonnali médositasat)

2232. Lépései:

A kedvezményezett koteles a KSZ-t az adminisztrativ valtozasokrol elektronikus
aton tdjékoztatni.
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2233. Bekiildend6 dokumentumok:

A véltozasbejelentési formanyomtatvanyt sziikséges benyujtani, melyben fel kell
tiintetni a médosulé adatokat és annak rovid indoklasat. A véltozasbejelentési
formanyomtatvanyt elektronikusan sziikséges benytjtani a KSZ-hez.

Bankszamldval kapcsolatos modositas esetén a  valtozasbejelentési
formanyomtatvannyal egytitt meg kell kiildeni a tdmogatdsi szerzédés
modositott mellékleteit is. A médosulé mellékletek benytjtasa papir alapon is
szitkséges 1 példdnyban (kivéve ha a szerz6dés elektronikus példanyban
késziilt).

2234. Hataridok:

A KSZ irasbeli tdjékoztatasanak legkésébb a valtozast koveté 5 munkanapon
beliil meg kell torténnie.

3. VEGREHAJTAS IDOTARTAMA
3.1. MEGVALOSITAS KEZDETE

A programkomponens ¢és a komponens elem megkezdésének és
elszamolhatésaganak kezddnapja a tAmogatési szerzédésben kertil rogzitésre.

A palyazat benytjtasa el6tt végzett el6készits tevékenység, ilyen pl. a palyazat
benytjtasdhoz sziikséges megvaldsithatésagi tanulmany, tizleti terv, miiszaki
tervek elkészitése, nem mindsiil a programkomponens és a komponens elem
megkezdésének, koltségei nem elszamolhatok.

3.2. MEGVALOSITAS ZARASA

A programkomponens és a komponens elem akkor tekinthet6 megvalésultnak,
ha a tAmogatési szerz6désben véllalt feladatok és tevékenységek megvalésultak,
a végrehajtas révén vart célkitlizések és eredmények teljesiiltek. A megvaldsitas
végs6 datumat a tdmogatdsi szerzédés rogziti. A pélyazati felhivés
meghatarozhatja a megval6sitds minimélis és maximalis idétartamat. A
megvalositas datuma egyben az elszamolhatosagi id6szak zaronapja is, vagyis
legkés6bb e datumig felmeriilt koltségek mindstilnek elszdmolhaténak, kivéve:

- ha a pélyazati felhivas vagy a tdimogatasi szerz6dés ett6l eltéré id6pontot
hatéroz meg,

- azardjelentés Osszedllitasaval kapcsolatban felmertilt koltségeket, melyek
elszamolhatdsagi hatarideje a zardjelentés benyjtasi hataridejének napja.

A programkomponensre vonatkozéan a programkomponens operator, a
komponens elemre vonatkozéan a komponens elem végrehajtéja késziti el a
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zarodjelentést a kapcsolodé kifizetési kérelemmel egyditt legkés6bb az utolsé
jelentéstételi id6szakot kovets 45 munkanapon beliil, amelyet a hitelesitést végz6
szerv (KSZ) részére kell benytjtani. A zaréjelentéshez kapcsolodé kifizetési
kérelem csak az elszamolhatosagi id6észak zarénapjat megelézéen felmeriilt
koltségekre vonatkozhat.

Kivételes esetben, ha a tdamogatds targyat a koltségek elszamolhatésaganak
utols6 hoénapjadban széllitottak le, vagy teljesitették, a koltségek az
elszamolhatésagi id6szakon beliil felmertiltnek mindsiilnek, amennyiben a
szamlat az elszamolhatésagi id6szak lezédrultat kozvetlentil koveté hénapban
allitottak ki, és a kiallitas napjat6l szamitott 30 naptari napon beliil kifizették. A
zard jelentés és kifizetési kérelem esetében az utolsé havi személyi jellegli
koltségek akkor is elszamolhaténak mindsiilnek, ha azok a felmertilésiiket
kovet6 30 napban kertilnek kifizetésre.

A zérdjelentés és a kapcsolodo kifizetési kérelem benytjtasat kovetSen felmertilt
koltségek nem szamolhatéak el akkor sem, ha a benyujtasra még az
elszamolhat6sagi id6szak zaronapjat megel6zéen kertilt sor.

4. VEGREHAJTASSAL KAPCSOLATOS EGYEB TUDNIVALOK
4.1. ALAPELVEK ERVENYESULESE

A programkomponens és a komponens elem végrehajtasa soran kiilonos
figyelemmel kell lenni a kovetkez6 alapelvek pélyazatban véllalt mértéka
érvényesiilésére:

— Fenntarthato fejlédés

— Tarsadalmi integracio6

— Egyenl6 esélyek és jogok

— Szubszidiaritas és decentralizacié
— Egyuttmtikodés és konszenzus

— Jo kormanyzas (felel6sség, atlathatosag, részvétel, egyenld esélyek,
jogelviiség, kompetencia, sziikségletek irdnti fogékonysag)

—  Osszeférhetetlenség megel6zése és elkeriilése
— Korrupciémentesség

A kedvezményezett az alapelvek érvényesiilésér6l a helyszini monitoring
latogatasok soran, illetve a programkomponens és a komponens elem
végrehajtasarol sz616 el6rehaladasi jelentésekben szamol be.
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4.2. JOGORVOSLAT

A panasz- és kifogaskezelési eljarasra vonatkozo altalanos és kiillonos szabédlyok
a NIH 4&ltal kiadott Panasz- és kifogaskezelési eljarasrendben keriilnek
meghatarozasra, melyet a NIH az egytittmtikodési program hivatalos honlapjan
kozzétesz.

43.SZABALYTALANSAG

A szabalytalansadgkezelésre vonatkozo6 altalanos szabéalyok a NIH 4&ltal kiadott
Szabélytalansagi eljarasrendben keriilnek meghatarozdsra, melyet a NIH az
egyuttmiikodési program hivatalos honlapjan kozzétesz. Amennyiben a
szabalytalansagi eljards a tdimogatasi szerz6dés modositdsat vonja maga utan, a
KSZ intézkedik a szerz6dés médositasarol.

4.4. KOZBESZERZESEK FES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR
IGAZOLASA)

A tdmogatasi szerz6dések lebonyolitasa soran felmeriilt beszerzésekre a
kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvényben foglaltak az iranyadok.

A beszerzésekre kizarolag a hatalyos kozbeszerzési szabalyok betartdsa mellett
van lehet6ség.

Tovabbi részletszabalyozast a beszerzésekre vonatkozéan a Beszerzési atmutato,
a kozbeszerzésekre vonatkozoéan pedig a Kozbeszerzési ttmutaté tartalmaz.

Az eljarasok tisztasagaért a kedvezményezett partnerek is felelnek!

45. NYILVANOSSAG

A programkomponens és a komponens elem megval6sitdsa soran a KSZ, a PO és
a NIH fokozottan figyelik a palyazat keretében benyujtott Kommunikacios
tervben (mely a tdmogatési szerz6dés mellékletét képezi) foglalt vallalasok
megvaldsuldsat. A programkomponens és a komponens elem megvalositasakor
a kedvezményezettnek megfelel6 moédon - példdul a jelentésekben,
kiadvanyokban vagy a programkomponenssel és a komponens elemmel
kapcsolatos hiranyagokban, stb. - lathatéva kell tennie, hogy a pénziigyi
tamogatds a Svajci Hozzdjaruldson keresztiil érkezett. A Svéjci Hozzajarulas
tdmogatasdval kapcsolatos nyilvdnossagi és tajékoztatdsi kotelezettségrdl, a
tajékoztatas formajarol részletesen rendelkezik a Kommunikdaciés és arculati
kézikonyv és a Kommunikaciés Segédlet, mely elektronikusan elérhet6 az
egytttmiikodési program nyilvdnos honlapjan, a www.svajcialap.hu oldalon.
Tovabbi tédjékoztatds a nyilvdnossaggal kapcsolatos kovetelményekrdl az
Elszamolasi segédletben talalhato.

Az el6irt kommunikacios tevékenységek elmulasztasa, részleges teljesitése, vagy
az el6irtaktol eltéré formaban torténd megvalositdsa a megitélt tamogatas
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kommunikacidra elszamolhat6 részének csokkentését vonhatja maga utan.
A nyilvanossagi tevékenységek nem teljesitése szabalytalansagi eljarast vonhat

maga utan.

4.6. MONITORING ES HELYSZINI ELLENORZESEK
4.6.1. Monitoring

A program operator kockazatelemzésen alapulé monitoring latogatést folytat le
a programkomponens operatorndl, vagy a komponens elem végrehajtéjanal,
melyhez sziikség esetén szakértSket vonhat be.

A monitoring latogatds lehet tervezett vagy rendkiviili, melyrél a program
operator el6zetes értesitést kiild a kedvezményezett részére a monitoring
latogatast megel6z6 10 munkanappal.

A program operator rendkiviili monitoring latogatast végez abban az esetben, ha
olyan ok, indok, informdcié jut a tudomadsara, amely sziikségessé teszi a
programkomponenssel, vagy a komponens elemmel kapcsolatos monitoring
tevékenységet. Ez esetben az el6z6 pontban meghatarozott értesitési hataridé6t
nem sziikséges alkalmazni

Monitoring latogatds lefolytatdsa soran a program operator a kovetkezo
szempontokra tekintettel végzi a tevékenységét:

— a programkomponensnek, vagy a komponens elemnek a célokhoz és a
vart eredményekhez mért el6rehaladasa,

— a programkomponens, vagy a komponens elem palyazatban és
tdmogatdsi  szerz6désben  meghatarozott iitemezéséhez  mért
el6rehaladasa,

— azindikéatorok vérhato és tényleges teljestilése,

— aprogramkomponens, vagy a komponens elem pénziigyi el6rehaladésa,
kiilonos tekintettel a tervezett koltségvetéstdl valo esetleges eltérésekre,

— a programkomponens, vagy a komponens elem fenntarthat6saga,

— a programkomponens, vagy a komponens elem menedzsmentjének
megfelel6sége,

— a hazai, vagy svdjci partnerek, egyéb egyiittm(ikodd partnerek és
érintettek kozremtikodésének és bevonasanak megfelel6sége,

— a programkomponens, vagy a komponens elem beszerzési tervének
megvaldsulasa,

— azengedélyek megszerzésének vagy egyéb, a programkomponens, vagy
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a komponens elem megvaldsuldsdhoz sziikséges jogi kovetelmények
teljestilésének statusza,

— anyilvanosségra és tdjékoztatasra vonatkozo kotelezettségek teljestilése,

— a programkomponens, vagy a komponens elem megvaldsitasanak
kockézatai és azok kezelésének modja, és

— a horizontalis szempontok érvényesiilése érdekében megtett
intézkedések.

A monitoring latogatas megéllapitdsait, ajanlasait, a kedvezményezett részére
el6irt esetleges intézkedési tervet a program operéator jegyzékonyvben rogziti.

A NIH a monitoring tevékenysége keretén beliil barmely programkomponens,
vagy komponens elem esetében jogosult monitoring tevékenység lefolytatasara.

4.6.2. Helyszini ellen6rzés

A KSZ a folyamatba épitett dokumentumalapt ellen6rzés mellett helyszini
ellenérzést is végez. A helyszini ellen6rzés célja a programkomponens vagy
komponens elem megvaldsitdsanak és a tamogatdsi szerzédésben vallalt
kotelezettségek betartasdnak ellen6rzése, a megitélt tdmogatas jogszerti és
szabélyos felhasznaldsanak ellenérzése, valamint a szabélytalansdgok kisztirése.

A KSZ a programkomponens és a komponens elem megval6sitasat a végrehajtéasi
id6északban legaldbb két alkalommal ellenérzi egy koztes és egy zaré helyszini
ellenérzés keretében. Amennyiben a tdmogatas 0sszértéke az adott tdimogatési
szerz6dés esetében nem éri el az 50 milli6 forintot, csak zar6é helyszini
ellendrzésre kertil sor. Tovabbé, a NIH, a program operator és a KSZ rendkiviili
helyszini ellen6rzést is kezdeményezhet. A helyszini ellen6rzésen a PO/NIH is
részt vehet.

A helyszini ellen6rzésrél a KSZ el6zetes értesitést kiild a kedvezményezett
részére a helyszini ellen6rzést megel6z6 10 munkanappal.

A helyszini ellen6rzés sordn a KSZ ellenérzi

— a programkomponens és a komponens elem tamogatési szerzédésnek
megfelel6 fizikai és pénziigyi el6rehaladéasat és azok 6sszhangjat,

— a kifizetési kérelemhez benydujtott aldtdmaszté bizonylatok és
dokumentumok eredeti példdnydnak rendelkezésre alldsat, azok
egyez0ségét a kifizetési kérelemmel benyujtott masolattal,

— a kedvezményezett altal benytjtott nyilatkozatok Osszhangjat az azt
megalapoz6 bizonylatokkal,

— ataldnyalapt elszdmoléds esetében az atalany Osszegének, mértékének
meghatarozasat alatdimaszté dokumentumok korét,

— a termékek, szolgaltatdsok teljesitésének a tdmogatasi szerz6déssel valo
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Osszhangjat,
— anyilvanosséagra és tajékoztatasra vonatkozo szabalyok betartasat,

— a kozbeszerzésekre vonatkozéan a dokumentumok alapjan nem
ellendrizhet6 szabdlyok betartdsat, igy kulondsen az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszeren kiviil, a hitelesitést végzd szerv részére
benyujtott dokumentumok eredeti dokumentumokkal val6é 6sszhangjat,
a benyujtott dokumentumok valédisdgat, a dokumentumok
megdrzésére vonatkozo szabalyok betartasat, és

— a programkomponensre és a komponens elemre vonatkozdan
elkiilonitett szamviteli nyilvantartas vezetését.

A helyszini ellen6rzések keretében a kifizetési kérelemben szereplé koltségek
elszamolhat6saganak megéllapitasahoz ellenérizni kell az eredeti bizonylatokat,
igy kilonosen a kedvezményezett altal benydjtott szdmla-, vagy
koltségosszesitében  feltiintetett szamlakat, a szamlakhoz kapcsolodo
szerz8déseket és teljesitésigazoldsokat, valamint a szamldk mellé be nem nyujtott
teljesitést, illetve kifizetést igazol6 egyéb dokumentumokat.

A Kkifizetési kérelemben szerepl6é bizonylatok és alatdmaszté dokumentumok
ellendrzése torténhet mintavételezéssel, a tdimogat6 éltal el6zetesen jovahagyott
mintavételezési modszertan alapjan.

A helyszini ellen6rzésrél jegyzékonyvet kell késziteni, rogzitve az ellendrzés
eredményét, valamint szabalytalansag, és hiba gyantjanak feltdrdsa esetén a
javasolt, illetve megtett intézkedéseket.

A helyszini ellenérzésekr6l tovabbi tdjékoztatdas a Helyszini ellenérzési
ttmutatéban talalhato.

4.7. INDIKATOROK

Az egyes palyazati felhivasok meghatarozzak a nyujtott taimogatasok céljat, vart
eredményeit és a tAmogatott programkomponensek és komponens elemek altal
e célokhoz és eredményekhez valé hozzajarulas mérhet6ségét lehetévé tevo,
kotelez6en vallaland6é indikatorok korét. A tdmogatast igényl6é tovéabbi, a
benytijtott palydzatdban meghatdrozott mennyiségi és minéségi indikatorok
teljesitését vallalhatja, amelyeket a palyazataban leirt médon koteles teljesiteni.

Az indikétorok teljestilésének helyzetérdl a megvaldsitas sordn az el6rehaladési

jelentésekben kell a kedvezményezettnek beszdmolni.

5. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG ES KIFIZETESEK

A kedvezményezett koteles a KSZ-t részletesen tdjékoztatni a
programkomponens és a komponens elem megval6ésulasarol. Ennek érdekében
koteles a tdmogat6 altal meghatarozott formatumban elkésziteni az aldbbi
jelentéseket:
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— el6rehaladasi jelentés és kifizetési kérelem
— zarojelentés és kifizetési kérelem

A zarojelentés egyben az utolso el6rehaladési jelentés is.

A jelentéstételi kotelezettség kezdd id6pontja a tdmogatdsi szerzédésben
szerepl6 kezd6 datum. Az elérehaladasi jelentéseket és a kifizetési kérelmeket a
tdmogatasi szerz6désben meghatarozott végrehajtasi titemezésnek megfelel6en
kell elkésziteni, és az adott beszdmoldsi id6szakban megvaldsitott
tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi id6szakban felmertilt
koltségekre vonatkozoan sziikséges benyujtani. Az elérehaladasi jelentések és
kifizetési kérelmek gyakorisdga minimum 3 hénap, de naptari hathavonta
mindenképpen esedékesek. A palyazati felhivds vagy a tdmogatasi szerzédés
meghatarozza, hogy a jelentések milyen nyelven - angol és/vagy magyar-
kertiljenek benyutjtasra. Alapesetben a programkomponens operatorok a jelentést
angol nyelven nyujtjdk be, mig a komponens elem végrehajték angolul vagy
magyarul.

Az el6rehaladasi jelentések és a kifizetési kérelmek benyujtasanak hatarideje
legkés6bb a végrehajtasi titemezés szerinti beszamolési id6szakot kovetd 20
munkanap.

A zarOjelentés és  kifizetési kérelem benyujtdsanak hatarideje a
programkomponens vagy komponens elem megvaldsitdsanak zaré datumat
kovet6 45. munkanap.

5.1. JELENTESEK

Minden kedvezményezett a tdmogatdsi szerz6désben meghatarozott
gyakorisaggal jelentést készit és nyujt be a hazai CHRIS rendszerben.

A dokumentumok benyujtasa az informatikai rendszeren keresztiil torténik.

Amennyiben a CHRIS rendszer vonatkoz6 modulja valamely jelentés
elektronikus benyujtdsat nem teszi lehet6vé, a jelentést alairt, szkennelt
formaban, annak valamennyi aldtdmaszt6 dokumentumédval egyiitt e-mailen,
vagy elektronikus adathordozén sziikséges benydjtani a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet (KSZ) részére. Ebben az esetben a hitelesitési
nyilatkozat kidllitasa is papir alapon torténik. A jelentést és az alatdmaszto6
dokumentumokat a CHRIS rendszer helyreallitisat kovetéen a
kedvezményezettnek utélag kotelessége rogziteni.

A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informéci6é és
alatdmaszt6 dokumentum a hitelesitésre kijelolt KSZ rendelkezésére élljon az
ellenérzés lefolytatdsahoz. Amennyiben az aldtdmaszté dokumentumok nem
magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, azok forditasat a
kedvezményezettnek kell biztositania. A forditdst nem sziikséges hivatalos
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forditéiroda altal hitelesiteni.
5.1.1. Elé6rehaladasi jelentés, zardjelentés és kifizetési kérelem

Az el6rehaladasi jelentést, zardjelentést és Kkifizetési kérelmet (illetve annak
hianypoétlasat) az alabbiak szerint kell benytjtani:

A dokumentumokat a partnerségben megvalésulé programkomponens és a
komponens elem esetében is a tdmogatési szerz6dést alair6 kedvezményezett
koteles 0sszegytijteni és benyujtani.

Az el6rehaladasi jelentést és a kapcsolodo kifizetési kérelmet a kedvezményezett
a CHRIS rendszeren keresztiil nytjtja be a jelentéstételi id6szak lejartat kovets 20
munkanapon beliil.

A zérodjelentést és a kapcsolodo kifizetési kérelmet a kedvezményezett a CHRIS
rendszeren keresztiil nydjtia be a jelentéstételi id6szak lejartat koveté 45
munkanapon beliil.

A benytjtandé dokumentumokat a tdmogatasi szerzédés VIL.7 pontjaban
talalhatd végrehajtasi litemezésnek megfelel6 beszdmoldsi id6szakokra kell
elkésziteni.

A KSZ az elszamolési id6szakot megel6z6en a jelentéstételhez sziikséges
dokumentacioét az aktualis mellékletekkel feltolti a www.svajcialap.hu oldalra,
melyeket a kitoltést kovetéen a kedvezményezettnek a CHRIS rendszerbe
sziikséges feltolteni.

5.1.2. Benyujtandé dokumentumok:

- el6rehaladasi jelentés és mellékletei: a programkomponens és a
komponens elem el6rehaladasarél, az egyes tevékenységek teljestilésérdl,
kiilonos tekintettel:

* azegyes tevékenységek statuszarol,
» az indikatorok alakulasarol,
=  a kozbeszerzésekrol,
* anyilvanossagrol.
- azardjelentés a fentieken tal tartalmazza az alabbiakat:
* azegyes tevékenységek és indikatorok teljestilését,
* arelevanciét és hatékonyséagot,
* afenntarthatésagot.
- Kkifizetési kérelem: koltségek igazoldsara szolgalé6 dokumentumok:

» alatdmaszté dokumentédcié (szdmldk, teljesitésigazolasok,
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szerz6dések, kifizetési bizonylatok, beszerzési
dokumentumok, formanyomtatvanyok),

» kedvezményezetti nyilatkozat,

* svajci partnerek esetében a koltségek igazolasarol szo6lo
nyilatkozat,

* nyilatkozat a partnerutaldsokrdl,

* egyéb dokumentumok Elszdmolédsi segédlet szerint (a
nyilvdnossaggal kapcsolatos dokumentacio, tajékoztatod
tabla, poszter, sajtokozlemény, kiadvéany, szérdlap, weblap,
elért eredmények és megvalosult tevékenységek
dokumentécidja, formanyomtatvanyok, stb.),

Az alatdmaszté dokumentumok benytjtasa a CHRIS rendszeren keresztiil
torténik. Csak a megfelel6éen aldtdmasztott koltségek szamolhatok el. A
kedvezményezett az eredeti szdmlakat zaradékkal koteles ellatni az aldbbiak
szerint:

<Svajci Hozz4jarulas II. id6szak>
< programkomponens vagy komponens elem azonositészama>

<beszamolési id3szak>

Az elszamolni kivant koltségek a CHRIS rendszerben magyar
kedvezményezettek és partnereik koltsége esetén HUF-ban kertilnek
hitelesitésre, a svajci partnereké CHF-ben.

A KSZ fenntartja a jogot arra, hogy a kotelez6en bekiildend6 dokumentumok
mellett az egyes tevékenységekhez kapcsolods, tovéabbi aldtamaszté
dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettekt6l. Amennyiben hianypétlas
sordn a jelentés alatdmaszté dokumentumainak javitasa sziikséges, a CHRIS
rendszerben hidnypoétlas keretében feltoltott dokumentumot egyértelm
jelzéssel sziikséges ellatni, melynek alapjan azonosithatd, hogy a javitas mely
eredeti dokumentumra vonatkozik.

A jelentés elfogadasarol a KSZ a hitelesitési nyilatkozat megkiildésével értesiti a
kedvezményezettet, és egyben felszdlitfa a koztartozds mentesség
vonatkozasdban az igazolasok megkiildésére, amennyiben nem szerepel a
koztartozasmentes adatbazisban.

5.1.3. Jelentéstételi hatarid6k

Az el6rehaladasi jelentéseket és Kkifizetési kérelmeket - az alatdmaszto
dokumentumokkal egytitt - a CHRIS rendszeren keresztiil sziikséges benytjtani
legkés6bb a végrehajtasi titemezés szerinti elszdmolasi id6szak zaré datumat
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kovet6 20 munkanapon beliil.

A zarojelentés benyujtasdnak hatarideje a megval6sitds zar6é datumat kovets 45
munkanap. A zérdjelentés vonatkozdsaban az utolsé havi személyi jellegti
koltségekhez kapcsolodo kifizetések alatdmaszté dokumentumai, tovdbba az aru
atadasara és szolgaltatas teljesitésére irdnyuld koltségekhez kapcsolodo szamlak
és kifizetések alatamaszté dokumentumai hidnypotlas keretében benyjthatok.

A kedvezményezettek szamara megadott hataridk a jelentések, tovabba minden
szdmla és elSirt dokumentumnak a KSZ-hez a CHRIS rendszerben torténé
beérkezését jelentik. Amennyiben a CHRIS rendszer vonatkozé modulja a
kedvezményezett jelentésének elektronikus benyujtasdt nem teszi lehet6vé,
abban az esetben a hatédrid¢ a jelentés és mellékletei elektronikus adathordozén
KSZ-hez torténd beérkezését jelenti, ebben az esetben a hataridé a CHRIS
rendszer szerinti benytjtasi hatarid6t koveté munkanap.

A hatarid6n tal érkezett jelentések elutasitasra kertilhetnek, a felmertilt koltségek
a kovetkez6 jelentésben nyujthatok be.

A zarOjelentés  Osszedllitasdval  kapcsolatban  felmeriilt — koltségek
elszamolhat6sagi hatarideje a zardjelentés benytjtasanak napja.

5.1.4. Hianypétlas

Az el6rehaladasi jelentések ellenérzését a program operator, a kifizetési
kérelmek ellen6rzését a KSZ a beérkezéstSl szamitott 30 munkanapon beliil
végzi. Minden jelentés kapcsdn a KSZ egy alkalommal biztosit lehet6séget
hianypétlasra. Amennyiben a jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem
megfelel6, a KSZ a CHRIS rendszeren keresztiil kikiildott értesitésben felszolitja
a kedvezményezettet a mulasztas(ok) poétlasara, illetve a hibdk helyesbitésére. A
hidnypétlasra felszolitd értesités kikiildésének napjatol szamitva legfeljebb 5
munkanap all rendelkezésre a jelentés hianypoétlasara. A kifizetési kérelembe a
hidnyp6tlas soran j tételek nem kertilhetnek.

Amennyiben a CHRIS rendszer nem miikodik, a hidnypoétlasra torténd
felszolitast a KSZ e-mailen kiildi ki a kedvezményezett e-mail cimére. A
hidnypétlasi id6szak kezd6 napja az e-mail kikiildését koveté6 munkanap.

A hianypétlast kovetéen - a benydjtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok
tiggvényében - a kedvezményezett jelentése elutasitasra keriilhet, vagy a nem
megfeleléen alatdmasztott tételek levonasa wutdan keriil elfogadasra. A
hianyossaggal érintett koltség kizarolag a soron kovetkezd el6rehaladasi
jelentésben szerepeltethetd, késébbi elérehaladasi jelentésben nem szamolhato el.

Amennyiben az el6rehaladasi jelentés és kifizetési kérelem nem tartalmazza a
beszdmolédsi id6szakban felmeriilt valamennyi elszamoland6/elszamolhat6
koltséget, tgy az a koltség a soron kovetkezd el6rehaladasi jelentésben és
kifizetési kérelemben benyujthato.
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5.2. KIFIZETESEK

A Kkifizetések a kedvezményezettek részére forintban torténnek (kivételt
képeznek a svijci partnerek koltségei).

A Kkifizetések a jovdhagyott elérehaladasi jelentések és zarojelentés, valamint a
hitelesitett kifizetési kérelmek alapjan torténnek. A dokumentumok benyujtasa
alapesetben a CHRIS rendszeren keresztiil torténik.

A kifizetések a tdimogatasi szerz6désben megadott bankszamlakra torténnek. A
kifizetésekrél a NIH gondoskodik.

A bankszdmlaszdmmal kapcsolatos barmilyen valtozast a KSZ szaméra
haladéktalanul jelezni kell (lasd 2.2. pont).

A tamogatas folyodsitasdnak feltétele, hogy a magyar kedvezményezettnek a
kifizetési kérelem benyujtasakor, illetve a kifizetés teljesitésekor ne legyen
koztartozasa. Amennyiben a KSZ tudomést szerez arrél, hogy a
kedvezményezettnek koztartozasa van, a kifizetés felftiggesztésre kertil, amig a
kedvezményezett nem igazolja koztartozds mentességét.

Adott pélyézati felhivasban a NIH engedélyezheti a partnernek valé kozvetlen
utalast. Partnerség esetén a KSZ kizdrdlag a tamogatasi szerzddést alaird
kedvezményezett altal benyujtott jelentést, kifizetési kérelmet fogadja el, és az
igényelt tamogatast f6szabaly szerint a tdmogatasi szerzédést alaird
kedvezményezett részére teljesiti, kivéve az alabbi esetekben:

- svéjci partner(ek) részére a kifizetés kozvetlentil, CHF-ben torténik;

- magyar partnerek részére is torténhet kozvetlen HUF kifizetés abban az
esetben, ha a partnerségi megallapoddsban rogzitettek alapjan adott
partner részére valamennyi kifizetésnél engedményezés torténik.

521. Eléleg
521.1. Eléleg:

Az el6leg mértékét az adott palyazati felhivas szabalyozza.

Az el6legigénylés a szerz6déskotés soran kertil benyujtasra a KSZ részére, a
jovahagyott el6leg mértékét a tamogatdsi szerz6dés tartalmazza. A
tdmogatasban részesiil6 partnerek a timogatas aranyaban jogosultak el6legre.

Az el6leg kifizetésének feltétele a tdimogatasi szerz6dés alairasa.
Eléleg kifizetésének tovabbi feltételei:

- adott esetben a tdmogatasi szerz6dés melléklete szerinti pénziigyi
biztositék;

- igazolés a koztartozas mentességrél, amennyiben a kedvezményezett nem
szerepel a koztartozasmentes adatbazisban;
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- amennyiben a tarsfinanszirozas cner6: az eredeti bankkivonat (vagy bank
altal hitelesitett példany) az el6legként kiutaland6 tamogatdsi osszeggel
aranyos oner6 rendelkezésre allasarél sz6l6 nyilatkozat (bank altal adott
nyilatkozat/igazolas nem fogadhato el).

521.2. Kifizetése:

Az el6leg kifizetése a tdimogatasi szerz6dés aldirdsat és ellenjegyzését kovets 10
munkanapon beliil torténik meg, amennyiben a kifizetéshez sziikséges feltételek
igazolasra kertiltek.

521.3. Elszamolasa:

A Kkifizetett el6leg elszdmolasa a kifizetési kérelmekben, illetve a zar6 kifizetés
keretében torténik a  programkomponens vagy komponens elem
elérehaladdsanak fliggvényében, tekintettel a még varhatéan felmertils
elszamolhat6 koltségekre.

5.2.2. lId6szakos és zarod kifizetések

A kapcsol6do jelentés elfogadasardl a KSZ értesiti a kedvezményezettet a
hitelesitési nyilatkozat megkiildésével, és egyben felszolitia a koztartozas
mentesség vonatkozasdban az igazolasok megkiildésére, amennyiben nem
szerepel a kdztartozasmentes adatbéazisban.

A KSZ altal hitelesitett, és a PO altal teljesitésigazolt, az elszamolhat6é tdmogatasi
Osszeget tartalmazo kifizetési dokumentacié NIH altali kézhezvételét kovets 10
munkanapon beliil a kifizetés megtorténik.

A KSZ a programkomponensre vagy komponens elemre vonatkozé teljes
tdmogatas 10%-at a zarojelentés elfogadésaig visszatartja.

A tamogatési szerz6désben meghatdrozott visszatartott dsszeg Kkifizetésére a
zardjelentés elfogadasat kovetden kertil sor.

6. MELLEKLETEK

1. melléklet: Elszamolasi segédlet

2. melléklet: Beszerzési ttmutato

3. melléklet: Kozbeszerzési atmutato

4. melléklet: Kommunikéciés segédlet

5. melléklet: Helyszini ellen6rzési ttmutaté

6. melléklet: Véltozéasbejelentd formanyomtatvany
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