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1. A DOKUMENTUM CELJA ES HATTERE

Jelen dokumentum (a tovabbiakban: Segédlet) a Svajci-Magyar Egytittmtikodési
Program II. id6szakaban (a tovdbbiakban: egytittmi{ikodési program) megvalo-
sulé programokon beliil tdimogatott programkomponensek és komponens ele-
mek végrehajtisat segit6 eljarasrendhez, a Végrehajtasi atmutatohoz szorosan
kapcsolodik, annak melléklete.

A Segédlet célja, hogy gyakorlati informdcidkat nyajtson a programkomponen-
sek és komponens elemek végrehajtasa sordn felmertilt koltségek elszdmolésa-
nak feltételeirdl az egytiittmiikodési programban résztvev6 programkomponens
operatorok és komponens elem végrehajtok, valamint partnereik szamadra, to-
vabba kiegészitse az Altalanos Palyazati Utmutat6t a hazai specialis kovetelmé-
nyekkel.

A Segédlet a tamogatasban részesiil programkomponens operédtorokra és kom-
ponens elem végrehajtokra, valamint partnereikre vonatkozik.

Jelen Segédlet tekintetében kedvezményezett a programkomponens operator, a
komponens elem végrehajt6, valamint az adott programkomponensben vagy
komponens elemben feladatot ellaté hazai és svajci partner.

A Segédlet a programokra vonatkozé ttmutatékkal, a palyazati felhivasokkal, a
tdmogatasi szerz6déssel és a kapcsol6dé jogszabalyokkal egytitt értelmezendd.

A tamogatési szerzédésekben nem szabalyozott, de a programra vonatkozo elja-
rési, beszdmolasi és elszamolasi rendhez tartozé kérdések kapcsan az id6kozben
esetlegesen bekovetkez6 valtozdsok miatt a Segédletben leirtakat a Kozrem-
kodo Szervezet a végrehajtas soran kiegészitheti, vagy moédosithatja.

2. A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALA-
NOS SZABALYOK

Az egytittm(ikodési program keretében azon koltségek szamolhatok el, amelyek
megfelelnek az aldbbi kritériumoknak:

- a tamogatasi szerzddésben meghatarozott elszamolhatésagi idészak
kezdé és végsd idépontja kozott felmeriild koltségek;

- a programkomponens vagy a komponens elem targydhoz kapcsoléddan
telmertilt és a programkomponens, vagy a komponens elem részletes kolt-
ségvetésében szerepld koltségek;

- a Keretmegallapodasban meghatarozott elszdmolhat6sagi idészakon be-
lil felmertil6 koltségek;

- kizarélag a programkomponens vagy a komponens elem célkitizéseinek
és elvart eredményeinek eléréséhez sziikséges, a gazdasdgossag és a pénz-
tigyi forrdsok hatékony felhasznédldsanak elveivel 6sszhangban felmertlt
koltségek;
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- azonosithato és ellendrizhet6 koltségek, kiilonosen azéltal, hogy a kedvez-
ményezett szdmviteli nyilvantartdsaiban szerepelnek, amelyeket a ked-
vezményezett székhelye szerinti orszdg alkalmazandé szamviteli stan-
dardjai és az altaldnosan elfogadott szamviteli elvek hatdroznak meg:

o megfelelnek a vonatkozé hazai- és nemzetkozi jogszabalyoknak,
hatalyos ad6- és tarsadalombiztositasi jogszabalyainak;

o nélkiilozhetetlenek, hozzdjarulnak a programkomponens vagy a
komponens elem célkittizéseihez és eredményeihez;

o szerepelnek a jévdhagyott palydzatban;

o ténylegesen felmertilt koltségek (kivételt képeznek ez aldl a flat rate
alapjan elszamoltkoltségek);

o megfelelnek a gazdasidgossag, koltséghatékonysagelveinek.

2.1. AZ ELSZAMOLHATOSAG IDOBELI ES TERULETI HATALYA
2.1.1.1d6beli hatély:

Valamennyi elszamolhat6 koltségnek a programkomponens vagy a komponens
elem kezd6 és zar6 napja kozott kell felmeriilnie, kivéve a zardjelentés osszealli-
tasaval kapcsolatban felmertilt koltségeket, melyek elszamolhat6sagi hatarideje
a zarojelentés benyjtasi hataridejének napja.

A koltségek felmertilésének az az id6pont mindsiil, amikor az adott feladat, szol-
galtatas, illetve beszerzés teljesitése, szdmlazasa és kifizetése egyarant megtor-
tént. Kivételes esetben, ha a tAmogatas targyat a koltségek elszamolhatosaganak
utols6 honapjaban szallitottak le vagy teljesitették, a koltségek az elszdmolhato-
sagi id6szakon beliil felmertiltnek mindsiilnek, amennyiben a szamlat az elsza-
molhatosagi id6szak lezarultat kozvetlentil kovet6é 30 naptéri napon belil kifi-
zették. A zar6 el6rehaladési jelentés és kifizetési kérelem esetében az utols6 havi
személyi jellegti koltségek akkor is elszamolhaténak mindstilnek, ha azok a fel-
mertilésiiket kovets 30 naptéari napban kertilnek kifizetésre.

A kedvezményezett belsé szamviteli és ellen6rzési eljardsainak lehet6vé kell ten-
nitik a programkomponenssel vagy a komponens elemmel kapcsolatban bejelen-
tett kiadasok és bevételek megfelel6 szamviteli kimutatasoknak és bizonylatok-
nak val6 kozvetlen megfeleltetését.

Az egyes el6rehaladasi jelentések /kifizetési kérelmek esetében azok a koltségek
szdmolhatoéak el:

a) amelyek az adott elszamolhatosagi id6szakban mertiltek fel;

b) amelyek az el6z6 elszamolhatosagi id6szakban mertiltek fel, de az el-
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szdmolhat6sagi id6szakra vonatkozo el6rehaladasi jelentésben/ kifize-
tési kérelemben nem kertiltek benyujtasra, vagy sikertelen hianypétlas
miatt nem kertilhettek elszdmoldasra, de nem kertiltek végleges elutasi-
tasra;

c) amelyek egy korabbi elszdmolhatésagi id6szakban mertiltek fel, de az
elszamolhatésagi id6szakra vonatkoz6 el6rehaladasi jelentésben/ kifi-
zetési kérelemben nem kertilhettek elszamolésra szabalytalansag fel-
meriilése miatt.

2.1.2. Teriileti hataly:

Fészabalyként kizarélag Magyarorszagon és Svdjcban felmertilt és ténylegesen
kifizetett koltségek szamolhatok el.

A fent emlitett orszagokon kiviili tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt kolt-
ségek (pl. utazas, szallas stb.) az aldbbi esetekben szdmolhato6ak el:

- aprogramkomponens vagy a komponens elem el6rehaladasat szolgél-
jak és hozzdjarulnak a programcélok eléréséhez,

- szerepelnek a jovdhagyott palyazatban,

- amennyiben nem szerepelnek a jovahagyott palyazatban, akkor el¢ze-
tesen a program operator (a tovabbiakban: PO) altal jovahagyésra ke-
rultek.

2.2. APROGRAMKOMPONENSEK ES A KOMPONENS ELEMEK KERETEBEN
ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

A programkomponensek és a komponens elemek keretében azon koltségek sza-
molhatok el, amelyeket a kedvezményezett a szamviteli elveivel és bels6 szaba-
lyaival 6sszhangban, a programkomponens vagy a komponens elem megvaldsi-
tasahoz kozvetlentiil kapcsol6do kiadasként azonosit, és ezért kozvetlentil a prog-
ramkomponenshez/komponens elemhez konyvelheté. Annak érdekében, hogy
elszamolhat6 legyen, a koltségeket a programkomponens vagy a komponens
elem koltségvetésébe be kell tervezni és a tamogatonak el kell fogadni. A koltsé-
gek elszamolhat6k, amennyiben megfelelnek az altalanos elszamolhat6sagra vo-
natkoz6 alabbi feltételeknek:

- a programkomponens vagy a komponens elem megvalésitasa céljabol
megkotott szerz6dések koltségei abban az esetben szamolhaték el, ha a
szerz6dések odaitélésére a vonatkoz6 beszerzési és kozbeszerzési szaba-
lyoknak és a Szabalyzatnak megfelel6en kertilt sor;

- épiiletek beszerzésének, épitésének, feltjitasanak és korszertisitésének
koltségei elszamolhatok, amennyiben megfelelnek a Szabalyzat (4.15. és
6.6. pontban meghatéarozott) feltételeinek, a tamogatasi szerz6désben kife-
jezetten megengedett mértékben;
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a tamogatasi szerz6désben meghatarozott kovetelményekbdl kozvetlentil
adodo koltségek;

fogyoeszkdzok koltségei abban az esetben szamolhatok el, ha azok azono-
sithatéan a programkomponenshez vagy a komponens elemhez kapcso-
l6dbéan meriiltek fel;

a programkomponensben vagy a komponens elemben részt vevo vagy ah-
hoz kozvetlentil kapcsolédo feladatot ellaté személyek utazasi és szallas-
koltsége, valamint a kedvezményezett munkavéllaléinak napidija elsza-
molhato.

A programkomponensek vagy a komponens elemek végrehajtadsaban részt vevo
munkavéllalok személyi jellegti koltségei - amelyek magukban foglaljak a bér-
koltségeket, a tarsadalombiztositasi jarulékokat és egyéb, a munkabérekhez kap-
csoléddan felmeriilt, torvényben meghatarozott koltségeket - elszamolhatok,
amennyiben a kapcsolodé funkciok vagy feladatok feltétlentil sziikségesek a
programkomponens vagy a komponens elem végrehajtasahoz, és ennek megfe-
lel6en a tdmogatasi szerz6dés koltségvetésében szerepelnek, vagy a program-
komponens/komponens elem koltségvetésében betervezésre kertiltek.

2.3. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

Az alabbi koltségek nem szdmolhatok el:

tartozas kamatai, adéssagszolgalati dijak és késedelmi dijak;

banki és pénziigyi miiveletek koltségei (bankszamlakkal kapcsolatos kolt-
ségek, banki mtveletek koltségei, tranzakciés dijak stb.), kivétel ez aldl a
NIH /igazol6 hat6sag altal el6irt, vagy a vonatkozo jogszabalyokban meg-
hatarozott szamlakkal kapcsolatos koltségek, valamint a tAmogatasi szer-
z6désben elGirt pénziigyi szolgaltatasok koltségei (a kivételi korbe tartozo
koltségek az irodai és igazgatési koltség soron, flat rate alapjan szdmolha-
tok el);

kés6bbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék
(céltartalék);

pénzintézetek altal nydajtott pénziigyi garancidk, biztositékok koltségei
(kivéve, ha azok meglétét az EU-s vagy hazai jogszabalyok, szabdlyozok
el6irjak);

kulfoldi devizdk arfolyam-ingadozasabol fakado koltségek; kiilfoldi de-
viza, vagy valuta arfolyamatvaltasbol eredeztethetd kezelési koltség, juta-
1ék és veszteség;

bizoméanyosi dfj, jutalék és osztalék kifizetése;

harmadik szervezet 4ltal finanszirozott koltségek, amelyek egyértelmtien
nem tulajdonithatok a kedvezményezett altali kifizetésnek;
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- foldvasarlas koltségei;

- visszaigényelhet6 altaldnos forgalmi ado koltsége, amely még abban az
esetben sem szdmolhat6 el, ha a kedvezményezett, de facto maga nem
igényli vissza az altalanos forgalmi adot;

- mas forrasokbol mar finanszirozott koltségek;

- birsag, kotbér, kartérités vagy egyéb kapcsolodo kartalanitas, ideértve az
elmaradt hasznot és a perkoltséget, kivéve, ha a per a programkomponens
vagy a komponens elem eredményeinek eléréséhez feltétlentil sziikséges;

- talzott vagy megalapozatlan kiad4sok;
- természetbeni hozzéjarulas (pl. ingyenes 6nkéntes munka);

- ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeljebb nett6 20 000 Ft értékd,
promocids, kommunikacids, reklam- vagy tdjékoztatési célu ajandékok ki-
vételével;

- hitelkamatok és hiteltallépések koltségei;

- ingdsagok beszerzése, amelyek kozvetleniil nem kapcsolédnak a prog-
ramkomponenshez vagy a komponens elemhez;

- Kkett6s finanszirozas minden formaja;
- ki nem fizetett szamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmény;
- minibér koltségei, borraval6, alkohol, magénfogyasztas koltségei;

- olyan (kozvetit6kkel vagy tandcsadokkal kapcsolatban felmertilt) koltsé-
gek, amelyek esetében az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételeként va-
lamely harmadik szerv, szervezet, személy jovahagydasat, timogatasat ir-
jak el6, tovabba olyan (kozvetitékkel vagy tanacsadékkal kapcsolatban
felmertilt) koltségek, amelyek az ellenszolgéltatas mértékét nem Osszeg-
szertien (pl.: szazalékos mértékben) tartalmazzak;

- olyan alvallalkoz6i szerzédésekkel kapcsolatban felmeriilt koltségek,
amelyek anélkiil novelik a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy
azzal aranyosan novelnék annak értékeét;

- olyan felmeriilt koltségek, amelyek nincsenek Osszhangban a kittizott
alapelvekkel;

- részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesité értékpapirok vasarlasa
és az ezzel kapcsolatos koltségek;

- azelszadmolhat6sagiid6szakon és/vagy f6szabalyként az elszamolhato te-
riileti hatalyon kiviil es6 koltségek,

- vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely maés teher;
- kisvéllalati ad6 (KIVA);

- munkavégzésre iranyuld jogviszony megsziinése vagy megsziintetése
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esetén a szabadsagmegvaltés és a végkielégités;

- jutalom, illetve az olyan jutalom jelleg kifizetés, amely mogott a teljesités
nem igazolhato;

- rehabilitacios jarulék;

- tappénz;

- gyermekapolasi tappénz;

- egyéb, altalanos gyermekneveléshez kapcsolodé tamogatasok.

A fentiekben részletezett nem elszamolhato koltségek listaja a teljesség igénye
nélkiil késziilt. Az itt nem szerepl6 koltségek nem tekinthetk automatikusan el-
szamolhatonak!

3. ELSZAMOLASI TiPUSOK

Az egyuttmiikddési programban a valds koltségalapt elszdmolas a tamogatott,
illetve az ,Irodai és igazgatasi koltségek” koltségsor tekintetében az altalany
alapu egyszertsitett koltségelszamolds megengedett (Isd. 4.2).

Ugyanakkor a pénziigyi forrdsok gazdasagos felhasznalasa érdekében Magyar-
orszag javasolhatja Svdjcnak valamely egyszertsitett elszamolasi méd alkalma-
zasat bizonyos programkomponensek vagy komponens elemek keretében, ezek
az atalany dijak (flat rates) az egységkoltség alapt (unit costs), és az egyosszegii
atalanyosszegek (lump sums), lehetnek és amennyiben Svéjc egyetért a javaslat-
tal, az alkalmazando szabalyokat a megfelel6 programkomponensben vagy kom-
ponens elemben kell meghatérozni.

Ha az egyszertsitett elszamolasi méd valamely koltségsor esetén a palyazati fel-
hivasban el6irdsra kertil és az abban rogzitett feltételek fennéllasa biztositott, agy
az adott elszamolasi mod alkalmazésa a kedvezményezett szdmara kotelez6.

Az egyszertsitett elszamolasi médok lehetéséget adnak arra, hogy a kedvezmé-
nyezett anélkiil szamoljon el bizonyos koltségeivel, hogy e koltségekrdl tételes
nyilvantartast vezetne, azok felmeriilését elérehaladasi jelentésében és kifizetési
kérelmében részletesen bemutatna, aldtdmaszté dokumentumok megérzésével
és bemutatasaval igazolna. Ezekben az esetekben a tdmogatast nyujt6 és ellen-
6rz6 szervezetek nem kérik sem dokumentum alapt, sem helyszini ellen6rzés
soran a felmertilést igazol6 dokumentumokat, elszdmolé bizonylatokat.

Ugyanakkor egyes egyszertsitett elszdmoldsi médok esetén a pélyazati felhivas
eléirhatja olyan aldtamaszté dokumentdacio benytjtasat, mellyel a kedvezménye-
zett az adott tevékenység szakmai megvaldsuldsat igazolja. Ebben az esetben a
koltségeket a palyazati felhivasban el6irtak szerint sziikséges alatdimasztani. To-
vabbi aldtdmaszté dokumentumok a koltség vonatkozasdban a tamogatast
nyujto és ellenérzo szervezetek altal sem dokumentum alapt, sem helyszini el-
len6rzés soran nem kérhetdk.
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Barmelyik egyszertsitett elszamolasi mod kertil a palyazati felhivasban megha-
tarozasra, a koltségekhez kapcsolodé szamviteli bizonylatokat, illetve a doku-
mentumkezelést a hazai szamviteli szabalyoknak megfelelen sziikséges meg-
6rizni és elvégezni.

4. A HAZAI ELLENORZES RENDSZERE

Az egyiittm(ikodési program els¢ szintli ellen6rzési feladatait az 563/2022.
(XI1.23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) alapjan a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft., mint kozremtikodo szervezet (a tovabbiakban: KSZ) latja el.

A KSZ folyamatba épitett dokumentumalapt ellenérzést és helyszini ellen6rzést
is végez, mely keretében tartalmi és formai szempontbdl ellenérzi a kedvezmé-
nyezett altal benyujtott kifizetési kérelmeket és az azokat alatdmaszt6 dokumen-
tumokat annak megallapitasa céljabol, hogy a kedvezményezett a tdmogatasi
szerz6désben rogzitett feltételek alapjan teljesitette a pénziigyi és adminisztrativ
kotelezettségeit.

Az ellen6rzés soran a KSZ vizsgalja az elszamolhatdséagi feltételeknek valé meg-
felelést a hatékonysag, gazdasdgossag és eredményesség alapelveivel 8sszhang-
ban a kovetkez6k szerint:

a gazdasagi események teljestilése és a kapcsolodo koltségek szabalyszerti
kifizetése,

- anyilvanossagra és tajékoztatisra vonatkoz6 koltségek szabélyos felhasz-
nalasanak valé megfelelés,

- az allami tAmogatédsokra vonatkozo kovetelmények betartésa,

- beszerzési eljarasok jogi és pénziigyi ellendrzése, 0sszeférhetetlenség vizs-
galata.

A programkomponens/komponens elem végrehajtasi id6tartama soran hely-
szini ellendrzésre keriil sor. Amennyiben a tdmogatés értéke meghaladja az 50
millié Ft 6sszeget, a megval6sitas soran legaldbb két alkalommal kertil sor hely-
szini ellenérzésre, egyéb esetben legalabb egy alkalommal. Kockazatelemzés
alapjan a fentiekt6l eltérén tobb alkalommal is sor kertilhet helyszini ellenér-
zésre. A helyszini ellen6rzést a KSZ Svéjci-Magyar Egytittmtikodési Program
Végrehajtasi Féosztaly munkatérsai és/vagy a KSZ altal megbizott kiils6 szakér-
tok végzik. A helyszini ellen6rzéseken a PO képviseldi is jelen lehetnek.

Az ellen6rzés a kettds finanszirozas lehet6ségének kizardsara is iranyul.

A kett6s finanszirozas barmilyen forméja tiltott a 1303 /2013 /EU rendelet 65. cikk
11. bekezdésének és az egytittmiikodési program szabalyainak megfeleléen. Az
ellenérzés eredményeként a KSZ az egytittmiikodési programot tdmogaté hazai
informatikai rendszeren (a tovabbiakban: CHRIS rendszer) keresztiil hitelesitési
nyilatkozatot allit ki az adott id6szakban az el6rehaladasi jelentésben és kifizetési
kérelemben a kedvezményezett dltal elszamolni kivant koltségekre vonatkozoan.
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A hitelesitési nyilatkozat elektronikusan kertil kiallitdsra, melyrél a CHRIS rend-
szer a kedvezményezettnek értesitést kiild. A hitelesitési nyilatkozat rendszerben
tarolt elektronikus példanya a hivatalos példany.

Amennyiben a CHRIS rendszer vonatkoz6é modulja nem teljeskortien mtikods-
képes, abban az esetben a kedvezményezett(ek) a tovabbi teend6krél a KSZ-t6l
kap(nak) irasos t4jékoztatast.

5. A KIFIZETESI KERELMEK ELKESZITESENEK SZABALYAI
5.1. ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett koteles az altala megvalositott programkomponens vagy
komponens elem 6sszes koltségére és a folyositott tdimogatasra, valamint a prog-
ramkomponensben/komponens elemben keletkezett bevételekre vonatkozéan
tételes és az ellendrzés céljara elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni, an-
nak érdekében, hogy a programkomponens vagy a komponens elem gazdalko-
dasa egyértelmtien kdvethet6 és az egyéb {izleti tranzakcioktol elkiilonithet6 le-

gyen.

Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartasnak mind konyvvitelileg, mind elektro-
nikusan meg kell valésulnia az alabbiak szerint:

- kulon munkaszdmra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;

- az elkiilonitésbol egyértelmtien dertiljon ki, hogy az adott programkom-
ponensre vagy komponens elemre vonatkozik;

- legyen lehet6ség adatszolgaltatasra (szdmlalap/f6konyvi karton) az adott
programkomponenssel vagy komponens elemmel kapcsolatosan elszé-
molni kivant koltségekre, tovabba a folydsitott taimogatasra.

Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas aktuélis kivonata (mely az érintett jelen-
téstételi id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan
tartalmazza) minden kifizetési kérelemmel kotelez6en benytjtando!

5.2. SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A KSZ-hez a kifizetési kérelem keretében ellen6rzésre benyujtott szamlak az
alabbi kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:

5.2.1. A szamla kidllitasanak helyszine szerinti kovetelmények:

a) Belfoldon (Magyarorszag tertiletén) kidllitott szdmla (vagy a szamlaval
azonos értéki szamviteli bizonylat) esetén az adattartalom feleljen meg a
vonatkoz6 hatdlyos jogszabalynak (l4sd az dltalanos forgalmi adorél sz6l6
2007. évi CXXVIL torvény);

b) Kiilfoldon kiéllitott bizonylaton az aldbbi adatoknak feltétlentil szerepel-
nitik kell:
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- abizonylat megnevezése az adott orszag el6irdsai szerint;
- aszamla sorszama;

- aszamla kibocsatoja;

- avevémegnevezése;

- atermék vagy szolgaltatds megnevezése;

- abizonylat 6sszege;

- abizonylat kibocsatdsanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben az aldtdmaszté6 dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven
allnak rendelkezésre, annak forditdsat a kedvezményezettnek kell biztositania.
(Nem sziikséges hivatalos fordités.)

A koltségek elszamolasanal a kettSs finanszirozas barmilyen forméja tiltott.

A papir alapt szdmldkra vonatkoz6 tovabbi szabaly szerint az eredeti szamla-
kat/szamlakkal egyenértékii szamviteli bizonylatokat a kedvezményezettnek a
Végrehajtasi Utmutatoban meghatarozott médon zaradékolni kell.

5.2.2. Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:

- EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatum-
ban kertil kiallitasra; vagy

- hagyomanyos internet alapt szamlaz6 programon keresztiil keriil kidlli-
tasra;

- a vonatkoz6 hatélyos jogszabalynak (lasd az &ltaldanos forgalmi adorél
520616 2007. évi CXXVIL. torvény) megfelel6en keriil kiallitasra;

- az el6rehaladasi jelentésben/kifizetési kérelemben elektronikusan is csa-
tolasra keriilt;

- elektronikus dton kibocsatott szdmla kizarolag akkor fogadhaté be,
amennyiben az elektronikus szamlan a szamla kiéllitdsakor a megjegyzés
rovatba felvezetésre kertilt a programkomponens/komponens elem azo-
nositészdma és a programkomponens/komponens elem cime. A fenti fel-
tétel alol kivételt képeznek azok az esetek, amikor a kért adatok feltiinte-
tése nem lehetséges, pl. vonatjegy, reptiljegy stb. Ezen kivételek esetében
a kedvezményezett elektronikusan kiilon dokumentumra ravezeti a zéra-
dékolast, majd osszekotve a szdmlédval elektronikus aldirdsaval hitelesiti a
szamlat és a zdradékolast is egyben. Amennyiben egy szamla tobb tamo-
gatasi szerz6déshez kapcsolodik, az Osszes szerz6dés azonositészamat,
rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szam-
lan.
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5.3. KOZBESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLAS)

A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok atlathato lefolytatdsa, a diszkriminacio-
mentesség, az egyenld banasmod, a nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny
tisztasdganak biztositasa a beszerzési eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvet6
szempontoknak valé megfelelés a kedvezményezett felelGssége.

A kozbeszerzésekkel, a beszerzésekkel tovabbé a piaci ar igazoldsokkal kapcso-
latos részletszabdalyokat és nyilatkozatmintakat a Kozbeszerzési utmutaté és a
Beszerzési ttmutato tartalmazza.

5.4. ALTALANOS FORGALMI ADO (AFA)
5.4.1.Az AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato koltség megallapitasakor figyelembe
kell venni, hogy a szamlat benyijté kedvezményezett AFA visszaigénylésére jo-
gosult ad6alany vagy nem. A kedvezményezettnek errél az els¢ kifizetési kére-
lem benydtjtasakor, valamint az AFA statuszanak valtozésa esetén nyilatkoznia
kell az 1. figgelékben foglaltaknak megfelel6en:

- A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-
val novelt (bruttd) osszeg kertil figyelembevételre.

- A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A kedvezményezett a megvalo-
sitas soran felmeriilt koltségeihez kapcsolodé AFA-t visszaigényli. Az el-
szadmolasnél az AFA nélkiili (nett6) osszeg kertil figyelembevételre.

- Akedvezményezett alanya az AFA-nak, de a megval6sitas soran felmeriilt
koltségeihez kapcsol6dé AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal
az AFA-val novelt (brutté) 6sszeg keriil figyelembevételre.

5.4.2. AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszdmolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott ado-
zas hatdlya ala esik, az elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza
szerint a kovetkez6képpen alakulhat:

- Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem
mindsiil elszdmolhat6 koltségnek), az elszdmolashoz elégséges a szamla
nett6 értékének megfeleléen az alatdmaszté6 dokumentumok benytjtasa
(az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a
KSZ helyszini ellen6rzés soran ellendérizheti).

- Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot
nem gyakorolhat, illetve ha a kedvezményezett AFA levonasra nem jogo-
sult (az AFA elszamolhat6 koltség), akkor a kedvezményezett a szamlan
szerepl6 netté Osszeg elszdmolasdhoz a szamlat és bankszamlakivonatot
nytjtja be. Az AFA 6sszeg elszamolasahoz AFA-osszesit6t, az AFA NAV
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felé torténd kifizetésének igazoldsdra bankszamlakivonatot, valamint
AFA-bevallast nyijt be.

(Eves AFA-bevallok az AFA-6sszesitét és az AFA NAV felé torténd kifizetésének
igazolasara a bankszamlakivonatot nytijtjak be az AFA 6sszeg elszamolaséhoz,
az AFA-bevallast pedig akkor, amikor elkésziil.)

A szamlén szerepld nett6 dsszeg elszamolasa, illetve az AFA 6sszeg elszamolasa
eltéré elszamolasi id6szakokban is torténhet az eltérd kifizetési id6pontok kovet-
keztében. A hivatkozott 6sszegek elszamoldsa abban az elszamolhatésagi id6-
szakban sziikséges, amikor kifizetésiik megvaldsult.

Forditott ad6zés esetén a 2. fliggelék szerinti nyilatkozat csatolasa sziikséges a
kifizetési kérelemben.

5.5. ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tdmogatasi szerz6dések magyar forintban kottetnek, a timogatés folyodsitasa is
forintban torténik fliggetlentil attol, hogy a kedvezményezett koltsége forintban
vagy devizdban keletkezett. Kivételt képeznek a svéjci partnerek koltségei, a sza-
mubkra kifizetend6 tdmogatas megéllapithato svajci frankban is. A magyar ked-
vezményezetteknek a KSZ-hez benyjtott elérehaladasi jelentésiikben és kifize-
tési kérelmiikben a felmertilt és kifizetett koltségeiket forintban kell feltiintet-
nitik, a KSZ az adott id6szakban elszamolhat6 koltségekre a hitelesitési nyilatko-
zatot szintén forintban allitja ki.

A magyar kedvezményezettek a nem forintban felmertilt koltségeiket kotelesek
atvaltani forintra, a pénziigyi teljesités id6pontjaban érvényes, a kedvezménye-
zett szamlavezetd bankja altal alkalmazott, a tranzakciéhoz tartozé elszdmol6 ar-
folyamon, annak hidnyédban a pénziigyi teljesités id6pontjaban érvényes, a Ma-
gyar Nemzeti bank altal meghatarozott arfolyamon.

A svajci partner koltségei svdjci frankban jelennek meg. Ezen tételek kifizetése is

svajci frankban torténik, ezen koltségek a rendszerben forintra a palyazatban
megadott tervezési arfolyamon kertiilnek visszavaltasra.

5.6. SVAJCI PARTNER ELSZAMOLASA

A programkomponens vagy a komponens elem megvalésitasaban, partnerségi
megallapodés keretében részt vevé és tamogatasban részestilé svéjci partnerek
esetében a koltségek igazolasédra a részletes aldtamaszté dokumentumok helyett
a 10. a fuggelék szerinti alairt nyilatkozat és a 10. b fiiggelék szerinti koltségosz-
szesit6 beadasa sziikséges.

A koltségek alatamasztisara a szakmai megval6sitast alatdimaszt6é anyagok (pl.
elkésziilt tanulméanyok) - kiilonos tekintettel a vallalt indikatorokat alatamaszto
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dokumentumokra - csatoldsa az el6rehaladasi jelentéshez a svajci partner részé-
rél is sziikséges.

5.7. KAMATOK ELSZAMOLASA

A kedvezményezett részére atutalt eldleg lekothetd, de a betéti, illetve latraszolo
kamatokkal el kell szamolni a 11. fliggelék szerinti kamattsszesit6 benytjtasaval.
A konyvelésben az elSlegen keletkezett kamatot kiilon is részletezni kell.

A keletkez6 kamatnyereség kizarolag a programkomponens/komponens elem-
céljaira hasznalhato fel, és csak a PO el6zetes engedélyével. A jovahagyott kamat-

felhaszndlast bizonylatokkal kell alatdimasztani. Amennyiben a kamat-felhaszna-
las engedélyeztetése nem torténik meg, a kamatot az utolso kifizetési kérelemben
negativ el6jellel, korrekcios tételként kell szerepeltetni.

5.8. BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK MAPPARENDSZERE

A CHRIS rendszerbe feltoltendé dokumentumokat javasolt a 12. ftiggelék sze-
rinti mappaszerkezet szerint feltdlteni.

6. KOLTSEGSOROK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKU-
MENTUMOK

A programkomponens vagy a komponens elem megval6sitdsa soran a kovetkez6
koltségsorokon szamolhatok el koltségek:

- Személyi koltségek (Staff cost)

- Irodai és igazgatasi koltségek (Office and administrative expenditure)
- Utazasi és széllas koltségek (Travel and accommodation costs)

- Téjékoztatas és kommunikécié (Information and communication)

- Kiils6 szakért6k és szolgaltatok koltségei (External expertise and services
costs)

- Eszkozok és IT rendszer koltségei (Equipment and IT system expenditure)

- Infrastrukturalis és épitési koltségek (Infrastructure and works)

A Kkifizetési kérelmekhez minden esetben csatolni sziikséges a relevans alata-
maszté dokumentumokat a CHRIS rendszerben. A CHRIS rendszer nem megfe-
lel6 miikodése esetén, papir alapon és elektronikus adathordozén (pendrive)
vagy elektronikus tton (a terjedelmi korlatokra tekintettel szabadon vélaszthato)
is sztikséges megkiildeni a relevans dokumentumokat.
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A koltségek elszamolasahoz a kifizetési kérelem mellékleteként csatolni sziiksé-
ges az alabbi fliggelékeket is a CHRIS rendszerben:

- aszemélyi koltségek osszesitdje a 3. a) fliggelék alapjan;

- az utazasi és szallaskoltségek Osszesitbje a 9. fiiggelék alapjan a netto
400 000 Ft alatti tételekrdl;

- Kkis értékd (nett6 400 000 Ft alatti) szadmldk OsszesitGje a 4. fliggelék alap-
jan.

Valamennyi elszdmolhat6 koltség esetében:

a) anett6 400 ezer forint alatti értékii szdmla, vagy egyéb szamviteli bizony-
lat mésolatanak és a szamla, vagy egyéb szadmviteli bizonylat kifizetését
igazol6 dokumentum masolatanak, tovdbba minden egyéb alatdmaszto
dokumentum maésolatanak benyujtdsa kivélthat6 a szamladsszesitével.
Kivételt képeznek a személyi koltségek a 6.1. pontban és az utazasi és szal-
las koltségek a 6.3. pontban meghatarozottak szerint.

b) anett6 400 ezer forintot eléré vagy meghaladé értékli szamlak vagy egyéb
szamviteli bizonylatok esetében szamlaszint rogzités sziikséges a CHRIS
rendszerben, a zaradékolt szamla vagy egyéb szamviteli bizonylat maso-
latdnak és a kifizetést igazol6é bizonylat masolatanak, tovabba minden
egyéb alatamaszté dokumentum masolatanak csatolasaval.

A Kkis értékd (nett6 400 000 forint alatti) szamlaodsszesit6ben és az utazasi és szal-
laskoltségek oOsszesit6jében csak a valoban 6nall, kiilonallo beszerzések szere-
peltethetSk. A szabdly nem kertiilhet6 meg a beszerzés mesterséges részekre bon-
tasaval. Amennyiben egy beszerzés egységet képez, annak értékét a teljes 6sszeg
alapjan kell megitélni, fliggetlentil attol, hogy a szdmlazas részszamlak formaja-
ban torténik.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kifizetési kérelem ellen6rzése sordn a KSZ kér-
heti barmely, 6sszesit6ben szerepl6 tétel esetében a teljes alatamaszté dokumen-
tacioé benyujtasat.

6.1. SZEMELYI KOLTSEGEK (STAFF COST)
6.1.1.Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai

A programkomponensek vagy komponenselemek végrehajtasaban részt vevé
munkavéllalok személyi jellegti koltségei - amelyek magukban foglaljak a bér-
koltségeket, a tarsadalombiztositasi jarulékokat és egyéb, a munkabérekhez kap-
csoléddan felmeriilt, torvényben meghatarozott koltségeket - elszdmolhatok,
amennyiben a kapcsolédé funkcidk vagy feladatok feltétlentil sziikségesek a
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programkomponens/komponens elem végrehajtasdhoz, és ennek megfelel6en a
tdmogatasi szerz6dés koltségvetésében szerepel, vagy a programkompo-
nens/komponens elem koltségvetésében betervezésre kertilt.

A kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazasdban all6, projektmenedzs-
ment feladatokat végz6 és/vagy programkomponenssel/komponens elemmel
kapcsolatos feladatokat ellato, munkavallalokkal osszeftiggésben felmertilt bér
jellegti koltségeket lehet elszamolni.

6.1.2. A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei

- A menedzsment jellegii koltségek (a bels és kiilsé menedzsmentet is be-
leértve) kedvezményezettenként nem haladhatjak meg a palydazati felhi-
vasban/palyazatban meghatarozott maximum értéket.

- Az elszamolt jovedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsol6d-
niuk, amelyeket egyébként nem latndnak el a szervezetnél, ha nem venné-
nek részt a programkomponens/komponens elem végrehajtasdban, to-
vabba rogzitve vannak a munkaszerzédésben, kinevezésben (a tovabbiak-
ban: munkatigyi dokumentumokban) vagy jogszabalyban, illetve kapcso-
l6dnak az adott munkavallalé6 munkakori leirdsaban felsorolt tevékenysé-
gekhez/feladatokhoz.

- Minden egyéb bér jellegti koltség elszamolhato, amely kdzvetleniil felme-
riilt és kifizetésre keriilt a szervezetnél, tobbek kozt a munkaltatéi hozza-
jarulas, a szocialis hozzéjarulasi ado, valamint a tarsadalombiztositasi
hozzéjarulasok az alabbi feltételek alapjan:

1. Munkatigyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;

2. Munkatigyi dokumentumokban szerepl$ jogszabalyi hivatkoza-
sokkal 8sszhangban vannak a rendes napi miikodéssel, amelyet a
munkavéllal6 ellat az adott orszag/intézmény keretében;

3. Nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

- Afenti el6irdsokon kiviil elszdmolhatéak még egyéb juttatdsok (amennyi-
ben valésan felmeriiltek és kifizetésre keriiltek a kedvezményezett szerve-
zet altal) a havi bérkoltségeken feliil (pl.: cafeteria). A juttatdsoknak kap-
csolédniuk kell a bérhez és szamszertien szerepelnitik kell a bérjegyzéken.
Az eseti jellegt juttatasok, indokolatlan kifizetések nem elszdmolhatok a
programkomponens/komponens elem keretében. Indokolatlan kifizetés-
nek mingésiil minden olyan bér- vagy bérjellegti tobbletkifizetés, amely
nem tamaszthato alé a szervezet el6zetesen rogzitett bérezési vagy eléme-
neteli szabalyzatanak rendelkezésével, illetve amely nem kapcsolodik a
munkakori feladatokhoz vagy igazolhat6 teljesitményhez.

- A talora csak abban az esetben szamolhat6 el, ha kozvetleniil a program-
komponenssel/ komponens elemmel kapcsolatosan mertilt fel, és a mun-
katigyi dokumentumokban szerepl6 ttléra elrendelés 6sszhangban van a
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nemzeti jogszabalyi el6irdsokkal, a szervezet belsé miikodési szabélyzata-
val és munkaid6 nyilvantartdssal alatdmasztott. A taléra elrendelésérodl
sz0l6 dokumentumnak tartalmaznia kell a programkomponensre/kom-
ponens elemre val6 hivatkozast, annak részletes indokolasat, hogy a tal-
ora keretében milyen feladatokat kell elvégezni, tovabb4 a ttlora elrende-
lésének konkrét indokat. Részmunkaidés munkavallal6 esetében a talorat
aranyosan lehet elszamolni a tAmogatasi szerz6dés terhére.

Betegszabadsag aranyos koltsége elszamolhato.
Tappénz nem elszdmolhat6 koltségnek mindstil.

Megbizasi dij elszamolasa a személyi koltségek soron nem lehetséges.
Azok elszamolésa a ,Kiils6 szakért6k és szolgaltatok koltségei” koltség-
soron lehetséges.

Ha egy munkavallal6é tobb eurépai unids, egyéb nemzetkozi vagy hazai
tdmogatasu projekt megvalositdsan is dolgozik, mely keretében munka-
bérének valamely része elszamolasra kertil, akkor egy, a kedvezményezett
hivatalos képvisel6je altal alairt 6sszesit6 tablazatot sziikséges benyujtani
érintett munkavéllalonként, megjelolve, hogy az érintett id6szakban mi-
lyen projektek kozott és milyen ardnyban oszlik meg a munkavallal6 bére.

A kisvallalati ad6 (KIVA) elszamolasa nem lehetséges.

Az egyuttmtikodési program keretében személyi koltségek kizarolag valos kolt-
ségek alapjan szamolhatok el.

6.1.3. Személyi koltségek elszamolasa valos koltségek alapjan

A munkavallal6k teljes munkaidében (a munkaidd 100%-aban) vagy részmun-
kaidében mitikodhetnek kozre a programkomponensben/komponens elemben.

Teljes munkaidés: A munkavéllalé a munkaideje 100%-aban a program-
komponensben/komponens elemben dolgozik (ftiggetlentil att6l, hogy
napi 8 6ras, vagy kevesebb idejli a szerz6dés).

Részmunkaidés: A munkavéllalé a programkomponensben/komponens
elemben részmunkaidében, elére meghatarozott (fix) aranyban kozre-
miikodik. A munkatiigyi dokumentumnak a kovetkezsket kell tartalmaz-
nia:

1. a munkavéllal6 munkaidejének programkomponensre/kompo-
nens elemre forditott szdzalékos aranyat;

2. a munkavallal6 programkomponens/komponens elem keretében
ellatott f6bb feladatait a palyazatban foglalt outputokhoz (kimeneti
indikatorokhoz) rendelve;

3. amennyiben a munkavéllal6 feladataiban, vagy a programkompo-
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nens/komponens elem megval6sitdsaban val6 részvételére vonat-
koz6 id6tartamban valtozas kovetkezik be, a munkakori leirast en-
nek megfelel6en modositani sziikséges.

Példiak a személyi koltségek szamitasara

(A példakban a brutt6 bér, valamint a kapcsolédé szocidlis hozzéjarulasi adé
kertilt figyelembe vételre.)

A példakban 1év6 6sszegek csak az adott elszdmoldsi méd konnyebb megértését
szolgdljak, a felttintetett ad6 és jarulékkulcsokat sziikséges a mindenkor hata-
lyos jogszabalyok alapjan aktualizalni.

Teljes munkaidében (munkaidé 100%-dban) kozremiikodd munkavdillalék ese-
tében

A brutt6 jovedelem 100%-a elszdmolhaté a programkomponens/komponens
elem koltségvetése terhére.

Példa:

« A kedvezményezett szervezet kijeloli a projektmenedzsert, aki a munkaideje
100%-aban az adott programkomponensben/komponens elemben fog dol-
gozni. A munkaszerz6désben, munkakori leirdsban, kinevezésben stb. rogzi-
tésre kertilnek a programkomponens/komponens elem keretében ellatando fel-
adatok/kotelezettségek.

A projektmenedzser elszdmolhaté 6sszes havi bére 305 000 Ft, amely tartal-
mazza a brutt6 bért és a munkaltatot terhel6 jarulékokat. Az elszamolt héna-
pokban a projektmenedzser kizardélag a programkomponenssel/komponens
elemmel kapcsolatos munkat végez

» Példaként 6 havi elszdmolési id6szakot alapul véve 6*305 000 Ft = 1 830 000
Ft lesz az elszdmolhat6 0sszeg a projektmenedzser esetében.

o Nem sziikséges kiilon munkaid6 nyilvantarto (timesheet) vezetése.

A programkomponensben/komponens elemben toltott munkaid6/ledolgoz-
haté6 munkaid6é ardnyat (a munkaszerzédésnek, kinevezésnek tartalmaznia
kell) megszorozzuk a teljes brutt6 elszdmolhato havi bérrel.

A programkomponensben/komponens elemben részmunkaidében kozremiikodo
munkavidllalék esetén:

A programkomponensben/komponens elemben toltott munkaid6/ledolgoz-
haté6 munkaidé ardnyat (a munkaszerzédésnek, kinevezésnek tartalmaznia
kell) megszorozzuk a teljes brutt6 elszdmolhat6 havi bérrel.

Peélda:

A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-aban az adott programkompo-
nenssel/komponens elemmel kapcsolatos feladatokat 14t el.
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« A kedvezményezett szervezet kijeloli a pénziigyi menedzsert, aki a munka-
ideje 50%-aban az adott programkomponensben/komponens elemben fog dol-
gozni. A munkaszerz6désben, munkakori leirdsban, kinevezésben stb. rogzi-
tésre kertilnek a programkomponens/komponens elem keretében ellatando fel-
adatok/kotelezettségek.

A pénziigyi menedzser elszamolhato teljes havi bére 305 000 Ft, amely tartal-
mazza a brutté bért és a munkaltatoét terhel6 jarulékokat.

« Az elszdmolni kivant hénapokban a pénziigyi menedzser valéban a munka-
ideje 50%-4ban az adott programkomponenssel vagy komponens elemmel kap-
csolatos munkat végzett el.

o Példaként 6 havi elszdmolasi id6szakot kovetden 6*(305 000%0,5) Ft = 915 000
Ft lesz az elszdmolhat6 0sszeg az adott pénziigyi menedzser esetében.

Nem sziikséges kiillon munkaid6 nyilvantarto (timesheet) vezetése.

6.1.4. A kereset-kiegészités/célfeladat kiirds/egyéb munkaszerz6dés elszamo-

lasi rendje

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a programkompo-
nens/komponens elem végrehajtdsaval osszefliggésben keletkezett dtmeneti
tobbletfeladat ellatasa céljabol megallapitott kereset-kiegészités/célfeladat ki-
iras elszdmolhat6 koltségnek mindsiil. Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras ki-
zarblag abban az esetben szamolhat6 el, ha az adott munkavallalé rendes mun-
kaszerz6dése alapjan jar6 alapbére (sem részben, sem egészben) nem kertil el-
szdmolasra a programkomponens/komponens elem terhére.

A Kkereset-kiegészitésben/célfeladat kifrdsban meghatarozott feladatokért jaré
dij mértéke nem haladhatja meg a rendes munkaszerz6dés szerinti dij mértékét.
Amennyiben a rendes munkaszerzédés nem éradijban allapitja meg a dolgozo
szamara fizetend{ juttatast, a maximalisan fizethet6 0sszeg megallapitasanal az
alabbiak szerint sziikséges eljarni:

1. havi alapbér esetén altaldnos teljes napi (8 6ras) munkaidé esetén a havi
alapbér 6sszegét osztani kell szdzhetvennégy oéraval;

2. Altalanostol eltéré teljes napi vagy részmunkaidé esetén a havi alapbér
Osszegét a szazhetvennégy ora idéaranyos részével - azaz példaul a napi
négy oOras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallal6 esetében 174
/ (8 / 4) =87 6réaval, mig 12 6ras hosszabb teljes munkaid6 esetében 174
/ (8 / 12) = 261 6réaval sziikséges elosztani.

A kereset-kiegészités/ célfeladat kiiras elszamol4sanak alapfeltétele, hogy az ar-
r6l sz616 (a munkaltaté és a munkavallalé &ltal alairt) megallapodasban szere-
peljenek az alabbi tartalmi elemek:
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1. a programkomponens/komponens elem azonosité6 szama, program-
komponens/ komponens elem cime;

2. a programkomponens/ komponens elem keretében elvégzendé felada-
tok;

3. amegéllapitott 6radij;
4. akereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hidnya a kereset-kiegészités/célfeladat el
nem szamolhat6sagéat vonja maga utén.

A kereset-kiegészités/ célfeladat kifrds datuma nem lehet kés6bbi a kifizetéshez
készitett teljesitésigazolas datuménal, fiiggetlentil attol, hogy a feladatot akar
kordbban mér széban kdzolték az érintettel.

A munkavallalé valamennyi jogviszonyat tekintve a heti atlagos munkaidé
nem haladhatja meg a hatalyos rendelkezések szerinti heti atlagos munkaidét.
A heti munkaidére vonatkoz6 korlat betartdsa a kedvezményezett munkéaltatoi
felel¢ssége.

Jelen alfejezetben meghatarozott szabélyokat sziikséges alkalmazni akkor is, ha
egy munkavallalénak ugyanazon munkéltatéval tobb munkaszerzédése is van.
Ebben az esetben a programkomponens/ komponens elem megvaldsitasa érde-
kében kotott munkaszerzédésre a kereset-kiegészités/ célfeladat kiirds fentiek-
ben részletezett szabélyai vonatkoznak.

6.1.5. Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok

A személyi koltségek elszamolhatésaganak megfelel6 aldtamasztottsaga érdeké-
ben az alabbi alatdimaszt6 dokumentumok benyujtasa sziikséges:

- Személyi jellegli koltségek sszesitdje:
a személyi jellegti koltségeket a 3.a) fliggelékben sziikséges rogziteni;

- Segédtéabla a személyi jellegti koltségekhez a 3.b) fiiggelék alapjan.

A segédtablaban sziikséges Osszefoglalni a munkavallalo altal elvégzett
feladatokat, elért eredményeket is.

- Lista a programkomponens/komponens elem végrehajtadsaban résztvevd
személyekr6l (melyben szerepel az adott munkavéllal6 neve, program-
komponensben vagy komponens elemben bettltttt szerepe és a program-
komponensre/komponens elemre forditott munkaid6 szézaléka és a
brutté6 bére).

- Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat masolata (amely benyujtando
legkés6bb az adott személyhez kapcsolodo elsé elszamolas benytjtasakor,
valamint a dokumentum moédositasa esetén);
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Munkakori leirds (a programkomponenssel vagy komponens elemmel
kapcsolatos feladat meghatarozasa a programkomponensben/kompo-
nens elemben foglalkoztatott munkatars munkakori leirasdban szerepel),
vagy a munkaltato igazoldsa, hogy a munkavallal6 az adott programkom-
ponenssel/komponens elemmel kapcsolatos feladatokat lat el (amely be-
nytjtando legkésébb az adott személyhez kapcsolodé elsé elszamolés be-
nyujtasakor, valamint a dokumentum moédositésa esetén);

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras esetén a munkaszerzédésen feliil a
kereset-kiegészités/ célfeladat kiiras;

Amennyiben cafeteria keriil elszdmoldsra, a fentieken feliil tovabbi alata-
maszt6é dokumentumok benytjtasa sziikséges: cafeteria szabalyzat és nyi-
latkozat (amely benytjtandé legkésébb az adott naptari évben torténd elsé
elszamoléas benyujtasakor, valamint a dokumentum moédositdsa esetén),
cafeteria elemhez kapcsolédé szamla masolata, cafeteria elem munkaval-
lal6 részére torténé dtadédsat igazolé6 dokumentum, stb.

A személyi koltségek elszamolhatosdganak helyszini ellen6rzése soran a fenti
dokumentumokon til kiilondsen az alabbi dokumentumok keriilnek ellenér-

zésre:

a munkavallal6 bérjegyzéke/bérszamfejts lapja/fizetési jegyzéke;

munkabér és béren kiviili juttatdsok kifizetését igazolé bankszdmlakivo-
nat mésolata, az érintett tételek kiemelésével (készpénzben torténé fizetés
esetén az atvételt igazol6 pénztarbizonylat);

bankszdmlakivonat a munkabérrel és béren kiviili juttatdsokkal kapcsola-
tos adok, jarulékok atutalasarol az érintett tételek kiemelésével, valamint
a kedvezményezett hivatalos képviseljének nyilatkozata, hogy az atutalt
Osszeg tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kozterheket;

kereset-kiegészités elszamolasa esetén a kiirt feladat elvégzését igazolo
teljesitésigazolas, mely tartalmazza az igazolt id6szakban elvégzett fel-
adatok listajat.

6.2. IRODAI ES IGAZGATASI KOLTSEGEK (OFFICE AND ADMINISTRATIVE
EXPENDITURE)

Irodai és igazgatasi koltségek a flat rate szabaly alapjan szamolhatok el, amely-
nek nagysaga a kedvezményezett/partner vonatkozasaban elszamolt személyi
koltségek legfeljebb 15%-a, tovabba legfeljebb a kedvezményezett/partner teljes
koltségvetésének 10%-a.

Irodai és igazgatasi koltségek elszamolasdhoz nem sziikséges alatamaszt6 do-
kumentumokat becsatolni a KSZ felé. [rodai és igazgatasi koltségeket kozvetlen
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koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszdmolni.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusta koltségek szdmolha-

tok el:

Irodabérlet;

Ingatlanbiztositasok (tliz, betorés stb.), ingatlanadok arra az ingatlanra,
ahol a programkomponenssel / komponens elemmel kapcsolatos munka-
végzés folyik és ahol az eszkozok/-berendezések rendelkezésre allnak,
gépjarmiibiztositasok;

Rezsikoltségek (aram, f(ités, viz-csatorna stb.);

Irodaszerek;

A kedvezményezett szervezetén beliil nytjtott altalanos szamviteli szol-
galtatasok (pl. konyvelés);

Archivalés, irattarozas;
Karbantartasi koltségek (takarités, szerelés-javitas);
Biztonsagi szolgélat;

Info-kommunikéciés koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltata-
sok, névjegykartydk);

A foly6szamla vagy foly6szamlak megnyitdsaval és vezetésével osszefiig-
gésben a bank altal felszamitott dijak, amennyiben a mtivelet végrehajta-
sdhoz kiilon foly6szdmla megnyitasa sziikséges, amennyiben elszamol-
hat6 koltségnek mingstilnek;

Nemzetkozi pénziigyi tranzakcidk dijai, amennyiben elszdmolhaté kolt-
ségnek mindsiilnek.

Az irodai és igazgatasi koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

A tdmogato éltal jovahagyott 15%-os flat rate szabaly automatikusan al-
kalmazand6 minden kedvezményezett esetében az el6rehaladasi jelenté-
sek és kifizetési kérelmek benyujtadsakor. Amennyiben az adott kedvez-
ményezett nem szamol el személyi koltséget az érintett beszamolasi id6-
szakban, akkor adminisztrativ koltség sem szdmolhato el.

Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szdmolhat6 el személyi
koltség a hazai szabalyok alapjan, akkor adminisztrativ koltség sem sza-
molhat6 el a programkomponens/komponens elem terhére (ezeknek a
szervezeteknek a személyi koltségeken tal az adminisztrativ koltségeket
is finanszirozniuk kell sajat forrasbol).

A koltségvetést érint6 moédositasok (csokkenés, novekedés) kihathatnak a
kozvetlen személyi koltségek nagysagara is, ezért az adminisztrativ kolt-
ségek szamitasanal (15%-os flat rate szabaly) figyelembe kell venni a fenti
valtozasokat.
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6.3. UTAZASI ES SZALLASKOLTSEG (TRAVEL AND ACCOMMODATION)

Kizéarolag a programkomponens/komponens elem megvalositasaval osszeftig-
gésben felmertil6, megvalositasdhoz kozvetlentiil kothetd, a taimogatott tevékeny-
ségekhez kapcsolodo utazési koltségek és szallds koltségei szamolhatdak el.

Azon személyek utazési koltségei szamolhatok el, akik a programkomponens-
hez/komponens elemhez kozvetlentil kapcsolodo feladatokat ldtnak el vagy an-
nak résztveveéi.

Amennyiben az utaz6 nem all alkalmazotti viszonyban a kedvezményezett szer-
vezetnél, gy az utazasra és az azzal kapcsolatban felmeriil6 feladat elvégzésére
kiilon felkérés sziikséges, melyet az elszamolashoz csatolni kell.

Ha az utazédson kiils6 szakért6 is részt vesz, akkor a szakért6 utazasi koltségeit a
kiils6 szakért6k és szolgaltatasok koltségsoron kell elszdmolni. A kiils6 szakértok
utazasi és szallas koltségeit (beleértve az ellatast is) a megbizasi/vallalkozoi szer-
z6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a kiils6 szakértSk és szolgaltatasok kolt-
ségsoron kell elszamolni. Ezen feliil semmilyen tovabbi koltség (fogyasztasrol
sz6l6 szamlédk, napidijak, utazasi koltségek) nem szamolhato el.

6.3.1. Elszamolhato6 koltségek kore

Az utazasi koltségek kozott a programkomponens/ komponens elem megvalo-
sitasdhoz sziikséges kiilfoldi és belfoldi utazasi koltségek szdmolhatéak el az
alabbiak szerint:

- Utazéasi koltségek (pl.):
1. Kozlekedési dijak (pl.: busz és vonatjegyek, repiilSjegyek, taxi)
2. Utasbiztositas

3. Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (a NAV &ltal meghatarozott
tizemanyag ar, fogyasztds, valamint altalanos személygépkocsi
norma alapjan)

4. Autoépélya dij, parkolasi dij
- Szallas- és étkezési koltségek;
- Vizumdjijak;

- Napidij (csak a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban allok eseté-
ben)

A fent emlitett, a napidijbol fedezett koltségelemek (pl. étkezési koltségek) nem
térithet6k meg a napidijon felul.

Az utazok 4ltal kifizetett koltségeknek a kedvezményezett részérdl tortént meg-
téritését igazolé dokumentummal kell alatdmasztani.
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6.3.2. A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

- Az utazasi és szallaskoltségek kozott azok a programkomponens/ kom-
ponens elem megvaldsitashoz sziikséges kiilfoldi és belfoldi utazasi kolt-
ségek és napidijak szamolhatok el, amelyek a palyazatban felttintetésre
kertiltek, és a programkomponens/komponens elem megvalésitasdban
kozvetlentil részt vevé személyeknek a taladlkozokon, rendezvényeken,
konferenciakon valé részvételéhez kapcsolédnak. Altalanos szabalyként
érvényes, hogy az utazas id6tartama meg kell, hogy egyezzen a rendez-
vény id6tartamaval, illetve maximum azt megel6z6 és azt kdvet6 napig
terjedhet. Ett6] eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tart6zko-
das koltségei (extra szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjik
meg az utazési koltségmegtakaritast.

- Kizarolag a kedvezményezett szervezet éltal kifizetett koltségek szamol-
hatéak el. Abban az esetben, amikor a programkomponensben/ kompo-
nens elemben tevékenységet ellatd személyek az utazds sordn maguk fize-
tik a kiadasaikat, a koltségeik elszdmoldsanak a feltétele a koltségeknek a
kedvezményezett munkaltaté altal tortént kifizetésének a bizonyitésa.

- Ha az utazéson kiils6 szakértd is részt vesz, akkor a szakért6 utazasi kolt-
ségeit a kiils6 szakértok és szolgéltatasok koltségsoron kell elszamolni. A
kiils6 szakért6k utazasi és széllas koltségeit (beleértve a fogyasztést is) a
megbizasi/véllalkozoi szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a
kiils6 szakértok és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen feliil
semmilyen tovabbi koltség (fogyasztasrdl szo6l6 szamlak, napidijak, uta-
zasi koltségek) nem szdmolhat6 el.

- Napidijakat olyan, a kedvezményezett szervezet alkalmazéasaban all6, a
programkomponens/ komponens elem megvaldsitdsaban résztvevé sze-
mélyzet, résztvevék szamara lehet elszamolni, akik a programkompo-
nens/ komponens elem megvalositasa érdekében belfoldre/kiilfoldre
utaznak.

- A napidijak nemzeti szabédlyozas szerint vagy a kedvezményezett szerve-
zet bels szabdlyozasa szerint kertilhetnek kifizetésre. A hazai szabalyo-
zassal osszhangban napidijon feliil a kapcsolédo jarulékok és adok is el-
szamolhat6 koltségnek mindstilnek. Abban az esetben, ha a koltségeket
részben harmadik fél fedezi (pl. az adott rendezvény szervezéi 4ltal bizto-
sitott ebéd, vagy vacsora), a kedvezményezett bels6 szabalyzatanak meg-
telel6en a napi dij 0sszegét csokkenteni sziikséges.

- A programkomponensben/ komponens elem végrehajt6 feladata a kolt-
séghatékonysag biztositdsa, mind a széllds, mind az tutikoltség megterve-
zésénél.

Ett6l eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.
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Az utazdsoknal mindig a legkoltséghatékonyabb megoldast kell valasz-
tani. Légi kozlekedésnél business class vagy els6 osztéalyt repiil6jegy nem
szdmolhato el akkor sem, ha az ezen osztilyokon val6 utazast a kedvez-
ményezett szervezet belsé szabalyai lehet6vé tennék. Vasuti kozlekedés
esetében els6 osztalyt jegyek abban az esetben szamolhatdak el, ha a fog-
lalaskor azok bizonyulnak a legkoltséghatékonyabb megolddsnak (alata-
masztva pl. a foglalasi oldalakrol készitett képerny6fotokkal).

Taxi koltség indoklds mellett szdmolhat6 el.

Napidij esetén az elszamolhaté napok szdma a konferencia/taldl-
koz6/rendezvény, stb. napok szdméval megegyez6 lehet, kiegészitve az
esemény el6tti és utani legfeljebb 1-1 nappal (kivéve, ha koltséghatékony-
sdg miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb id6szakot).

6.3.3. A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkez6 médszerek lehetségesek:

Amennyiben a magyar kedvezményezett bels6 szabalyozésa szerint az al-
kalmazasban all6 személyek részére kiilfoldi napidij kertil kifizetésre,
szallaskoltség, orszagon beliili és kiilfoldi tavolsagi kozlekedés koltsége és
helyi kozlekedési koltségek elszdmolhaték a napidijon feliil. Az ilyen mo-
don elszamolt napidij, valamint szallas és helyi utazasi koltségek egytittes
Osszege nem haladhatja meg az Eurépai Tandcs altal meghatarozott napi-
dijakat

https:/ /international-partnerships.ec.europa.eu/system/files /2022-
09/ Per %20diem %20rates %20-%2025%20July %202022.pdf

Egyéb ellatasi koltségek nem szdmolhatok el. Kiilfoldi napidijak bels6 sza-
balyozas szerint kinn toltott nappalokra is (nem kizdrélag a kinn toltott
éjszakakra) elszamolhatok.

Amennyiben kulfoldi napidij nem kertil kifizetésre, szallaskoltség, orsza-
gon beliili és kiilfoldi tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és
ellatasi koltségek elszdmolhatok. Az ilyen médon elszamolt ellatasi kolt-
ségek, valamint szallas és helyi utazasi koltségek egytittes 6sszege szintén
nem haladhatja meg az Eurépai Tandcs éltal meghatarozott napidijakat.

6.3.4. Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok

Az utazasi és széllaskoltségek elszdmolhatosaganak megfelel6 alatamasztottsaga
érdekében az alabbi alatdimaszté dokumentumok benyujtasa sziikséges:

a) a netto6 400 ezer forint alatti értékd szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat
masolatanak és a szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat kifizetését igazolo
dokumentum maésolatdnak, tovdbba minden egyéb alatdmaszté6 dokumen-
tum masolatanak benyujtasa kivélthato a 9. fliggelék szerinti Utazasi és szal-
laskoltségek Osszesitével. Ezekben az esetekben az alatdimaszt6 dokumentu-
mok ellen6rzése a helyszini ellenérzés soran torténik, illetve sziikség esetén
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a kifizetési kérelem ellen6rzésekor is bekérheti azokat a KSZ.

a nett6 400 ezer forintot eléré vagy meghalado értékd szdmlék vagy egyéb
szamviteli bizonylatok esetében szdmlaszinti rogzités sziikséges a CHRIS
rendszerben, a zdradékolt szamla vagy egyéb szamviteli bizonylat masolata-
nak és a kifizetést igazol6é bizonylat masolatdnak, tovabba az alabbi alata-
maszté dokumentumok mésolatdnak csatolasaval:

Az utazé személy(ek) altal alairt ati jelentés (belfoldi és kiilfoldi utaknal is
csatolni kell). Az tti jelentés tartalma:

1. a programkomponens/ komponens elem céljabol utazé sze-
mély(ek) megnevezése

2. az utazés id6tartama (kezd6 datum,- befejezés datuma)
3. az utazas tervezett célja, és elért eredmények
4. azutazas helyszine

A kint tart6zkodast alatdmaszt6 egyéb dokumentumok (pl. meghivok, na-
pirend, emlékeztetSk, fényképek, jelenléti iv, stb.);

- Utazason torténd részvételre felkérés, amennyiben nem a kedvezménye-

zett szervezet alkalmazdasaban all6 személy utazik (kiils6 szakért utazési
koltségeit a kiils6 szakért6k és szolgaltatasok koltségsoron kell elsza-
molni);

- Kikildetési szabalyzat;

- Kikiildetési rendelvény - mely tartalmazza az ati célt, a kikiildetés kezd6

és zar6 napjat, valamint a kint tartézkodasra elszamolt napidijak dsszegét
(a kedvezményezett szervezet alkalmazdsaban all6 munkavallalok eseté-
ben);

- A napidjij felmertilését igazolé6 dokumentumok:

1. anapidij szamfejtését igazolé6 dokumentum;

2. a kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bi-
zonylata, stb.).

3. a kozterhek befizetését igazol6 bankszdmlakivonat, valamint a
kedvezményezett hivatalos képvisel6jének nyilatkozata, hogy az
atutalt 0sszeg tartalmazza az adott napidijjal kapcsolatos kozterhe-
ket.

- A kedvezményezett 4ltal kifizetett szamlak és szamviteli bizonylatok;

- A felmertilt koltségek kifizetésének igazoldsa (bankszamlakivonat, pénz-

tari kifizetés bizonylata, koltségek utazo részére torténd kifizetésének iga-
zolasa);
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- Gépkocsi hasznélat esetén: gépkocsi elszamolés (a kedvezményezett szer-
vezetének szabélyozasa szerint; tartalmazza az utazas Gtvonalat, a megtett
kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben maganjarmivet hasznal-
tak, a koltségtéritésre iranyuld kérelmeket az utazdsra vonatkozo trlap-
pal, a nemzeti eljarasokkal és a megallapodés szerinti tételekkel 6sszhang-
ban sziikséges leadni. Gépkocsi elszamolds esetén az elszamolhat6 6sszeg
nem haladhatja meg a NAV 4ltal meghatérozott tizemanyagar szerinti el-
szdmolhato Osszeget;

- Gépjarmi hasznélatakor a forgalmi engedély masolata;

- Maganjarmi hasznalatakor a forgalmi engedély masolata, és amennyiben
az autod tizembentartdja és/vagy tulajdonosa nem a programkomponens-
ben/komponens elemben elszdmolt munkavallal6é vagy kozeli hozzatar-
tozoja, akkor a hasznélati engedély is;

- Vonatjegy/ buszjegy/ repiilSjegy, beszallokértya stb.;

6.4. TAJEKOZTATAS ES KOMMUNIKACIO (INFORMATION AND COMMU-
NICATION)

A tajékoztatds és kommunikacié koltségsoron a programkomponens/ kompo-
nens elem megvaldsitasdhoz kapcsolédd promociés, kommunikacids, reklam-
vagy tajékoztatassal kapcsolatos koltségek szamolhatoak el.

Azon koltségek elszamoldsara van lehet6ség, melyek a palyazathoz benyjtott és
elfogadott kommunikacios tervben jovahagyasra kertiltek a tamogat6 altal.

A tajékoztatds és kommunikacié koltségsor a Nyilvanossdg tevékenységen
(amennyiben ez a tevékenység szerepel a jovahagyott koltségvetésben) beliil
hasznaland¢ a Kiils6 szakértsk és szolgaltatok koltségei koltségsor helyett.

A menedzsment és a szakmai tevékenységek esetében a Kiils6 szakértk és szol-
galtatok koltségei koltségsor hasznalhat6 (pl. egy szakmai rendezvény szervezé-
séhez kapcsolodo szolgaltatasok, szakmai anyag publikalasa).

A tajékoztatas és kommunikacié koltségsoron szerepeltetett tételek esetében az
elszamolhat6sag relevans feltételei és az elszdamolashoz sziikséges dokumentu-
mok megegyeznek a Kiils6 szakért6k és szolgaltatok koltségei koltségsornal jel-
zettekkel.

A tajékoztatas és kommunikacié koltségsoron elszamolt koltségek dsszege nem
haladhatjak meg a palyazati felhivasban meghatarozott maximalis 6sszeget.
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6.5. KULSO SZAKERTOK ES SZOLGALTATOK KOLTSEGEI (EXTERNAL EX-
PERTISE AND SERVICES)

Kuls6 szakértSk és szolgéltatasok koltségsoron, a programkomponens/ kompo-
nens elem koltségvetésének terhére, kiils6 féltsl (koltségvetési szervek, gazdal-
kod6 szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek) megren-
delt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlentil kapcsolodo
szolgaltatasok igénybevételének koltségei szamolhatok el.

6.5.1.Kiils6 szakért6k és szolgiltatasok koltségsoron az alabbi tevékenységek

koltségei szamolhatok el:

Tanulményok, kutatdsok (pl.: értékelések, stratégidk, otlet tervek, kiviteli
tervek, kézikonyvek);

Képzés (pl.: oktatok);
A szakképzési program esetében kiilonosen az alabbiak:
képzéstejlesztés (pl.: képzések kifejlesztésének és engedélyeztetésé-
nek koltsége, oktatok koltsége (szakértdi, el6adoi, szerz6i koltsé-
gek); oktatok utazési és szallaskoltsége, képzések megszervezésé-
nek és lebonyolitasdnak koltségei, képzés céljara hasznélt helyisé-
gek, illetve eszkozok bérleti dija, vizsgadij, bizonyitvany kiallitdsa-
nak dija);

Forditas;

IT rendszerek és weblapfejlesztés, modositasok és frissitések;

Kiils6 projekt- és pénziigyi menedzseri feladatok koltségei;

Rendezvények, talalkozok szervezésével és megvalodsitasaval osszefliggd
szolgaltatasok (pl. terembérlet, étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;

Rendezvényen val6 részvétel dija (regisztracios dij);

Jogi szaktandcsadas és kozjegyz6i szolgaltatdsok, miiszaki és pénziigyi
szakért6k munkadija, egyéb szaktanacsadas és konyvviteli szolgéltatasok;

Hato6sagi dijak;

Szellemitulajdon-jogok;

Kils6 szakértdk, el6adok, tiléslevezetd elnokok és egyéb szolgaltatok uta-
zasi és szallaskoltségei;

A programkomponens/ komponens elem megvalésitasa érdekében mas
specidlis feladatot ellat6 szakértk és szolgaltatast nyajtok koltségei.
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6.5.2.Kiils6 szakért6k és szolgaltatok koltségei elszamolhatosaganak feltételei

- Valésan felmeriilt, szerz6déssel alatdmasztott, szamlaval igazolt koltsé-

gek;

- A menedzsment jellegti koltségek (a teljes menedzsment koltség a szemé-
lyi jellegti koltségek soron projektmenedzsment koltségek és a kiils6 szol-
géltatasok soron beliil a projektmenedzsmenthez kapcsol6doé kiilsé szol-
géltatasok koltségének osszege) éves és kedvezményezett szinten nem ha-
ladhatjak meg a palyazati felhivasban meghatarozott maximalis sszeget
(a koltség a programkomponens/komponens elem megvalositasanak id6-
tartamdval ardnyos és az évek kozott atcsoportosithato);

- A kils6 szakért6 munkdja egyértelmtien kapcsolédik a programkompo-
nens/ komponens elem tevékenységéhez és elengedhetetlen a sikeres
megvaldsitashoz;

- A kedvezményezett munkavallaléjaval vagy egy programkomponensen/
komponens elemen beliili méasik kedvezményezettel kotott szerz6dés ér-
téke kiils6 szakértsi soron nem elszamolhato;

- A szallito(k) kivalasztdsa sordn a Kbt. vonatkozoé rendelkezéseinek meg-
felel6en kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges koz-
beszerzési eljaras lefolytatasa, a nett6 400.000 Ft 6sszeget eléré vagy meg-
haladé értékti beszerzések esetében a piaci drat kell igazolni a Beszerzési
utmutato szerint;

- Kiils6 szakért6k, el6adok, taldlkozok elnokségét ellaté személyek és szol-
galtatas nyujtok utazasi és széllas koltségei ezen koltségvetési sor alatt
szamolhat6ak el. Amennyiben a kiils6 szakértének kizarélag utazasi és
szallas koltsége mertilt fel (megbizasi dij nem kertilt kifizetésre), a megbi-
zasi szerz6désben fel kell ennek tényét tiintetni;

- Amennyiben lehetséges, az elkésziilt kiadvanyokon/ajandéktargyakon
(ajandékonként legfeljebb nett6 20 000 Ft értékben) az egyiittmiikodési
program kotelez6 arculati elemeit (pl. logo) fel kell tiintetni, melynek di-
gitalis latvanytervét sziikséges el6zetes egyeztetésre megkiildeni a KSZ-
nek;

- Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazdsaban allo,
azonban a kedvezményezett hivatalos képviseletére jogosult személy vesz
részt az utazason (pl. egyesiilet/alapitvany/kuratérium elnoke) és utazasi
koltséget kivannak elszdmolni, a kapcsol6do felkérést be kell nyjtani (tar-
talmazza az utazas id6pontjat, Gtvonalat és az utazé személy nevét);

- Eldlegszamla, mely kiallitasa a szallit6 és a kedvezményezett kozott meg-
kotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlat-
tal osszhangban lefektetésre kertilt, elszamolhat6, azonban az el6leg-
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szdmla az el6leg elszdmolasdnak aranyaban, a relevans rész-, illetve vég-
szamléval egytitt keriil hitelesitésre;

- A kozbeszerzési szakért6 koltsége nem haladhatja meg a kozbeszerzéssel
érintett koltségek 1,5%-at;

- A palyazati felhivasban meghatarozott, arculati elemekre és szolgaltata-
sokra vonatkozo6 szabdlyok és koltségkorlatok be nem tartasa esetén a hi-
telesitésre kijelolt KSZ fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhat6 kolt-
ségek Osszegét csokkentse.

6.5.3. Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok

A nett6 400 ezer forint alatti értéki szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat ma-
solatanak és a szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat kifizetését igazol6 doku-
mentum madsolatanak, tovabba minden egyéb alatdimaszté dokumentum maso-
latdnak benytjtasa kivélthato a 4. fliggelék szerinti szamlaosszesitével. Ezekben
az esetekben az alatdmaszté6 dokumentumok ellen6rzése a helyszini ellen6rzés
soran torténik, illetve sziikség esetén a kifizetési kérelem ellenérzésekor is bekér-
heti azokat a KSZ.

A nett6 400 ezer forintot eléré vagy meghalado értékii szamlak vagy egyéb szam-
viteli bizonylatok esetében szamlaszint(i rogzités sziikséges a CHRIS rendszer-
ben, a zaradékolt szamla vagy egyéb szamviteli bizonylat masolatanak és a kifi-
zetést igazolo bizonylat masolatdnak, tovabba minden egyéb alatdmaszt6é doku-
mentum madsolatdnak csatolasaval.

Alatamaszté dokumentumok:
- Piaci ar nyilatkozat (lasd 5. fiiggelék);
- Kozbeszerzési eljaras teljes dokumentacidja;

- Anett6 400.000 Ft 6sszeget elér6 vagy meghaladé értékli beszerzések ese-
tében a piaci drnak valé megfelelést aldtamaszté dokumentumok a Beszer-
zési ttmutatéban leirtak szerint (a nett6 400.000 Ft 6sszeg alatti beszerzé-
sek esetében az ellen6rzés a Beszerzési ttmutatéban leirtak szerint torté-
nik);

- A kedvezményezett altal kozvetlenil kifizetett, zdradékolt szamla vagy
szamléaval egyenértékii szamviteli bizonylat, melyen a kapcsol6do szerz6-
déssel 6sszhangban az elvégzett szolgéltatas egyértelmtien szerepel. Azon
kiils6 szakérték esetében, akik feladatukat 6ra- vagy napidij alapjan latjak
el, az altaluk kiallitott szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott na-
pok/o6rak szamat, az egységarat és a teljes Osszeget;

- Kapcsol6dé szerz6dés/megrendelés, melyben nevesitve van a szakérto,
és a programkomponens/ komponens elem megvalésitdsaval kapcsolatos
feladat, szallitasi hatarid6, ellenszolgaltatas mértéke stb.;
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- Kifizetés igazolasa;

- Teljesitésigazolas (az adott feladat teljesitésérdl, a teljesités igazolasara jo-
gosult személy 4ltal aldirva), tovabba a teljesités datumat aldtamaszté do-
kumentum (pl. dokumentum ataddsanak napjat igazol6 e-mail vagy
egyéb dokumentum);

- A kiils6 szakért6 altal elvégzett tevékenységet alatdmaszté dokumentu-
mok (pl. tanulmanyok, elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti
iv, fényképek stb.);

- A kedvezményezett képviselGjének felkérése az utazdson vald részvételre;
- A kiils6 szakérts nevére szolo felkérés az utazason valo részvételre;

- Amennyiben a szolgaltatasnytjtas végterméke valamilyen forméban ma-
terializal6dik (pl. tanulmany, kiadvany, szérélap, prospektus, konyv stb.),
a végtermék egy elektronikus példanya;

- A programkomponensb&l/komponens elembdl részben, vagy teljes egé-
szében finanszirozott tanulmanyoknak (pl. elemzések, stratégiak, kézi-
konyvek stb.) ISBN szammal kell rendelkeznitik;

- A szakért6 nyilatkozata (lasd 7. fuggelék) arrol, hogy az 4ltala elkészitett
tanulméany mas péalyazatban nem kertilt elszamolasra;

- Az online vagy hibrid formdban megval6sul6 rendezvények esetében:
1. arendezvényre meghivott résztvev6k e-mail cimeinek listéja;
2. online rendezvény linkjének kikiuildését igazol6 e-mail;

3. arendezvény szerz6dés szerinti megvaldsuldsat igazol6 képerny6-
fot6 (pl. tolmacsolas, online konferencia helyiség bérlése, modera-
tor koltsége stb.);

4. a rendezvényen résztvevok jelenlétének igazoldsa képerny6foto-
val, vagy szoftverb6l generalt listaval, amely alapjan a rendezvé-
nyen résztvevok szama és neve egyarant beazonosithato; tovabba
a rendezvény - ide nem értve a kedvezményezettek kozti bels6
megbeszéléseket - linkjét tartalmaz6 meghivot a tervezett eseményt
megel6z6en az els6 szint(i ellenérzést végzé KSZ részére sziikséges
megkiildeni.

- Megbizasi szerz6dés esetén:
1. aszakért6 bérszamfejt6 lapja vagy zaradékolt szamldja;
2. amegbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat masolata;

3. jarulékok befizetést igazolé bankszamlakivonat masolata (bérkar-
ton/bérjegyzék esetén)
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- Vallalkozdi szerz6dés esetén:
1. zaradékolt szamla;

2. Kkifizetés bizonylatai

6.6. ESZKOZOK ES IT RENDSZER KOLTSEGEI (EQUIPMENT AND IT
SYSTEM EXPENDITURE)

Eszkozok és IT rendszer koltségsoron azok a programkomponens/ komponens
elem megval6sitdsdhoz kapcsolodo eszkdzbeszerzések és bérlések szdmolhatok
el, amelyek nélkiilozhetetlenek a programkomponens/ komponens elem megva-
l6sitasdhoz és a jovahagyott palyazatban szerepelnek.

A ,Kutatas program Magyarorszagon” cim(i programon beliili programkompo-
nensek és komponens elemek esetében a Vhr. 53. cikke az irdnyado, mely szerint
az eszkozok, berendezések koltsége a programkomponens és komponens elem
céljaira val6 hasznalatuk mértékéig és idejére szamolhato el, azzal, hogy ahol eze-
ket az eszkozoket és felszereléseket nem a teljes élettartamuk alatt hasznaljak a
programkomponens és komponens elem megvaldsitdsahoz, csak az &ltalanos
szamviteli elvek alapjan elfogadott, a programkomponens és komponens elem
megval0sitasi idejére szadmitott amortizacios koltségek szamolhatoak el.

Az értékcesokkenési leirast a kedvezményezett belsé szabéalyozasaval 6sszhang-
ban igazolhaté médon kell elvégezni.

6.6.1. Elszamolhat6 szakmai vonatkozasi/tematikus eszkdzok és IT rendszerek

Kizarélag az alabbi szakmai vonatkozast/tematikus eszkozok és IT rendszerek
koltsége szamolhato el:

- Irodai eszkozok, irodafelszerelés (melyek nem tartoznak az irodai és igaz-
gatasi koltségsoron flat rate alapon elszamolt koltségek korébe);

- IT hardverek és szoftverek (kozvetlentil kapcsolédnak a programkompo-
nens/ komponens elem megval6sitasidhoz);

- Batorok és berendezések;

- Laboratériumi felszerelések;

- Anyagkoltségek;

- Gépek és miiszerek;

- Szerszamok vagy késziilékek;

- Egyéb, a programkomponens/ komponens elem megvaldsitasdhoz sziik-
séges specialis eszk6zok;
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Jarmtivek (pl. kell6en indokolt esetben olyan specidlis jarmtivek, melyek
hozzajarulnak a célok eléréséhez);

Eszkozbérlések (ideértve a fenti eszk6zok bérlését, részletes indoklassal és
csak abban az esetben, amennyiben a programkomponens/komponens
elem céljait szolgalja a bérlés).

Az eszkozok és IT rendszer koltségei koltségsoron elszamolt eszkézok a tobbi
koltségsoron nem szerepeltethet6ek (pl.: kozvetett koltségként adminisztrativ
koltségvetési sorra nem kertiltek beéllitasra).

6.6.2. A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

Egyértelmtien kapcsolédnak a programkomponens/ komponens elem
megval6sitdsahoz, és csak a programkomponens/ komponens elem meg-
valositashoz hasznaljak;

Kizérolag azok az eszkozok szamolhatok el, amelyek a programkompo-
nens/ komponens elem megvalésitasdhoz feltétlentil sziikségesek és a pa-
lydzati adatlapban feltiintetésre kertiltek. Barmilyen valtozashoz a
PO/NIH el6zetes jovahagyasa sziikséges;

A beszerzett eszkoz rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat a PO jova-
hagyasa nélkiil nem lehet megvaltoztatni a programkomponens/kompo-
nens elem befejezésétSl szamitott 5 évig;

A szallito(k) kivélasztasa soran a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek meg-
felel6en kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges koz-
beszerzési eljaras lefolytatasa, a piaci arat a Beszerzési ttmutatoban leirtak
szerint kell igazolni;

Az eszk6zokon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

Csak azon eszk6zok szamolhatok el, amelyek kordbban nem részestiltek
finanszirozasban més eurépai uniés vagy hazai forrasbdl, és melyek ér-
tékcsokkenési eljarasa még nem kezd6dott meg;

A programkomponensen/ komponens elemen beliili kedvezményezett6l
eszkoz nem bérelhet, vagy vasarolhato;

A beszerzett eszkozok teljes koltsége elszamolhat6 (kivéve: Kutatas prog-
ram Magyarorszagon);

Azon irodai eszkozok (pl. szamitogép, irodai batorok stb.) koltsége, me-
lyek a programkomponens/ komponens elem személyzetének napi mun-
kavégzéséhez sziikségesek, és melyek beszerzése a programkomponens/
komponens elem megvalositasdnak kezd6 datumatol szamitott 1 éven tal
torténik meg, csak kelléen indokolt esetben szamolhat¢ el;

El6legszamla, mely kiallitdsa a véllalkoz6 és a kedvezményezett kozott
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megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gya-
korlattal osszhangban lefektetésre kertilt, elszamolhat6, azonban az el6-
legszamla az el6leg elszdmolasanak aranyaban, a relevans rész-, illetve
végszamlaval egytitt kertil hitelesitésre.

6.6.3. Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok

A nett6 400 ezer forint alatti értékd szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat ma-
solatanak és a szdmla, vagy egyéb szamviteli bizonylat kifizetését igazol6é doku-
mentum masolatanak, tovabba minden egyéb alatdimaszté6 dokumentum maso-
latdnak benytjtasa kivalthato a 4. fliggelék szerinti szdmlaosszesitével. Ezekben
az esetekben az aldtdmaszté dokumentumok ellen6rzése a helyszini ellen6rzés
sordn torténik, illetve sziikség esetén a kifizetési kérelem ellen6rzésekor is bekér-
heti azokat a KSZ.

A nett6 400 ezer forintot elér6 vagy meghalado értékii szamlak vagy egyéb szam-
viteli bizonylatok esetében szamlaszintli rogzités sziikséges a CHRIS rendszer-
ben, a zdradékolt szdmla vagy egyéb szdmviteli bizonylat méasolatanak és a kifi-
zetést igazolo bizonylat masolatanak, tovabba minden egyéb alatdmaszt6é doku-
mentum masolatanak csatolasaval.

Alatdmaszté dokumentumok:
- Piaci &r nyilatkozat (lasd 5. figgelék);
- Kozbeszerzés dokumentécioja;

- Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras le-
folytatasa, a piaci arat a Beszerzési atmutatéban leirtak szerint kell iga-
zolni;

- Szerz6dés vagy megrendelés, mely kell6en részletesen tartalmazza az esz-
koz miszaki specifikacidjat és a pénziigyi informécidkat, tovabba az
egylttmtikodési programra és a programkomponensre/ komponens
elemre val6 utalast;

- Zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ald es6 szdmviteli bizony-
lat;

- Kifizetés igazolasa;

- Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacidja, ahol lehetséges a program-
komponensre/ komponens elemre vonatkoz6 utalas;

- Nyilatkozat a szamviteli politikaban rogzitett értékcsokkenési eljarasrol;
- Atadés-atvételi jegyzékonyv/szallitolevél/ dlloméanyba vételi bizonylat;

- Fényképek a beszerzett eszkozrol.
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6.6.4. A helyszini ellen6rzés tovabbi szempontjai

A helyszini ellen6rzés soran tovabbi szempontok kertilnek ellenérzésre:

- azelszamolt eszkoz ténylegesen beszerzésre kertilt, és a palyazatban meg-
jelolt helyen kertilt elhelyezésre;

- ajovahagyott palydzatban szerepl6 eszkoz kertilt beszerzésre;

- abeszerzett eszkozt csak a programkomponens/ komponens elem céljaira
hasznéljak;

- a beszerzett eszkozokon az egytittmiikodési program kotelezé arculati
elemei elhelyezésre kertiltek;

- az eszkozbeszerzés és -bérlés a kedvezményezett konyvelésében megfele-
16en szerepel.

6.7. INFRASTRUKTURALIS ES EPITESI KOLTSEGEK (INFRASTRUCTURE
AND WORKS)

Az infrastrukturalis és épitési koltségsoron a 2014/24/EU iranyelv II. melléklet-
ében felsorolt épitési munkak koltségei szamolhatéak el.

A megvalo6sithatosagi-, kornyezeti hatastanulmany, tervez6i koltségek, miiszaki
ellenérzés, és barmilyen egyéb, a beruhazas megvalositasahoz kapcsolédé szol-
galtatast a személyi jellegti koltségek, vagy a kiils6 szakértSk és szolgaltatok kolt-
ségsoron kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcso-
16d6 eszkozbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok az infrastrukturalis és
épitési koltségsorra nem besorolhatoak, azokat az eszkozok és IT rendszer kolt-
ségei koltségsoron kell elszadmolni.

Csak olyan beruhédzas szdmolhato el, amely:

- kozvetleniil kapcsolédik a programkomponenshez/ komponens elemhez
és a programkomponens/ komponens elem megvaldsitashoz nélkiilozhe-
tetlen;

- megfelel a 1303/2013 EK rendelet 71. cikk 1. bekezdésében foglalt tartos-
sagi, tulajdonosi és fenntartasi feltételeknek.

6.7.1. A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

- Az elvégzett munkaknak egyértelmtien kapcsolodniuk kell a program-
komponenshez/ komponens elemhez és nélkiilozhetetlennek kell lennitik
a programkomponens/ komponens elem megvalésitashoz.

- A beruhédzasoknak 6sszhangban kell lenniiik a Kbt. rendelkezéseivel, va-
lamint az egyéb irdnyadé nemzeti szabalyozassal (pl.: épitési el6irasok,
kornyezetvédelmi szabélyok stb.).
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- A szallito(k) kivalasztdsa soran a Kbt. vonatkozo6 rendelkezéseinek meg-
felel6en kell eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges koz-
beszerzési eljaras lefolytatasa, a piaci arat a Beszerzési ttmutatéban leirtak
szerint kell igazolni.

- Meg kell felelni az egytttmiikodési program nyilvanossagi el6irdsainak.

- Az elszamolni kivant koltségek a pélyazati formanyomtatvanyban feltiin-
tetésre kertiltek, amennyiben attol eltérés tortént, a PO/NIH altal korab-
ban maér jovahagyasra kertilt.

- El6legszamla, mely kiéllitdsa a vallalkoz6 és a kedvezményezett kozott
megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gya-
korlattal osszhangban lefektetésre kertilt, elszamolhato, azonban az el6-
legszamla az el6leg elszdmolasanak aranyaban, a relevans rész-, illetve
végszamlaval egytitt kertl hitelesitésre.

- Amennyiben a programkomponens/ komponens elem keretében elsza-
molni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhdzas keretében valésul-
nak meg, a programkomponensbél/komponens elembdl finanszirozott
elemeknek egyértelmtien beazonosithatéonak kell lennitik.

6.7.2. Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A nett6 400 ezer forint alatti értékd szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat ma-
solatdnak és a szdmla, vagy egyéb szamviteli bizonylat kifizetését igazol6é doku-
mentum maésolatdnak, tovabba minden egyéb aldtamaszté6 dokumentum maéso-
latanak benytjtasa kivalthato a 4. figgelék szerinti szamlatsszesitével. Ezekben
az esetekben az aldtdmaszté dokumentumok ellen6rzése a helyszini ellen6rzés
soran torténik, illetve sziikség esetén a kifizetési kérelem ellenérzésekor is bekér-
heti azokat a KSZ.

A nett6 400 ezer forintot eléré vagy meghalado értékii szamlak vagy egyéb szam-
viteli bizonylatok esetében szamlaszintli rogzités sziikséges a CHRIS rendszer-
ben, a zaradékolt szdmla vagy egyéb szamviteli bizonylat masolatanak és a kifi-
zetést igazol6 bizonylat masolatanak, tovabba minden egyéb ala-tamaszt6é doku-
mentum mdsolatanak csatolasaval.

Alatdmaszté dokumentumok:
- Piaci &r nyilatkozat (lasd 5. figgelék);
- A kozbeszerzési eljaras dokumentumai;

- Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras le-
folytatasa, a piaci arat a Beszerzési ttmutatéban leirtak szerint kell iga-
zolni;

- A kapcsolodo szerz6dés vagy megrendelés, melynek tartalmaznia kell a
programkomponensre/ komponens elemre val6 utalast, valamint a beru-
hazashoz kapcsol6do részletes koltségvetési informacidkat;
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Zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala es6 szamviteli bizony-
lat;

Kifizetés igazolasa;

A munkdkat aldtamaszt6 fotédokumentacié (a kotelez6 arculati elemek-
kel);

A beruhazést aldtdmaszté dokumentumok (pl. épitési/bontasi naplo,
amennyiben a tevékenység épitési/bontési engedély koteles stb.);

Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatdmaszté6 dokumentu-
mok, melyek a tervezett munkdk elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést
lehet6vé teszik;

Leltarba-vételi/nyilvantartasba-vételi bizonylatok;

A megrendel¢ 4ltal kiallitott, a kivitelez6 és a mtiszaki ellend¢r 4ltal is alairt
teljesitésigazolas;

Ertékbecslés dokumentumai, amennyiben relevans;
Mtszaki atadas-atvételi jegyz6konyv;

Engedélykoteles beruhdzdsok esetében a nemzeti szabédlyozasnak megfe-
lel6 engedély (hasznélatbavételi engedély, vizjogi tizemeltetési engedély
stb.).

6.7.3. A beruhazasok helyszini ellenérzésének elvei:

A beruhézasok helyszini ellenérzése az alabbi elvek alapjan torténik:

a beruhazas a hazai informatikai rendszerben foglaltaknak megfelel6en
ténylegesen megvalosult, az elszamolni kivant koltségekhez kapcsol6do
munkak megvalosultak,

a megvalosult beruhazast csak a programkomponens/komponens elem
céljaira hasznaljak,

a kedvezményezett konyvelésében megfelel6en szerepel,

az egytittmikodési program kotelezd arculati elemei elhelyezésre kertil-
tek,

a beruhdzas rendeltetését és tulajdonjogat a zaro kifizetést kovetd 5 éven
beliil nem lehet megvéltoztatni.
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7. EGYEB SZEMPONTOK AZ ELSZAMOLHATOSAG KAPCSAN

7.1. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVE-
TELMENYEK

Az egyuttmiikodési program arculattal, tajékoztatassal és nyilvanossaggal kap-
csolatos kovetelményeit a svéjci fél altal kiadott Kommunikacids és arculati kézi-
konyv (Communication and Information Manual) cim dokumentum tartalmazza,
amely elérhet6 az egyiittmiikodési program hivatalos honlapjan (www.svajcia-
lap.hu).

Amennyiben a nyilvanossagi elemek nem szerepelnek a programkomponens/
komponens elem keretében elkészitett terméken, beszerzett eszkdzon stb., az
érintett, elszamolni kivant koltség 100%-a nem kertil hitelesitésre.

7.2. ALTALANOS ELVEK

Az egyiittmtikodési program altaldnos elveinek betartdsara a kedvezményezett-
nek fokozott figyelmet sziikséges forditania. (lasd Altalanos pélyazati Gtmutaté6
1.4 pont).

7.3. BEVETELEK

A programkomponens/ komponens elem megvaldsitasa alatt keletkezett nett6
bevételekrol a kedvezményezettnek a zardjelentésben be kell szamolni. A z&ré
jelentésben megadott adatok helyességét a KSZ helyszini ellen6rzés keretében el-
lendrzi.

Amennyiben a kedvezményezett dltal benyujtott jelentés alapjan nett6 bevételek
nem képzdédtek, azonban a zaré helyszini ellenérzés sordn dokumentumokkal
alatdmaszthaté médon igazolast nyer a netté bevétel keletkezésének ténye, ez
szabdlytalansagi eljarast von maga utan.

A programkomponens/ komponens elem zarasat kovet6en a kedvezményezett-
nek adatot sziikséges szolgaltatnia a fenntartési jelentésekben a programkompo-
nens/komponens elem szintjén a fenntartasi id6szakban esetlegesen keletkezett
netté bevételekrdl a ténylegesen keletkezett bevételek és koltségek bemutatésa
révén. Az adatok ellen6rzése és a nettd bevétel elszamolasi médja a vonatkozo
eljarasrendekben foglaltak szerint torténik.

8. FUGGELEKEK

1. AFA nyilatkozat
2. AFA osszesit6 forditott ad6zas esetén
3. a) Személyi koltségek osszesitsje

b) Segédlet a személyi koltségekhez
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4. Kis érték szamlak osszesitGje
5. Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol
6. Nyilatkozat 400 000 Ft alatti beszerzésekrol
7. Szakért6i nyilatkozat
8. Kedvezményezetti nyilatkozat
9. Utazasi és szallaskoltségek Osszesitdje
10. a) Svajci partnerek esetében a koltségek igazolasarol sz616 nyilatkozat
b) Svajci partnerek koltségei
11. Kamatdsszesit6

12. Elektronikus mappaszerkezet
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