
 
 

         

 
 

Svájci-Magyar Együttműködési Program II. 

 
 

Segédlet a pályázók számára 
a pályázat rögzítéséhez a CHRIS rendszerben 

 
Kapcsolódó felhívás: 

 

 
SM02-RES-PC3-AB jelű és SM02-RES-PC3-C jelű 

 
 

 „Kutatási Infrastruktúrák együttműködésének támogatása” 
című programkomponensében való részvételre 

 
 
 

 
végrehajtó szervezetek kiválasztására 
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Tisztelt Pályázók! 
 
 
A rendszerre általánosságban jellemző, hogy új adatok rögzítésére a „+” gomb 
megnyomásával van lehetőség, pályázat indítása esetén is és a későbbiekben több 
lépésnél is. 
 
Pályázat indítása: application menüpontban, a „+” gomb megnyomásával, majd a 
pályázati kiírás kiválasztásával: 
 

 
 
Javasoljuk a töltés megkezdése előtt a jobb felső sarokban található zászló ikon 
segítségével a felület nyelvét angolra állítsák át. 
A pályázati adatlapot a felületen, a helper textek segítségével jelölt cellák 
kivételével, ANGOL nyelven szüksége tölteni! 
 
Először a fő adatok (pályázat címe és időtartama) kitöltése szükséges a fő oldalon, 
továbbá a „Kérdések” lapon adandó válaszok kitöltése.  
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A „Folytatás később” gomb megnyomásával tudják elmenteni a beírt adatokat, más 
kilépési mód esetén a beírt adatok elvesznek.  
 
Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a „Kérdések” lapon a szövegboxokat ANGOL 
nyelven szükséges kitölteni. 
 
A kérdések fülön több aloldal is található, valamennyinek a kitöltése szükséges: 
( Az AB és a C jelű pályázati adatlapon eltérő kérdések találhatóak) 

 
 

 
 

 
 

 
 
A „Tudományági besorolás” megadását kérjük jelen Segédlet 1. sz. melléklete alapján 
végezni. 
 
„Kötelező vállalások” munkalap töltése esetén kérjük, hogy ügyeljenek arra, hogy az 
ott megadottak összhangban legyenek az Indikátor fülön rögzített vállalásokkal. 
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További lépések: 
 

1. TEVÉKENYSÉGEK  
 
A tevékenységek előre felvételre kerültek a tevékenységek fülön. Az egyes 
tevékenységek leírását viszont Önöknek kell megadniuk, minél részletesebben. Ezt 
úgy lehet megtenni, hogy kijelölik az adott sort, és a „szerkesztés” ikonnal kinyitják. 
Dupla kattintás esetén nem lehet az ablakot szerkeszteni. 
 
Tevékenységek az A és B jelű felhívás esetében: 
 

 

 
 

Tevékenységek a C jelű felhívás esetében: 
 

 
 
Ha a pályázat során nem tervezi valamely tevékenység megvalósítását, akkor is kérjük 
szerkesztéssel tölteni, beírni: Nem releváns. 
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2. PÁLYÁZÓ  
 

Pályázó felvitele: 
A „Pályázó és partnerek” fülön a + gomb megnyomásával lehetséges a pályázó 
felrögzítése.  

 
 

Az adatok kitöltése után az „adatrögzítés folytatása” gomb megnyomásával 
megjelenik a költségvetés, kérdések, a kapcsolattartó és a megvalósítás helyszíne fül. 
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Pályázói szerep – Kapcsolattartó 

 
Minden Pályázó esetében szükséges egy kapcsolattartó és egy aláíró megadása. Lehet 
ugyan az a személy, de lehet két külön személy is, akkor külön kell felrögzíteni. + jel 
megnyomásával indítható a folyamat: 
 

 
 

 
Amennyiben ugyanaz a személy a kapcsolattartó és az aláíró: 

 

Amennyiben két külön személy: 
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És 

 
 

 
Pályázói szerep – Költségvetés 

 
A költségvetés rögzítése a pályázó rögzítése után, a pályázó költségvetés felületén 
lehetséges: 
 

 

 
 

 
Adott költségre állva, a + gomb megnyomásával az alábbi felület jelenik meg: 
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Az irodai és adminisztrációs sor összegét (Office and administration - flat rate) a 
CHRIS rendszer számolja a pályázati felhívásban megadottak szerint, ez Önök által 
nem szerkeszthető, költség hozzá nem rögzíthető. 

 
A pályázati tevékenységet a legördülő menüből tudják kiválasztani.  
 
 

 
 

A mennyiségi egység és az összmennyiség megadása nem kötelező, csak releváns 
esetben kérjük tölteni. Amennyiben ezek megadásra kerülnek, az egységárnál ezt 
kérjük figyelembe venni, mivel a költségeket ezek szorzatából számolja a rendszer. 
Amennyiben a mennyiségi egység és az összmennyiség nem kerül megadásra, az 
egységárnak a teljes pályázati költséget kell tartalmaznia, adott költség tétel esetében. 
 

 Mennyiségi egységet és összmennyiséget töltve: 
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Csak egységár megadásával: 
 

 
 

Leírás: a leírás mezőben a költség összetételét részletesen szíveskedjenek bemutatni, 
kifejteni és indokolni. (A mennyiségeket és mennyiségi egységeket is tudják itt 
részletezni.) pl: 

 

 

További költségek rögzítése költségvetési soronként történik, pályázati 
tevékenységhez rendelve. 
 

Támogatás-Önerő megbontás rögzítése 

A Pályázó által kalkulált támogatásintenzitás figyelembe vételével szükséges az egyes 
költségvetési tételek rögzítése. 

Felhívjuk szíves, figyelmüket, hogy a támogatásintenzitás meghatározását, a 
„Kérdések” alatti, „Támogatási intenzitást növelő tételek” munkalapon megadottak 
összehangban kell meghatározni. 

A rendszerben minden tevékenység megbontva- támogatás/önerő- szerepel, így az 
adott költségvetési tételt is megbontva szükséges rögzíteni, a támogatásra eső részt az 
adott tevékenység „támogatás” verziójára, az önerőre eső részt, az „önerő” verzióra. 
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A „leírás” mezőben kérjük, hogy ugyanazt a szöveget tüntessék, az önerőre rögzített 
és a támogatásra rögzített költségrész esetében is. 

Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy arra nincs lehetőség, hogy egyes tételeket csak 
önerőre vagy csak támogatásra rögzítsenek. (kivéve, ha az adott tevékenység 100%-
ban támogatásra, vagy 100%-ban önerőre kerül felvételre). 

A megvalósítás során, a jelentéstételnél is, az itt rögzítettek alapján szükséges majd az 
egyes tételeket (számlák, bérköltségek) támogatásintenzitás arányában megbontani. 
Nincs lehetőség külön tételek rögzítésére ugyanazon tevékenység támogatás-önerő 
részének megbontásakor. 

 

A kifizetési előrejelzés lap is kötelezően töltendő (példa): 
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A rendszer a jobb szélső “Különbözet” oszlopban segítségként jelzi a még be nem 
tervezett összegeket és esetleges hibás tervezés esetén azt is, ha adott soron túltervezés 
történt. 

Pályázói szervezet – Kérdések 
 
A kérdések fül alatt szükséges megadni a pályázó szervezetre, megvalósítandó 
programkomponensre vonatkozó adatokat.  
 

 
 
A „pályázó és partnerek” fülön végzett módosításokat minden esetben mentsék el 
a módosítás gombbal, egyébként az adatok elvesznek. 
A módosítás gomb megnyomásakor megjelennek a hibaüzenetek, amennyiben ennek 
a fülnek a kitöltése nem teljes.  
 
 
 

3. INDIKÁTOR 
 
 
A felhívásban szereplő minden indikátor felvétele kötelező, kérjük figyeljenek az adott 
indikátorhoz kacsolódó minimum elvárásokra.  

A vállalt indikátor értékeket kötelező teljesíteni, a felhívás „Kötelező vállalások, 
indikátorok” fejeztében meghatározottak alapján.  
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Indikátor felvétele: 
 
Az indikátorokat a rendszer automatikusan generálja, a „kiindulási érték” és a 
„célérték” cellákban kell csak az értéket megadni, illetve a „Beavatkozási terület” 
mezőben rögzítsék: Nem releváns. 
 
Kérjük, hogy ügyeljenek a Felhívás, „Kötelező vállalások, indikátorok” pontjában az 
„Adatszolgáltatás jellege” oszlopban megadottak szerinti minimum célértékek 
rögzítésére is. 

Amennyiben ott az szerepel, hogy "Komponens elem szinten növekedés vállalása 
elvárás", ott a vállalandó célérték minimum 1. 
 
Az „Indikátor” fülön az adott indikátorra kattinva, majd a „szerkesztés” gomb 
segítségével lehetséges az indikátorok felrögzítése.  
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Tevékenység terv fül 
  
Minden olyan tevékenység esetében szükséges megadni, hogy melyik féléves 
időszakban fogják megvalósítani az adott tevékenységet, amelyre költség került 
betervezésre a költségvetésben: 
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4. A KÖZBESZERZÉSI TERV FÜL 
 
Ezen a fülön szükséges az előre látható közbeszerzések felrögzítése.  

 

5. A PÁLYÁZAT RÉSZEKÉNT BENYÚJTANDÓ DOKUMENTUMOK 
 
Dokumentumok fül 
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A CHRIS rendszerben kötelezőnek jelölt dokumentumok feltöltése kötelező. 
Amennyiben valamely kötelezőnek jelölt dokumentum nem releváns az Önök 
esetében, úgy kérjük, hogy ennek megjelölésével töltsenek fel dokumentumot az 
adott mappába, más különben a rendszer nem engedi beadni a pályázatot. 
 
Kérjük, hogy a mellékleteket angol nyelven töltse fel, kivétel ez alól: létesítő okirat, 
alapító okirat, aláírásminta, árajánlat, igazolás köztartozásmentességről. 
 
 A mappa nevére duplán kattintva az alábbi oldalra jutunk: 

 
 
A feltöltés ikonra kattintunk:  
 

 
 
Kérjük figyeljenek arra, hogy a dokumentumok felcsatolásához a mappákat az oldalsó 
görgetősávok segítségével tudják elérni.  
 
A pályázat beadásához a rendszer két újabb mappát hoz létre a véglegesítéskor, az 
alábbi gombra kattintva: 
 

 
 
 
  
A „Generated documents” mappában találják majd a nyilatkozatot és a pályázati 
adatlapot. A nyilatkozatot a pályázati felhívásban meghatározott elektronikus 
aláírással szükséges ellátni, és a másik „Signed application documents” mappába 
szükséges a beadás előtt feltölteni. 
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A „véglegesítés benyújtás előtt” gomb megnyomásával a rendszer végez egy teljes 
átvizsgálást, és amennyiben még bármilyen hiba merülne fel, azt üzenetben jelzi: 
 

 
 
A pályázatot benyújtani csak akkor lehet, amennyiben az összes hiba javításra került. 
 
 
 
 
Elkészíti továbbá a szükséges nyilatkozatot: 
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Jó munkát és eredményes pályázást kívánunk! 
 
 
 
 
Melléklet: 
 

1. Tudományági besorolás segédlet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


