
Útmutató

Elszámolt személyenként kell, a projektben/programkomponensben/komponens elemben történő foglalkoztatás módjának 

megfelelő segédtáblát kitölteni.

Amennyiben több személy személyi jellegű költsége kerül elszámolásra a projekt/programkomponens/komponns elem keretein 

belül, úgy személyenként különálló táblázatokban (file-okban) kérjük benyújtani a segédtáblát. A file-ok elnevezésében 

mindenképp szerepeljen  az adott munkavállaló neve .

A kék színnel megjelölt cellák kitöltése szükséges.

A szürke és narancssárga cellák képleteket tartalmaznak, mely cellák egy része le van védve, tehát nem írható.

A kitöltött táblázatot Excel formátumban ÉS aláírva, lepecsételve szkennelve kérjük benyújtani!

Alapadatok:

Ezen a munkalapon kérjük kitölteni a projektre/programkomponensre/komponens elemre vonatkozó főbb információkat (a többi 

munkalap fejléce ez alapján automatikusan töltődik).

Az adatokat a végrehajtási megállapodásban/támogatási szerződésben szereplő adatok alapján szükséges kitölteni.

Az elszámolni kívánt hónapok esetében az Év és Hónap cellák mindenképpen töltendőek, mert csak abban az esetben számol 

helyesen a tábla, ha ezek a cellák tartalmaznak adatokat. Amennyiben a jelentéstételi időszak meghaladja a 6 hónapot, két 

táblázat kitöltése szükséges.

ELSZÁMOLÁSI MÓDSZEREK:

I teljes munkaidős

II részmunkaidős, havi szinten fix százalékban meghatározott munkaidővel

Cafeteria/Egyéb juttatások segédlet:

Cafeteria (béren kívüli juttatás; kedvezményes adózású) elemei:

     SZÉP Kártya szálláshely

     SZÉP Kártya vendéglátás

     SZÉP Kártya szabadidő

     SZÉP Kártya Aktív magyarok

Cafeteria (jövedelemként adózó) elemei:

     Munkahelyi étkezés

     Erzsébet-utalvány

     Helyi bérlet

     Iskolakezdési támogatás

     Önkéntes nyugdíjpénztári hozzájárulás

     Egészségpénztári-, önsegélyező pénztári hozzájárulás

     Készpénzben fizetett cafeteria (évi 100 000 Ft)

     Sportrendezvényre szóló belépő/bérlet

     Kulturális szolgáltatásra szóló belépő/bérlet

     Lakáscélú támogatás

     Mobilitás célú lakhatási támogatás - albérlet térítés

     Kockázati biztosítás

     Diákhitel törlesztés támogatása

Cafeteria (adómentes juttatás) elemei:

     Óvodai, bölcsődei költség, stb.

Cafeteria - egyes meghatározott juttatás - elemei az Szja tv. 70. § alapján.

Cafeteria 2025 (nem teljeskörűen)

Cafeteria (béren kívüli juttatás; kedvezményes adózású) elemei:

     SZÉP Kártya szálláshely

     SZÉP Aktív magyarok

Cafeteria (jövedelemként adózó) elemei:

     Önkéntes pénztári befizetések

Cafeteria (adómentes juttatás) elemei:

     Óvodai, bölcsődei költség, stb.

     Sportrendezvényre szóló belépő/bérlet

     Kulturális szolgáltatásra szóló belépő/bérlet



     Járványügyi szűrővizsgálat, védőoltás

     Rezsiátalány otthoni munkavégzéshez kapcsolódóan

     Kerékpár használatbaadása

     Közösségi autómegosztás

     Cafeteria - egyes meghatározott juttatás - elemei az Szja tv. 70. § alapján.



A munkabéreket a CHRIS rendszerbe tevékenységenként szükséges egy összegben felvinni.  Ezt támogatja a "bérek tevékenységek szerint" excel tábla

Mivel azok rögzítése ugyancsak az „invoice” fülön történik, így az ott megjelenő cellákat az alábbiak szerint szükséges tölteni:

számla száma:Projekt/komponens/komponens elem száma_ PD1/1act _staff

A pirossal kiemeltek változhatnak, a PD1 most az első jelentést jelzi, tehát a második jelentés esetében ez PD2.

Az 1act, az 1. tevékenységet jelöli, tehát ezt mindig az alapján szükséges módosítani, hányas tevékenységhez kapcsolódóan kerül bér elszámolásra. A Projektmenedzsment rövidíthető PMként, tehát …...._PD1/PM_staff

Szállító neve:  Kedvezményezett neve

Kedvezményezett neve: 

számla kiállításának dátuma: a jelentéstételi időszak első napja

teljesítés dátuma: a jelentéstételi időszak utolsó napja

kifizetés dátuma: az adott jelentésben az elszámolt bérekhez kapcsolódó legutolsó utalási dátum, tehát mondjuk az utolsó elszámolható havi bérhez kapcsolódó járulék kifizetésének napja.





A munkabéreket a CHRIS rendszerbe tevékenységenként szükséges egy összegben felvinni.  Ezt támogatja a "bérek tevékenységek szerint" excel tábla

Az 1act, az 1. tevékenységet jelöli, tehát ezt mindig az alapján szükséges módosítani, hányas tevékenységhez kapcsolódóan kerül bér elszámolásra. A Projektmenedzsment rövidíthető PMként, tehát …...._PD1/PM_staff

kifizetés dátuma: az adott jelentésben az elszámolt bérekhez kapcsolódó legutolsó utalási dátum, tehát mondjuk az utolsó elszámolható havi bérhez kapcsolódó járulék kifizetésének napja.



Program 

Projekt/programkomponens/

komponens elem címe

Projekt/programkomponens/

komponens elem száma

Kedvezményezett neve

Jelentés sorszáma

Jelentéstételi időszak

Elszámolt személy neve:





Program 

Projekt/programkomponens/

komponens elem címe

Projekt/programkomponens/

komponens elem száma

Kedvezményezett neve

Jelentés sorszáma

Jelentéstételi időszak

Elszámolt személy neve:

Év

Hónap

Bruttó bér

   szociális hozzájárulási adó

Cafeteria juttatás + adója és 

járuléka összesen 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Összesen (Ft) 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Elszámolható

személyi jellegű költség 

(Ft) 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Alulírott projektgazda/programkomponens operátor/komponens elem végrehajtó kijelentem, hogy ezen dokumentumon szerepeltetett adatok a valóságnak megfelelnek.

Továbbá kijelentem, hogy a fent nevezett projektben/programkomponensben/komponens elemben elszámolt dolgozó munkavállaló bérköltsége más EU-s/hazai forrásból nem kerül elszámolásra.

<Település><Dátum>

………………………………………………….

aláírásra jogosult képviselő

PH.

0

0

Segédtábla személyi jellegű költségek elszámolásához

0

0

0

0

0

teljes munkaidős



Program 

Projekt/programkomponens/

komponens elem címe

Projekt/programkomponens/

komponens elem száma
Kedvezményezett neve

Jelentés sorszáma

Jelentéstételi időszak

Elszámolt személy neve:

Év

Hónap

Bruttó bér

   szociális hozzájárulási adó

Cafeteria juttatás + adója és járuléka összesen

0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Összesen (Ft) 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Munkaidő aránya (%)

Elszámolható

személyi jellegű költség 

(Ft) 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Alulírott projektgazda/programkomponens operátor/komponens elem végrehajtó kijelentem, hogy ezen dokumentumon szerepeltetett adatok a valóságnak megfelelnek.

Továbbá kijelentem, hogy a fent nevezett projektben/programkomponensben/komponens elemben elszámolt dolgozó munkavállaló bérköltsége más EU-s/hazai forrásból nem kerül elszámolásra.

<Település><Dátum>

………………………………………………….

aláírásra jogosult képviselő

PH.

0

0

0

Segédtábla személyi jellegű költségek elszámolásához

0

0

0

0

részmunkaidős, havi szinten fix százalékban meghatározott munkaidővel



Program 

Projekt/programkomponens/

komponens elem címe

Projekt/programkomponens/

komponens elem száma

Kedvezményezett neve

Jelentés sorszáma

Jelentéstételi időszak

Elszámolt személy neve

Év

Hónap

Cafeteria (béren kívüli juttatás; kedvezményes adózású) elemei:

SZÉP Kártya szálláshely

SZÉP Kártya Aktív magyarok

Összesen: 0 0 0 0 0 0

   személyi jövedelemadó

szociális hozzájárulási adó

Cafeteria (jövedelemként adózó) elemei:

Munkahelyi étkezés

Ajándékutalvány

Helyi bérlet

 Iskolakezdési támogatás

Önkéntes nyugdíjbiztosító pénztárba fizetett munkáltatói hozzájárulás

Önkéntes egészségbiztosító pénztárba fizetett munkáltatói hozzájárulás

Készpénzben fizetett cafeteria (évi 100 000 Ft)

Iskolarednszerű képzés támogatása

Egyéb

Összesen: 0 0 0 0 0 0

szociális hozzájárulási adó

Cafeteria (adómentes juttatás) elemei:

Óvodai, bölcsődei költség, stb.

     Sportrendezvényre szóló belépő/bérlet

     Kulturális szolgáltatásra szóló belépő/bérlet

    Járványügyi szűrővizsgálat, védőoltás

Egyéb

Összesen: 0 0 0 0 0 0

Egyéb juttatás adóval és járulékkal

Egyéb
munkábajárás költsége

Összesen: 0 0 0 0 0 0

Cafeteria juttatások/Egyéb juttatások összesen 0 0 0 0 0 0

Cafeteria juttatások adója és járuléka összesen: 0 0 0 0 0 0

Cafeteria elemek/Egyéb juttatások és azok adójának tételes összefoglalása

0

0

0

0

0

0

0



1 2023. II. félév2024. I. félév2024. II. félév2025. I. félév2025. II. félév 2026. I. félév

szociális hozzájárulási adó 2 0,13 0,13 0,13 0,13

adóalap kiegészítés 3 1 1 1 1

személyi jövedelemadó 4 0,15 0,15 0,15 0,15

egészségügyi hozzájárulás1 5 0 0 0 0

egészségügyi hozzájárulás2 6 0 0 0 0

szakképzési hozzájárulás 7 0 0 0 0

adóalap kiegészítés 2019 - 

egyes meghatározott juttatás 8 1,18 1,18 1,18 1,18



2026. II. félév 2027. I. félév 2027. II. félév2028. I. félév2028. II. félév2029. I. félév2029. II. félévjanuár

2 2 február

március

április

május

június

július

augusztus

szeptember

október

november

december


