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Segédlet a palyazok szamara
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a programkomponens elem feladatainak ellatasa



Tisztelt Palyazok!
A Chris feltilet toltését a Szakmai terv elkészitését kovetSen javasoljuk megkezdeni

annak érdekében, hogy a feliileten rogzitett informdcidk és a Szakmait terv tartalma
Osszhangban alljon.

1. PALYAZO ES PARTNEREK

Palyaz6 és partner felvitele:
+ gomb megnyomadsaval lehetséges a palyazo és a partnerek felrogzitése.
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Cim *
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Az adatok Kkitoltése utan az ,adatrogzités folytatdsa” gomb megnyomaséaval
megjelenik a koltségvetés, a kapcsolattart6 és a megvalositas helyszine fiil.



Weboldal A szervezet részesiili

Székhely Levelezésicim  Kapcsolattartd  Megvaldsitas helyszine

Orszag

Iranyitoszam *

£l
4500
Palyazoi/partneri szerep - Megval6sitas helyszine

Ha a pélyazo6/partner altal tervezett tamogatott tevékenység tobb teleptiilésen zajlik,
akkor itt tobb telepiilést tobb sorban kell feltiintetni.

Az egyes telepiilésekre rogzitend6 szézalékot a tervezett timogatas ardnyaban kell
meghatédrozni, azaz az 0sszes telepiilés soraiban rogzitett szdzaléknak 6sszesen 100%-
ot kell kitennie.

Péld4aul ha 2 megvalo6sitasi helyszin van 80-20%os ardnyban, két sorban kell rogziteni:
Miskolc (80%)
Fels6zsolca (20%).

Ezt mind a kérelmezének, mind az dsszes érintett partnerének ki kell toltenie.

A pontos cimnél kérjiik felttintetni tovabba a megvalésitas helyszinét adé intézmény
megnevezeését is.
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2015, 07. 01.
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Towabbd itt kérjik feltiintetni a megvalésitas helyszinét adé intézmény megnevezését
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i-Abadj-Zemplén Eszak-Magyarorszag 352 80,00

Palyazoi/partneri szerep - Kapcsolattarté

Minden Palydz6/Partner esetében sziikséges egy kapcsolattarté és egy alair6
megadésa.



P&ly4z6 - Kapcsolattart6 - Uj ®
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Palyazoé/partner Szerep - Palyazo/Partner - Koltségvetés

A koltségvetés rogzitése a péalyazoé rogzitése utan, a palyazo koltségvetés feliiletén
lehetséges:

Palyazo - Madosit

Palyazé | Koltségvetés
Koltségvetés Forras  Pénzligyielbrejelzés

C ¥ » @®@® + W &

Kbltségvetési sorok Kategdria Palyazati tevékenység Mennyiségi egység Ossz mennyiség

2 Office and administration Flat Rate
) External expertise and related services Real Cost
4 Information and communication Real Cost
5 Travel and accommeodation Real Cost
6 Equipment and IT system Real Cost
7 Infrastructure and works Real Cost

Adott koltségre allva, a + gomb megnyomasaval az alébbi feliilet jelenik meg:

Palyazo koltségvetése - Uj ®
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Az irodai és adminisztracios sor osszegét (flat rate) a CHRIS rendszer szamolja a

végrehajtasi Gtmutato (tamogathatésagi kézikonyv) 1. melléklete szerint.

A palyazati tevékenységet a legordiil6 mentibdl tudjak kivalasztani.

Palyazati tevékenység *

6.3 - A komponens elem szakmai megvalésitasdval kapcsolatos dltalanos tevékenységek

IS

- Eszkézok korszer(sitése, (j eszkdzok beszerzése

6.1 - Kommunikdcids tevékenységek

5.1 - Mentori rendszer kialakitdsa, mentori szolgdltatads megvaldsitdsa
2.1 - Médszertani tAmogatéds

1.3 - Mddszertani Utmutatd és jo gyakorlat gyGjtemény kidolgozasa
1.2 - Pélyaorientécids és palyatandcsadasi éves protokoll kidolgozdsa
6.2 - Projektmenedzsment tevékenység

6.4 - Téjékoztatassal és nyilvdnossdggal kapcsolatos tevékenységek

11 - Tanulmanyutak szervezése, megvaldsitasa

o
S

- Uj tipust palyaorientacics, palyatanicsadasi programok megvaldsitisa a DKA-ban

w

- Workshopok megszervezése és megvaldsitasa

A mennyiségi egység és az Ossz mennyiség megadasa nem kotelezs, csak relevans
esetben kérjik tolteni. Amennyiben ezek megadasra kertilnek, az egységéarnal ezt
kérjuk figyelembe venni, mivel a koltségeket ezek szorzatabdl szamolja a rendszer.
Amennyiben a mennyiségi egység és az 0ssz mennyiség nem keriil megadasra, az
egységarnak a teljes palyazati koltséget kell tartalmaznia, adott koltség tétel esetében.

Mennyiségi egységet és 8ssz mennyiséget toltve:
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Palyazé kéltségvetése - Uj

Kéltségvetési sor

Kéltségvetési tétel neve

Projektmenedzser

Mennyiségi egység Ossz mennyiség Egységar (HUF) *
116/hénap - 36,00
Koltségek (CHF)
Ct

Leiras *

116 proj \edzser foglalkoztatdsa 36 hénapon keresztiil, havi 100.000 Ft kéltséggel tervezve, bsszesen 3.600.000 Ft

Palyazati tevékenység *

6.4 - Projektmenedzsment mvckcnysc—g\
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Csak egységar megadasaval:
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Palyazé koltségvetése - Uj ®

Kéltségvetési sor Kéltségvetési tétel ID

elére
Kéltségvetési tétel neve
Mennyiségi egység Ossz mennyiség Egységar (HUF) * Kdltségek (HUF) [
3600 000 Ft Ft
atiof  Koltsegek (CHF) Ati
nd re CHF
MUl | ciras -
cdati 1f6 projektmenedzser foglalkoztatdsa 36 honapon keresztiil, havi 100.000 Ft kéltséggel tervezve, 6sszesen 3.600.000 Ft
isten

lorks| Palyazati tevékenység *

6.4 - Projektmenedzsment tevékenység X o™

=R LEFZEGE  ~ Ellendriz. X Mégsem

Leiras: a leirds mez6ben a koltség Osszetételét részletesen sziveskedjenek bemutatni,
kifejteni és indokolni. (A mennyiségeket és mennyiségi egységeket is tudjik itt
részletezni.) pl:

| Leirds~

] 116 projektmenedzser foglalkoztatasa 36 honapon keresztiil, havi 100.000 Ft kéltséggel tervezve, 6sszesen 3.600.000 Ft
116 pénzlgyi vezetd foglalkoztatdsa 36 hdnapon keresztll, havi 150.000 Ft kdltséggel tervezve, 6sszesen 5.400.000 Ft
odsszesen a soron: 9.000.000 Ft

Tovabbi koltségek rogzitése koltségvetési soronként torténik, palyazati
tevékenységhez rendelve.

A pénziigyi el6rejelzés lap is kotelezen toltend6 (példa):

Palydzd  Kbltségvetés

Koltségvetés  Forras  Pénziigyi eldrejelzés

Osszesen Kilbnbazet

nyitvi gal on ¢
kapc:

tevékenységek

Projektmenedzsment — o

tevékenység 3999 88e of = !

Teljes kiltség (HUF)



A rendszer a jobb széls6é “Kiilonbozet” oszlopban segitség képpen jelzi a még be nem
tervezett 6sszegeket és esetleges hibéas tervezés esetén azt is, ha adott soron taltervezés
tortént.

A felhivasban szereplé minden indikator (Jelen felhivasban ¢sszesen 24 db) vallaldsa
kotelez6, kérjiik figyeljenek a minimum elvarasokra.

Az aldbbi tablazatban amennyiben a célértéknél ,palyazéi vallalas” megnevezés
szerepel, a komponens elem végrehajtasa soran a teljesitett indikator célértéknek nem
sziikséges elérnie a palyazo altal a palyazatban véllalt indikétor értéket, tekintettel
arra, hogy a palyazas szakaszédban nehezen becsiilhet6 el6re példaul a workshopokon
résztvev hatranyos helyzetti n6k szdma. A tobbi indikator esetében viszont kotelez6
teljesiteni a vallalt mértéket.

A Strategy of intervention c. szovegrész toltése nem kotelez6 a palyazok részére, ezért
kérjuk, hogy a szovegdobozba (amennyiben nem kivanjik tolteni) a ,Nem relevans”
megjegyzést irjak.

Indikator Tevékenység | Indikator Indikator | Célér- | Mérték-
kédszama szama elnevezése tipusa ték egység
SMO01-2- nem relevans | Novekszik a Eredmény | 20 %
VET_1 pélyaorientacioban | (outcome)

résztvevd dudlis

képzési partnerek

szama
SMO01-2- 1. Nyilvanos Kimeneti |1 db
VET_2 Tevékenység | feliileteken (output)

kozzétett

modszertani

utmutato
SMO01-2- 1. Tanulmanyutak Kimeneti |2 db
VET_3 Tevékenység | megvaldsitdsa  a | (output)

svajci partner

intézmény (ek)nél
SMO01-2- 1. Tevékeny | Nemzetkozi és | Kimeneti |1 db
VET_4 ség hazai j6 gyakorlat | (output)

gyljtemény

(amelynek  részét

képezi a

modszertani

7




segédanyag

csomag)
SMO01-2- 1. Tevékeny | Palyaorientacids és | Kimeneti |2 db
VET_5 ség palyatanacsadasi | (output)
éves protokoll
SMO01-2- 1. Jo gyakorlat | Kimeneti | 40 db
VET_6 Tevékenység | gytjtemény (output)
tartalmi elemeinek
szama
SMO01-2- 2. Képzéseken Kimeneti | 100 f6
VET_7 Tevékenység | résztvevd (output)
iskolavezet6k  és
oktatok szama
SMO01-2-VET- Képzéseken Kimeneti | palya- | {6
7-HHN résztvevo (output) z0i
intézményvezetSk valla-
és oktatok szama - las
Hatranyos
helyzetti n6k
SMO01-2-VET- Képzéseken Kimeneti | palya- | {6
7- NHHN résztvevo (output) 201
intézményvezetSk valla-
és oktatok szdma - las
Nem  hatranyos
helyzetti n6k
SMO01-2-VET- Képzéseken Kimeneti | palya- | f6
7-HHF résztvevd (output) z0i
intézményvezetSk valla-
és oktatok szdma - las
Hatranyos
helyzett férfiak
SMO01-2-VET- Képzéseken Kimeneti | palya- | f6
7-NHHF résztvevd (output) z0i
intézményvezetSk valla-
és oktatok szdma - las
Nem  hatranyos
helyzett férfiak
SMO01-2- 2-3. Workshopok Kimeneti |15 db
VET_8 Tevékenység | szama (output)
SMO01-2- 2-3. Workshopokon Kimeneti | 750 f6
VET_9 Tevékenység | résztvevék szama | (output)
SMO01-2- Workshopokon Kimeneti | palya- | {6

8




VET_9-HHN résztvevok szama - | (output) z06i
Hatranyos valla-
helyzet(i n6k las

SMO01-2- Workshopokon Kimeneti | palya- | f6

VET_9- résztvevék szama - | (output) z06i

NHHN Nem  hatranyos valla-
helyzetti n6k las

SMO01-2- Workshopokon Kimeneti | palya- | {6

VET_9-HHF résztvevok szama - | (output) z06i
Hatranyos valla-
helyzett férfiak las

SMO01-2- Workshopokon Kimeneti | palya- | f6

VET_9- résztvevék szama - | (output) z06i

NHHF Nem  hatranyos valla-
helyzett férfiak las

SMO01-2- 5. Palyaorientaciés és | Kimeneti | 1000 t6

VET_10 Tevékenység | életpalyatanacsada | (output)
si ~ programokon
résztvevd altalanos
iskolas tanulok
létszama

SMO01-2- 5. Palyaorientaciés és | Kimeneti | 2000 t6

VET_11 Tevékenység | életpdlyatandcsada | (output)
si ~ programokon
résztvevo
szakképz6 iskolas
tanulok létszama

SMO01-2- 5. A szakképz6 | Kimeneti | 15 t6

VET_12 Tevékenység | intézményekben az | (output)
életpalya-
tandcsadasi
rendszer részeként
foglalkoztatott
mentorok szama

SMO01-2- 5. Pélyaorientacios Kimeneti |40 db

VET_13 Tevékenység | programokban (output)
résztvevé  dualis
partnerek szama

SMO01-2- 5. Képzett Kimeneti |1 t6

VET_14 Tevékenység | pélyaorientacios (output)
szakember
alkalmazasa
(kapcsolati

9




munkatars)

SMO01-2- 6. Integrélt kozosségi | Kimeneti | 5 db
VET_15 Tevékenység | médiakampany 5 | (output)
agazatban

SMO01-2- 6. Létrehozott Kimeneti |1 db
VET_16 Tevékenység | palyavalasztasi és | (output)
életpélya-
tandcsadasi online
platform

Indikéator felvitele (pl):

Indikator - Uj 3]
Indikator kategoria * Indikator tipus *

Project specific Ko~ kimenet Ko

Strategy of intervention *

Indikator *
L | SMO01-2-VET_22 - Képzett palyaorientacios szakember alkalmazasa (kapcsolati munkatars)
| SMO01-2-VET_24 - Létrehozott palyavalasztasi és életpdlyatandcsadasi online platform
Ki SMO01-2-VET_23 - Integralt kozossegi médiakampany
SMO01-2-VET_21 - Palyaorientacids programokban résztvevd dudlis partnerek szama

. SMO1-2-VET_20 - A szakképzd intézményekben az életpalyatanacsadasi rendszer részeként foglalkoztatott mentorok szama

Az indikator kategoéria adott.
Az indikator tipusat sziikséges ezutdn kivalasztani, ez utan vélaszthaté ki maga az indikator,
a fenti indikétor tablazat alapjan.

3. TAMOGATHATO SZAKMAI TEVEKENYSEGEK

A 6.5. alpont (Valaszthato tevékenysége) kivételével valamennyi f6- és altevékenység
megvalositasa kotelezé a tdmogatést igényl6 szakképzési centrum és/vagy bevont
partnere(i) szamara.

A tevékenység fiilon minden egyes tevékenység esetében sziikséges megadni a
tevékenység leirdsat (pl):

10




Palyazat - Tevékenység - Médosit ®

Tevékenység tipusa Sorszam
|E‘i|f
Tevékenység
=
-
evékenység leirdsa *
2 kéitelezd tanulmanydt megvaldsitdsa a svéjci partner intézményekné|
B Kimenete
K
[MLL LI~ Ellendriz X Mégsem
Palyézat - Létrehozas alatt ®
Kiiras azonosito Tematikus terllet Komponens
Cim *
orientdcid .
Palyazat kezdete * Pélyazat vége * Projekt hossza (hénapokban)
2024.04.01. B 2027.03.31 ]
Osszkoltség (HUF) Osszkdltség (CHF)
Ft CHF
Kérdések Pdlyazé Tevékenység Koltségvetés Indikdator Tevé ég terv terv és és kezelés D U

C ® ©® 12w@a + 4

Sorszém Tevékenység tipusa Tevékenység ég leiré: Kimenetel Becsillt kltségvetés (HUF) Becsillt kltségvetés (CHF)

1.2 Mddszertani fejlesztés a szakk... Pélyaorientacios és palyatandc... 0 0,00
13 Médszertani fejlesztés a szakk... Médszertani Gtmutatd és j6 gy.. 0 0,00
21 A pélyaorientéciés szolgéltats... Modszertani tamogatas 0 0,00
31 Modszertani tdmogatas nyujta... Workshopok megszervezése é... V] 0,00
41 A pélya-tandcsadas, pdlyaorie... Eszkozok korszer(sitése, Uj es... [} 0,00
51 A Digitélis K6zosségi Alkotomd... Mentori rendszer kialakitésa, ... 0 0,00
5.2 A Digitalis Koz8sségi Alkotémil... Uj tipusd palyaorientaciés, pal... 0 0,00
61 Horizontdlis tevékenységek Kommunikdcids tevékenységek [} 0,00
6.2 Horizont3lis tevé sgek Projektmenedzsment tevékeny... 0 0,00
63 Horizontélis tevékenységek A komponens elem szakmai m. 0 0,00
6.4 Horizontdlis tevékenységek Téjékoztatassal és nyilvanossd... 0 0,00

D,OO

o

Tevékenység terv fiil

Minden olyan tevékenység esetében sziikséges megadni, hogy mely palyazo és melyik
téléves id6szakban fogja megvalositani az adott tevékenységet, amelyre koltség kertilt
betervezésre a koltségvetésben pl:
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Palyazat - Létrehozas alatt ®

Kiiras azonosito Tematikus teriilet Komponens
Cim *
orientécid
Palyazat kezdete * Palyazat vége * Projekt hossza (honapokban)
2024.04.01. ] 2027.03. 31 =1
Osszkltség (HUF) Osszkoltség (CHF)
Ft CHF
Kérdések  Palyazé Tevékenység Koltségvetés Indikator Tevékenység terv  Beszerzésiterv és éskezelés D 0
Os.. Sor.. Tevékenységtipusneve Tevékenység neve Pélydzo 2024/l  2024/Il. 2025/l  2025/lIl. 2026/l  2026/l. 202
1 Maédszertani fejleszt...
1 11-T: & szervezése,
11 HU - te
12 1.2-Pa ientacios és pal & asi éves protokoll ki
12 HU - te
13 1.3 - Médszertani utmutaté és jo gyakorlat gydjtemény kidelgozasa
13 HU - te

2 Apélyaorientaciés sz...
21 2.1-Médszertani tamogatas
21 HU - te

3 Médszertani tamoga...

A palyazénak lehet6sége van a palyazati felhivas 5. fejezet 6.5 alpontjaban
meghatarozott valaszthaté tevékenységet megadni. Valaszthaté tevékenységre
vonatkoz6 elvarast a felhivas 6. fejezet 6.11 alpontja hatdrozza meg

A 6.5-0s Valaszthat6 tevékenységek felvételét a + gomb megnyomasaval lehet
elinditani

-
Palyazat - Tevékenység - Uj ®

Tevékenység tipusa Sorszam

Horizontdlis tevékenységek X v gakmai

Tevékenyseg *

Tevékenyseég leirdsa *

Itt pedig a konkrét tartalmat|

—
an Itt kellene megadni a tevékenység nevét
—
= Kimenete

K

I\u

« Ellenériz % Mégsem

|
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4. A BESZERZESI TERV FUL

Ezen a fiilon sziikséges az el6re lathato kozbeszerzések felrogzitése.

rrend

L

Tevéke

allat

Sze

Palyazat / Kézbeszerzési terv - Uj ®

Relevans? *

Palyazo és partnerek

Szerzddeés neve

A kdzbeszerzesi eljaras tipusa

Kdzbeszerzési eljaras kiiras CH

A dokumetnumok a svdjci félnek jévahagyasra kildésének tervezett idépontja, ame..

A felhivds a meghirdetés elGtt megkdldésre keriil a svajci félnek?

Szerzddes alairdsanak tervezett idopontja

Becslilt kbltségek HUF

Ft

Megjegyzések

I8s és vizsgi

CH kifogas

A beszerzés angol forditasat az ajanlattevik rendelkezésére bocsatjak
Kozbeszerzési eljards meginditasanak tervezett idSpontja

A beszerzési dokumentacio rendelkezésre &ll angolul az ajanlattevok részére k... Bes
A szerzodes teljesitésének tervezett idépontja

Becsiilt kdltségek CHF

CHF

A kitoltéshez tovabbi segitséget nytjtanak az egyes mezdk felett megjelend “helper

text”

megjegyzések.

5. A KOCKAZATELEMZES ES KEZELES

Ezen a fulon sziikséges rogziteni a kockazatokat a felhivas szerint.

Minden tipust kockazatbol legaldbb egy rogzitése sziikséges:
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Palyazat - Kockazatkezelés - Uj ®

Kockazat tipusa *

| v akir

Programozott kockdzatok
Mikddési kockdzatok

Altalanos kockazat

Hatas *
Valdszinlseg *

Kockazati szint

ERGIYeLELN  ~ Ellenériz % Mégsem

6. A PALYAZAT RESZEKENT BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK

Dokumentumok fiil

Palyazat - Létrehozas alatt ®
Usserunsey rnur) UssrosEy R
H Ft CHF
! Kérdések  Palyazo  Tevékenység Koltségvetés Indikator —Tevékenységterv —Beszerzésiterv ] és éskezelés | D [
| | > szirések
C ® ® @ © 12tula & W B [H

Féjl / Mappa neve i Létrehozds détuma Nem relevans Kotelezé Dokumentumok szdma

(7] 01Tamogatast igénylé 90 nap... 16/04/2024 09:24:40 ]
r_—l 02 A tamogatast igényl cégki... 16/04/2024 09:24:41 0
D 03 A kdltségvetésben bemutat... 16/04/2024 09:24:41 o
D 05 A komponens elem megval... 16/04/2024 09:24:41 o
(] 06 Akomponens elemet végre... 16/04/2024 09:24:42 o
D 07 Kommunikacids terv 16/04/2024 09:24:42 o
D 08 Nyilatkozat a hatranyos hel... 16/04/2024 09:24:42 o
r_—l 09 Szakmai terv 16/04/2024 09:24:42 o
[ 10 Nyilatkozat a jogosultsagrol... 16/04/2024 09:24:43 ]
D 111gazolas ko ztartozasmentes... 16/04/2024 09:24:43 o
[ 12Egyén 16/04/2024 09:24:43 o
(] 04Apartnerségiegyiittmiikéd... 16/04/2024 09:24:44 ]

A palyazati felhivas 11.4 pontjaban meghatarozott dokumentumok feltoltése
kotelezd.

A mappa nevére duplan kattintva az alabbi oldalra jutunk:
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2024.04.01. # | 20270331
Osszkéltség (HUF) Osszkéitség (CHF)
Ft CHF

Kérdések  Palydzo  Tevékenység égvetés  Indikator 6 égterv  Beszerzésiterv  Kockazatelemzés éskezelés ~Dokumentumok  Uzenetnaplé

IS

> Sziirések (1 aktiv)

o ®® © & Nnestada + & WX =

3l on  Fajl / Mappa neve

A feltoltés ikonra kattintunk: o

Allomany feltoltés ®

2 , f F
| Fajlok feltoltese 4+ Huzza ide az allomany(oka)t a feltolteshez 8
155

000 CHF

Kérjiik figyeljenek arra, hogy a dokumentumok felcsatoldsahoz a felhivas alapjan
Osszesen 11 db mappa kertlt beallitasra az adatlapon, melyeket az oldals6
gorget6savok segitségével tudnak mind elérni.

L . . korykris:
Palyazat - Létrehozas alatt ®
b

22/01/2

25/01/2

01/02/2

09/02/7

12/02/:

A palyazat beadasdhoz a rendszer két Gjabb mappat hoz létre a véglegesitéskor, az

alabbi gombra kattintva:

> Veéglegesités benydjtas elbtt

A ,Generated documents” mappaban talaljadk majd a nyilatkozatot és a palyazati
adatlapot, a masik ,,Signed application documents” mappaba sziikséges a beadas el6tt

feltolteni az AVDH-val hitelesitett nyilatkozatot!.

A ,véglegesités benyujtas el6tt” gomb megnyomasédval a rendszer végez egy teljes

atvizsgalast, és amennyiben még barmilyen hiba mertilne fel, azt tizenetben jelzi:

1

Palyazoi nyilatkozat a palyazati felhivas feltételeinek vallalasarél (palyazati adatlap benydjtasakor

automatikusan generalt a CHRIS rendszerben). A nyilatkozatot a tdmogatast igénylé képviseletére jogosult

személynek kell AVDH hitelesitéssel ellatnia.
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Validacios lizenetek &

e Cim Mem lehet lres

e Palyazat kezdete Nem lehet Ures
e Palyazat veége Nem lehet dres

e Question number 1 Nem lehet lres
e Question number 2 Nem lehet lres

e Question number 3 Mem lehet lres
e Question number 4 KNem lehet lres
e Question number 5 Nem lehet res
e Question number 6 MNem leheat Gres
e Question number 7 Mem lehet lres

A palyézatot benyujtani csak akkor lehet, amennyiben az 6sszes hiba javitasra kertilt.
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