SVAJCI ALAP

Svijci-Magyar Bgyiittmiikiidési Program

Elektronikus mappaszerkezet

A fajlok és mappak elnevezésére vonatkozé javaslat az Elszamolasi Segédletben foglalt
alatdmaszté dokumentumokkal 8sszhangban (a teljesség igénye nélkiil) a kovetkezok:

ALAPDOKUMENTUMOK mappa (megtaldlhat6 a "'Dokumentumok’ fiilon)

- AFA nyilatkozat

- AFA osszesit6 forditott adozés esetén

- Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

- Nyilatkozat 400.000 Ft alatti beszerzésekroél

- Szakértéi nyilatkozat

- Kedvezményezetti nyilatkozat (csak a kedvezményezettdl)

- Svdjci partnerek esetében a koltségek igazoldsarol szol6 nyilatkozat és tdblazat

- Nyilatkozat a partnerutalasokrél (amennyiben relevans)

- Kamatosszesit6, tovabba nyilatkozat arrél, hogy amennyiben az elSlegen keletkezik
kamat, az kizdrdlag a projekt/programkomponens/komponens elem céljaira kertil
felhaszndalasra

Az egyes koltségekhez tartozé aldtdmaszté6 dokumentumokat a tétel rogzitése sordn létrejove
mappaba sziikséges feltolteni.!

SZEMELYI KOLTSEGEK? mappa

- Lista a projektben résztvevo személyekrdl
- Bérosszesits szkennelt forméaban és Excelben is

VEZETEKNEV KERESZTNEV almappa’:

o Munkaszerz6dés els6 alkalommal vagy véltozas esetén
o Munkakori leiras els6 alkalommal vagy valtozas esetén
o Segédlet az elszamolt bérekhez

UTAZASI ES SZALLASKOLTSEGEK mappa

- 400 e Ft alatti szamlak, szamviteli bizonylatok esetén kizarélag az Utazasi és szallaskoltség
Osszesit6 alairt, szkennelt forméaban és Excelben is
- 400 e Ft feletti szamlak, szdmviteli bizonylatok esetén:

1 A szamla/tétel rogzitésének elmentésével a CHRIS létrehoz egy mappat a dokumentumoknak a szamlan/tételen
belul.

2 A személyi koltségeket szamlaként kell felrdgziteni. Afa kdltséghez 0 Ft-ot szilkséges beirni.

3 Az almappak a mappakkal ellentétben nem jonnek létre automatikusan a CHRIS rendszerben, azokat sajat gépen
valo létrehozas utan tdmoritett mappaként van lehet6ség feltdlteni.



KIKULDETES_1 VEZETEKNEV KERESZTNEV almappa

O O O 0O O O O O O

kikiildetési rendelvény

napidij szamfejtése

napidij kifizetése

napidij kozteher befizetése

gépkocsi elszdmolas

vonatjegy

buszjegy

reptil6jegy, beszallokartya

kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az
adott munkavallaléval kapcsolatos kozterheket

KIKULDETES_1 almappa:

O O O O O O

meghivo

napirend

jelenléti iv
atijelentés

kifizetés bizonylatok
szamlak

KULSO SZAKERTOK ES SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI mappa

- 400 e Ft alatti szdmlak esetén kizarolag az dsszesito alairt, szkennelt formaban és Excelben is

- 400 e Ft feletti szamléak esetén feltoltend6:
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szamla/bérjegyzék
piaci ar igazolas
megrendel6/szerz6dés
teljesitésigazolas
kifizetési bizonylat
szolgaltatas végterméke
szakért6i nyilatkozat

ESZKOZ KOLTSEGEK mappa

- 400 e Ft alatti szdmlak esetén kizarolag az dsszesito alairt, szkennelt formaban és Excelben is

- 400 e Ft feletti szamléak esetén feltoltend:

O O O O O O O O O

szamla

piaci &r igazolas

megrendel/szerz6dés

teljesitésigazolas

kifizetési bizonylat

atadas atvétel

allomanyba-vétel

fotok

nyilatkozat a szdmviteli politikdban rogzitett értékcsokkenési eljarasrol



INFRASTRUKTURA ES EPITESEK KOLTSEGEK mappa
- 400 e Ft alatti szamlak esetén kizarélag az dsszesit6 aldirt, szkennelt formaban és Excelben is
- 400 e Ft feletti szamléak esetén feltoltendé:

,SZAMLASORSZAM” almappa:

szamla

piaci &r igazolas

szerz6dés/ megrendelés
teljesités igazolas

kifizetés bizonylat

tulajdoni lap

engedélyezési dokumentumok
miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv
hasznalatbavételi engedély
allomanyba_vételi_bizonylatok
fotédokumentécio
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